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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 10333/2026
1. OBJETO

1.1. Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para prestacdo de
servico postais em regime de exclusividade por meio de Pacote de Servigos, mediante adesao
ao Termo de Condicbes Comerciais, visando o atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Vila Valério-ES, de acordo com a tabela abaixo e conforme condiges,
especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

) . VALOR VALOR
ITEM| DESCRICAO | UNIDADE |6 ANTIDADE| VIGENCIA

DE MEDIDA ANUAL GLOBAL
Servicos
1 | postais Pacote de 01 5anos | R$2.000,00 |R$ 10.000,00
. servicos
exclusivos

1.2. Os servigos e produtos constantes no pacote contratado estardo relacionados no Termo
de Condi¢cdes Comerciais e disponiveis para utilizacdo somente apds seu cadastro nos
sistemas internos dos Correios.

1.3. Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servicos a serem
adotados pelas partes encontram-se nos respectivos Anexos e/ou Termos atualizados e
disponibilizados no portal dos CORREIOS.

1.4. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de servicos comuns, por possuirem
padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no
mercado.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao € de 05 (cinco) anos contados da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.6. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que ndo pode haver
interrupcao/descontinuidade, caracterizando assim, sua essencialidade, nos termos do art. 6°,
inciso XV da Lei 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a continuidade dos servicos postais
indispensaveis ao regular funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal,
especialmente no que se refere ao envio e recebimento de correspondéncias oficiais,
documentos administrativos, notificacées, convites institucionais e demais comunicagdes
formais.

2.2. Destaca-se que esteve em vigor desde 28 de abril de 2021 o Contrato n°® 08/2021,
celebrado com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, cujo objeto consistia na
contratacao de produtos e servigos por meio de pacote de servigos dos Correios, mediante
adesdo ao termo de condi¢cdes comerciais e respectivos anexos. Todavia, a vigéncia do
mencionado contrato expirou no dia 28 de abril do corrente ano, o que torna imprescindivel a
adocdo de novas providéncias administrativas visando a formalizacdo de novo ajuste
contratual, de modo a evitar a descontinuidade dos servicos.

2.3. A Administracdo Publica necessita de um meio seguro, eficiente e com validade juridica
para a tramitacdo de documentos fisicos, sobretudo em situagdes que exigem comprovacao
de envio e recebimento, como comunicacBes oficiais a 6rgdos publicos, fornecedores,
cidaddos e demais interessados. Ademais, a prestacdo de servicos postais viabiliza o
atendimento a demandas que ndo podem ser integralmente supridas por meios eletrénicos,
garantindo a inclus@o de destinatarios que néo dispdem de acesso a ferramentas digitais ou
gue exigem comunicacgao formal impressa.

2.4. Destaca-se que a auséncia de nova contratacdo comprometera o fluxo administrativo e
poderd acarretar prejuizos a legalidade, a transparéncia e a eficiéncia dos atos praticados pela
Administragdo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Asolucéo proposta consiste na contratacdo de servi¢os postais junto a Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos, por meio de adesdo ao Termo de Condigcdes Comerciais e seus
anexos, visando atender, de forma continua e eficiente, as necessidades da Camara Municipal
no envio e recebimento de correspondéncias oficiais e demais objetos postais.

3.2. Acontratacdo abrange a disponibilizacdo de um conjunto integrado de produtos e servicos
postais, estruturados em formato de pacote, conforme disciplinado no Termo de Condicdes
Comerciais anexo ao processo, contemplando, dentre outros:

3.2.1. Servicos de correspondéncias (carta simples, carta registrada, e-Carta, FAC, entre
outros);
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3.2.2. Servicos de encomendas nacionais (SEDEX, PAC e modalidades correlatas);

3.2.3. Servicos adicionais, como Aviso de Recebimento (AR), Mao Propria (MP), registro e
rastreamento;

3.2.4. Solucgdes logisticas complementares, incluindo coleta, transporte e entrega de objetos
postais;

3.2.5. Disponibilizacdo de ferramentas tecnoldgicas para acompanhamento, gestdo e
rastreamento das postagens.

3.3. Asolucéo contempla todas as etapas necessarias a prestacao do servi¢o, desde a coleta
ou postagem dos objetos até a entrega final ao destinatério, incluindo eventual devolucéo,
rastreamento e comprovacéao de entrega, conforme regras estabelecidas pela contratada.

3.4. A execucdo dos servicos observara integralmente as condi¢cdes operacionais, técnicas e
comerciais previstas no Termo de Condicbes Comerciais da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos, o qual estabelece critérios relativos a preparacdo dos objetos, postagem,
transporte, prazos de entrega, modalidades de distribuicdo, devolucdo e demais aspectos

inerentes a prestacao dos servi¢os postais.

3.5. A contratacdo sera formalizada mediante instrumento contratual padrdo, com execucao
sob demanda, ou seja, 0s servi¢os serdo utilizados conforme a necessidade da Administracao,
sem obrigatoriedade de consumo minimo além das condi¢bes eventualmente estabelecidas
no pacote contratado.

3.6. Os servicos postais possuem natureza continua, pois sdo essenciais a manutencdo da
atividade administrativa e devem ser prestados de forma ininterrupta, nos termos do art. 6°,
inciso XV, da Lei n® 14.133/2021. Diante disso, a vigéncia contratual podera ser estabelecida
pelo prazo de 5 (cinco) anos, conforme autoriza o art. 106 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 107.

3.7. A adocao de prazo mais alongado mostra-se adequada e vantajosa para a Administracao,
considerando que 0s servigos postais sdo essenciais ao funcionamento das atividades
institucionais da Camara Municipal, sendo utilizados de forma permanente e indispensavel
para a comunicacao oficial. Além disso, a formalizacdo de contrato com prazo maior contribui
para a reducdo de custos administrativos relacionados a realizacdo de novos processos de
contratacdo, bem como assegura maior estabilidade e continuidade na prestacdo dos
Servicos.

3.8. Na presente contratacdo nao havera exigéncia de garantia contratual, tendo em vista a
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baixa complexidade do objeto, o reduzido valor estimado e a natureza dos servicos prestados.
Ademais, trata-se de contratacdo junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos,
entidade de reconhecida capacidade técnica e operacional, o que reduz significativamente os
riscos de inadimplemento contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servicos serdo prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), em
razdo da inviabilidade de competicdo e da atuacdo da empresa no sistema postal nacional,
mediante adesdo ao Termo de Condi¢cdes Comerciais.

4.2. Os servigcos deverdo ser prestados de forma continua, sem interrupcdes durante toda a
vigéncia contratual.

4.3. A Contratada devera garantir atendimento em todo o territorio nacional.

4.4. Deverao ser observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis aos servicos
postais.

4.5. A Contratada devera garantir sigilo, integridade e inviolabilidade das correspondéncias e
objetos postais.

4.6. A Contratada devera disponibilizar canais de atendimento e suporte a Contratante.

4.7. Os servigcos postais abrangerdo, no minimo: coleta, tratamento, transporte e entrega de
correspondéncias e encomendas; disponibilizacdo de servicos como carta simples, carta
registrada, SEDEX, encomendas e servigos correlatos; possibilidade de envio com Aviso de
Recebimento (AR), quando necessario; disponibilizacdo de sistema de rastreamento de
objetos postais; cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos para cada modalidade de
servico; e atendimento por meio de agéncia local ou canal de suporte ao cliente.

4.8. A execucao contratual ocorrerd sob demanda, conforme necessidade da Camara
Municipal.

4.9. A contratada devera manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢cdes de
habilitacdo e regularidade juridica, fiscal e trabalhista exigidas pela Lei n°® 14.133/2021.

4.10. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto contratado.

4.11. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da
Lei 14.133/2021, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Rua Leandro Libardi, n° 25, 1° Pavimento — Bairro Boa Vista — Vila Valério-ES - CEP.: 29785-000 —
CNPJ: 01.619.047/0001-09 - Telefone.: (27) 3442-1942 - E-mail: geral@camaravilavalerio.es.gov.br



3

CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

4.12. A empresa devera apresentar a documentacéo listada no Anexo | deste Termo de
Referéncia para fins de habilitacéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos postais serao utilizados pela Camara para envio de correspondéncias oficiais,
notificagdes, documentos administrativos, convites institucionais e demais objetos postais
necessarios ao desempenho das atividades administrativas e legislativas.

5.2. A execucdo do objeto ocorrerda de forma continua, sob demanda, conforme as
necessidades da Camara Municipal de Vila Valério/ES, ndo havendo quantidade fixa mensal
de utilizagao.

5.3. Na prestacao dos servigos, deverao ser observadas as condi¢des estabelecidas no Termo
de Condi¢cbes Comerciais dos Correios.

5.4. As postagens serao realizadas por servidores autorizados pela Camara diretamente na
agéncia da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ou por outro meio disponibilizado pela
contratada.

5.5. Para a utilizacdo dos servicos, os servidores autorizados deverdo, obrigatoriamente,
apresentar o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos CORREIOS.

5.6. A Contratada fornecerd a Contratante todos os dados necessarios para 0 acesso aos
sistemas e canais de atendimento.

5.7. Os objetos postais poderao ser enviados nas modalidades carta simples, carta registrada,
SEDEX, PAC e demais servic¢os disponibilizados no pacote contratado.

5.8. Sempre que necessario, poderdo ser utilizados servigos adicionais, tais como Aviso de
Recebimento (AR), M&o Prépria (MP) e rastreamento.

5.9. A contratada serd responsavel pela coleta, recebimento, tratamento, transporte,
rastreamento e entrega dos objetos postais, observando os prazos e condi¢des previstos em
suas normas operacionais e no Termo de Condicbes Comerciais.

5.10. O acompanhamento das postagens podera ser realizado por meio de sistema eletrénico
de rastreamento disponibilizado pela contratada.

5.11. Mensalmente, a contratada emitira faturamento contendo a discriminacédo dos servicos
efetivamente utilizados pela Camara Municipal.
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5.12. O fiscal do contrato realizara a conferéncia dos servicos prestados e dos valores
cobrados, promovendo o atesto da execucao para fins de pagamento.

5.13. Eventuais falhas, atrasos, extravios ou inconsisténcias identificadas durante a execucao
contratual deverdo ser comunicados formalmente a contratada para ado¢ao das providéncias
cabiveis.

5.14. Os prazos de entrega observarao as condicdes e modalidades definidas pela contratada
para cada servico utilizado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. As comunicacfes entre 0 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim
(incluindo-se e-mail e mensageiros eletronicos instantaneos, como “WhatsApp”).

6.3. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucado da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Fiscalizagdo Técnico-Administrativa

6.5.1. O fiscal técnico-administrativo acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.5.2. O fiscal técnico-administrativo anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a sua execucéo, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico-administrativo emitira
notificagdes para a corre¢cédo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5.4. O fiscal técnico-administrativo informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
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para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico-administrativo comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.5.6. O fiscal técnico-administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

6.5.7. O fiscal técnico-administrativo verificard a manutencéo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.5.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal técnico-administrativo
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6. Gestor do Contrato

6.6.1. O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢éo do
mesmo contendo todos os registros formais da execuc¢ao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do termo contratual para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.6.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal técnico-administrativo, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.6.3. O gestor acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.6.4. O gestor emitira documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico-
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.
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6.6.5. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.6.6. O gestor devera elaborar relatério final com informa¢des sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

6.6.7. O gestor devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento antecipado, sem prejuizo da
fiscalizacdo posterior realizada pelo fiscal técnico-administrativo do contrato.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
7.1. Das obrigagdes da Contratada

7.1.1. Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagdes necessérias a execucao
deste contrato, tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos, e fatura de cobranca com
dados do contrato.

7.1.2. Executar e zelar pela prestacéo dos servigcos e venda de produtos nos termos e prazos
previstos no contrato.

7.1.3. Os CORREIOS deverao informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e
servicos sempre que ocorrer atualizacdo em suas tabelas e tarifas.

7.2. Das obrigagdes da Contratante

7.2.1. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacdo dos servicos,
conforme previsto nos Termos e Condi¢des disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou
nas Tarifas/Tabelas de Precos.

7.2.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e
gualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contetudo enviado, bem
como pela veracidade das informacdes fornecidas.

7.2.3. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema
de contratacado, todos os dados cadastrais para as comunicagcfes necessarias.

7.2.4. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.
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7.2.5. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado
pelos CORREIOS, quando da utilizac&o dos servi¢cos e/ou aquisi¢cao de produtos.

7.2.6. A CONTRATANTE é a unica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de
acesso aos sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de
seus representantes credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizacao
indevida.

7.2.7. Informar aos CORREIOS o0s seus representantes credenciados, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis, para emissao do cartdo de postagem. Nas informacdes
deverdo constar o nome do 6rgédo e do seu responsavel, endereco, telefone para contato,
endereco eletronico e os tipos de servigos a serem utilizados.

7.2.7.1. Por representantes credenciados entendam-se o0s 6rgdos vinculados
hierarquicamente entre si ou que compdem o mesmo 06rgao, cuja utilizacdo do contrato for
autorizada pelos CORREIOS.

7.2.7.2. A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados serad de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

7.2.8. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS
e controlar a utilizacdo dos servicos e sistemas por parte de seus representantes
credenciados.

7.2.9. Na hipotese de qualquer alteracdo no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS
para as providéncias de cancelamento e emissao de novo cartao.

7.2.10. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a
CONTRATANTE permaneceréa responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos
CORREIQS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

7.2.11. Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura
eletrénica, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera realizada pelo fiscal em todas as fases da
prestacao do servico pela Contratada, conforme a execugédo das demandas.

8.2. O pagamento sera realizado conforme a demanda, mediante o fornecimento a CMVIVA
de NOTA FISCAL ELETRONICA/FATURA, juntamente com a comprovacdo da regularidade
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fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e
visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, apos o recebimento definitivo do objeto.

8.2.1. Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido ser& atualizado financeiramente, entre
a data do vencimento e a data da efetiva compensacéo do crédito aos CORREIOS, de acordo
com a variacdo da taxa referencial do Sistema de Liquidacdo e Custddia — SELIC Meta,
acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais cominacdes legais, independentemente
de notificacdo. Neste caso, 0s encargos decorrentes do atraso de pagamento serdo cobrados
em ciclos posteriores.

8.3. Os CORREIOS disponibilizardo a CONTRATANTE em seu portal, a fatura
correspondente aos produtos adquiridos e servi¢os prestados no ciclo de faturamento.

8.3.1 Adicionalmente, a fatura para pagamento também podera ser encaminhada para o
endereco eletronico da CONTRATANTE, conforme ciclo e vencimento determinados para o
contrato.

8.4. Para emisséo da Nota Fiscal devera ser observada a Instrucdo Normativa RFB N° 2.145,
de 26 de junho de 2023 que alterou a IN RFB n° 1234/2012 que dispde sobre a retencao de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administragdo publica “art. 2° -A” na
sobredita norma legal, estendendo tal obrigatoriedade de retencéo de imposto de renda aos
estados, Distrito Federal e municipios.

8.5. Para execucado do pagamento, a contratada devera fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de
Vila Valério, o nome do Banco a ser creditado, o nUmero de sua conta bancaria e a respectiva
Agéncia.

8.6. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles serdo devolvidos a empresa contratada para correcdo, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o0 prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

8.7. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL/FATURA devera conter o mesmo CNPJ
e razao social apresentados na proposta, assim como, 0 hiumero da contratacdo, os objetos,
os valores unitarios e totais.

8.8. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicada a Camara Municipal de Vila Valério, mediante documentacdo propria, para
apreciacdo da autoridade competente.
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8.9. A Camara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a
gualquer titulo Ihe forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacdes.

8.10. Para a efetivacdo do pagamento, a contratada deverd manter as mesmas condi¢ces
relativas a proposta de preco e a habilitacao.

8.11. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL/FATURA somente sera feito por meio
de Transferéncia Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicadas pela
contratada.

8.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.14. Serd aplicada multa contratual ao Contratado, de forma proporcional, caso haja
inexecucao total ou parcial do objeto.

8.15. A afericdo da execucao contratual sera realizada mediante verificagdo da efetiva
prestacdo dos servicos postais contratados, observando-se os critérios de qualidade,
regularidade, continuidade e conformidade previstos no contrato e no Termo de Condi¢des
Comerciais dos Correios.

8.16. Do recebimento

8.16.1. Os servicos serao recebidos definitivamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Fiscal
do Contrato, apos a verificacdo das condi¢cOes exigidas no Termo de Referéncia, mediante
Termo de Recebimento Definitivo.

8.16.2. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.16.3. O recebimento definitivo dos servigos ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito estado dos servicos executados, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da sua utilizagcdo no periodo de garantia.
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8.16.4. Os servicos que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas nesta
contratacdo serdo recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a Contratada
obrigada a substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da
notificacdo escrita, sem 6nus para a Contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao
prazo de execugao.

8.16.5. A aceitacao definitiva do objeto é condicdo indispensavel para o pagamento do preco
ajustado.

9. DAS SANCOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratada que:
9.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

9.1.2. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

9.1.4. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

9.1.5. apresentar documentacédo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéao do
contrato;

9.1.6. praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
9.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

9.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, 82°, da Lei n°®
14.133/21;
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9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 9.1.2, 9.1.3 e 9.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

9.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8 deste Termo de Referéncia, bem como nos
subitens 9.1.2, 9.1.3 e 9.1.4, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme
art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/21;

9.2.4. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

9.2.5. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

9.3. A aplicacédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da
Lei n® 14.133/21).

9.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133/21).

9.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133/21).

9.4.2. Se amulta aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/21).

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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9.6. Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, 81°,
da Lei n® 14.133/21.

9.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

9.8. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso | da Lei n.°
14.133/2021.

10.2. O regime de execucédo do contrato serd de empreitada por preco unitario.

10.3. A Administracao verificara o eventual descumprimento pela empresa das condi¢des para
a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF, Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

10.4. O interessado devera comprovar as condi¢des de habilitagdo, conforme o Anexo | deste
Termo de Referéncia.

10.4.1. Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser encaminhados por meio eletrénico,
através do e-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br, nos formatos (extensdes) “pdf’ ou “doc”,
ou em envelope lacrado enviado/entregue para o Departamento de Compras da Camara
Municipal, localizada na Rua Leandro Libardi, n° 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa Vista, Vila
Valério-ES, CEP 29785-000.

10.4.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos
estabelecidos acarretara a desclassificacéo e/ou inabilitacdo da empresa, podendo o Agente
de Contratagcdo convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.
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10.4.3. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade
e veracidade dos documentos enviados tanto fisica como eletronicamente.

10.5. Apos a verificacdo das condigBes de participacdo, através da consulta prevista no item
10.3 deste Termo de Referéncia, e a verificacdo das condi¢cbes de habilitacdo, a empresa,
através de seu representante legal, sera convocada para assinar o contrato no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, a contar da convocacao, sob pena de decadéncia do direito a contratagao.
10.5.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada da empresa e a critério da Camara
Municipal.

11. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

11.1. O valor anual estimado da presente contratacdo € de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

11.2. O valor global estimado da presente contratacdo é de R$ 10.000,00 (dez mil reais),
considerando o periodo de vigéncia de 05 (cinco) anos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotacBes orcamentarias:

100100.0103100022.001 — Manutencao da Camara Municipal
33903900000 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

13. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia competiu a Direcao-Geral de Secretaria da
Camara Municipal de Vila Valério.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, 13 de maio de 2026.

CLAUDIA VALERIA Assinado de forma digital

DE por CLAUDIA VALERIA DE
SOUZA:98793756704

SOUZA:9879375670 pados: 2026.05.13

4 15:22:58 0300

CLAUDIA VALERIA DE SOUZA
Diretora-Geral de Secretaria
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresa;
2.2. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa,

2.3. Certiddo conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de tributos
e contribuicBes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme Portaria

MF n° 358 de 05/09/2014,

2.4. Certidao de regularidade junto ao FGTS;
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2.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);

2.6. Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de
julho de 2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartorio
distribuidor da sede da empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores
a data de abertura do certame;

3.1.1. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada no
subitem anterior, sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacédo da sua
validade;

3.1.2. Para a contagem do prazo estabelecido no subitem 3.1, sera contado a partir do primeiro
dia que antecede a data da realizacao da dispensa de licitag&o;

3.1.3. As empresas que estiverem em processo de recuperagao judicial ou recuperacao
extrajudicial deverdo apresentar como condicionante de sua habilitacdo, além da certiddo de
inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologagéo
do segundo, e, em ambos 0s casos atestado de capacidade de cumprir 0 objeto licitado
fornecido pelo juizo em que tramita a recuperacéao.

3.2. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacéo pelo licitante de balangco patrimonial,
demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

3.2.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante
+ Passivo Néao Circulante);

3.2.2. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
3.2.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

3.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de até 10% do valor total
estimado da contratacdo OU valor total estimado da parcela pertinente.
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3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

3.5. O balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

3.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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