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1514 CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

DA: Direcao-Geral

AO: Exm°. Sr. Presidente da Camara

Assunto: Contratacdo de empresa especializada em tecnologia da informagao para
fornecimento de solucdo tecnolégica integrada, destinada ao atendimento das
necessidades institucionais da Camara Municipal de Vila Valério/ES.

Senhor Presidente,

Ao cumprimenta-lo cordialmente, vimos solicitar autorizacdo para a contratacdo de
empresa especializada em tecnologia da informacao para fornecimento de solugéo
tecnolégica integrada, destinada ao atendimento das necessidades institucionais da
Céamara Municipal de Vila Valério/ES.

Em conformidade com as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das
licitacbes e contratos no ambito da Administracao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, e da Resolugao n°® 78/2023, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021
no ambito da Camara Municipal de Vila Valério, segue em anexo o Documento de
Formalizacao de Demanda - DFD, contendo as diretrizes iniciais quanto ao pleno
atendimento as necessidades que se apresentam.

Céamara Municipal de Vila Valério-ES, em 30 de marco de 2026.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DADOS DO SETOR REQUISITANTE

Poder Camara Municipal de Vila Valério
Setor Requisitante Ditscio-Caral
(Unidade/Setor/Depto) L
E-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br
Telefone (27) 3442-1942

Servidor responsavel

Claudia Valéria de Souza
pela Demanda

DADOS DO SERVIGO

1. Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

A Céamara Municipal de Vila Valério/ES, no exercicio de suas atribuicdes legislativas, administrativas e de
fiscalizagéo, necessita dispor de instrumentos tecnolégicos que permitam maior eficiéncia na gestdo das
atividades institucionais, bem como ampliem a transparéncia e o acesso as informagdes publicas pela
sociedade.

Atualmente, além do sistema eletrénico de processo legislativo ja utilizado por este 6rgéo, observa-se a
necessidade de modernizagao das rotinas administrativas, especialmente no que se refere a organizacgéo e
ao controle dos processos administrativos e a gestédo documental. Tais atividades demandam elevado grau
de controle, rastreabilidade das informagdes e observancia rigorosa as normas legais e aos principios que
regem a Administracéo Publica.

Além disso, a manutenc@o de um Site Institucional estruturado e atualizado constitui ferramenta essencial
para a divulgacdo das acdes do Poder Legislativo Municipal, garantindo a publicidade dos atos
administrativos, o acesso as informagdes de interesse coletivo e o cumprimento das exigéncias legais
relacionadas a transparéncia publica e ao acesso a informacgéao.

Registra-se que esta em vigor, desde 14 de junho de 2022, o Contrato n° 09/2022, cujo objeto consiste na
prestacdo de servicos em tecnologia da informacgéo, por meio da implantac&o, treinamento, licenga de uso,
operagdo assistida, suporte e hospedagem mensal de uma solugdo web, conforme as atividades,
caracteristicas e especificagdes técnicas previstas no respectivo Termo de Referéncia. Todavia, destaca-se
que o referido contrato ja atingiu o limite maximo de prorrogag¢des admitido pela Lei n® 8.666/93, que balizou,
a epoca, a referida contratagéo, o que inviabiliza sua continuidade por meio de aditivos contratuais, impondo,
portanto, a necessidade de realizacdo de nova contratagcdo para assegurar a continuidade dos servigos
essenciais. Ndo obstante, o Contrato n°® 09/2022 nao prevé a implantagao de sistema de organizagédo e
controle de processos administrativos e gestdo documental, fazendo mencao apenas ao software para
gerenciamento eletrénico de processos legislativos.

Nesse contexto, verifica-se a necessidade de adogéo de solugdo tecnoldgica integrada, contemplando Site
Institucional e Software para Gerenciamento Eletronico de Processos (Administrativo e Legislativo) e
Documentos, capazes de proporcionar maior controle das atividades administrativas, organizagéo dos fluxos
de trabalho e aprimoramento da gestdo documental.

Adicionalmente, a disponibilizacédo de servigos técnicos especializados sob demanda, incluindo compilagéo
de atos normativos e consultoria técnica especializada, mostra-se necessaria para atender demandas
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especificas da Administragdo, contribuindo para o aperfeicoamento das rotinas administrativas e para o
fortalecimento dos mecanismos de governanga e gestéo institucional.

Dessa forma, a contratag&o da solug&o tecnoldgica mostra-se necesséria para promover a modernizacéo
da gestdo administrativa da Cémara Municipal de Vila Valério/ES, proporcionando maior eficiéncia
operacional, melhoria na organizacdo das informacdes institucionais e fortalecimento da transparéncia
publica, bem como garantir a continuidade dos servicos atualmente prestados, diante da impossibilidade
legal de prorrogagéo do contrato vigente.

A contratag&o esta prevista no Plano de Contratagdes Anual — Item 22 — Servigos de manutengdo, suporte
e hospedagem do website da Camara Municipal, bem como do sistema eletronico de processo legislativo e
compilag@o de atos.

2. Quantidade de servigos a ser contratada:

A definicdo das quantidades dos itens que compdem a presente contratacio foi realizada com base na
anélise das necessidades operacionais da Camara Municipal de Vila Valério/ES, considerando sua estrutura
administrativa, numero de usuarios, rotinas institucionais e a necessidade de garantir continuidade,
eficiéncia e adequada prestagéo dos servicos publicos. Dessa forma, estimam-se as seguintes quantidades:

1. Site Institucional

1.1. Implantagdo: A implantagdo do site institucional constitui etapa inicial e indispensavel para
disponibilizagdo da solugdo, sendo necessaria apenas uma execugao do servico, uma vez que contempla a
criagéo, configuragéo e disponibilizagdo do ambiente digital.

1.2. Treinamento na administrag&o do site: Prevé-se a realizacdo de um treinamento inicial para capacitagéo
dos servidores responsaveis pela gestdo e atualizagéo do site, sendo suficiente uma Unica agédo formativa
para transferéncia de conhecimento operacional.

1.3. Locagéo de licenca mensal, suporte e manutencéo do site: Considerando que este servico deve ser
realizado de forma mensal e continua, a quantidade necesséria para garantir a continuidade dos servigos
corresponde ao periodo de 12 meses, no minimo, ou durante toda a vigéncia do contrato.

1.4. Hospedagem da base de dados e do site: A hospedagem é necessaria de forma continua, sendo
estimada para 12 meses, no minimo, ou durante toda a vigéncia do contrato, assegurando disponibilidade
ininterrupta do site institucional e de seus dados.

1.5. Hospedagem das caixas de e-mail: Diante da necessidade de atendimento a todos os agentes publicos
da Cémara, incluindo 12 servidores, 9 vereadores e os diversos setores administrativos e institucionais,
estima-se a quantidade de 50 caixas de e-mail de 15GB, sendo que o servigo de hospedagem deve ser
realizado de forma continua e organizada, por um periodo de, no minimo, 12 meses, ou durante toda a
vigéncia do contrato.

2. Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos

2.1. Implantagdo: A implantacdo é realizada uma Unica vez, abrangendo instalagdo, configuracéo e
disponibilizagédo do sistema para uso institucional.

2.2. Treinamento na administracdo do software: Prevé capacitacdo especifica para os servidores
responsaveis pela gestao do sistema, sendo suficiente uma Unica agéo de treinamento.
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2.3. Treinamento na operagao do software: Destinado aos usuarios operacionais do sistema, com o objetivo
de viabilizar sua correta utilizagao no dia a dia, sendo suficiente uma capacitagéo inicial.

2.4. Modelagem, mapeamento e configuragéo de processos: A quantidade foi definida com base nos
principais fluxos administrativos da Camara, abrangendo, minimamente, processos administrativos internos
e processos legislativos, considerados essenciais para o funcionamento institucional.

2.5. Locagéo de licenga mensal, suporte técnico remoto, manutencéo e hospedagem: Considerando que
este servico deve ser realizado de forma mensal e continua, a quantidade necesséria para garantir o
funcionamento continuo da solugéo corresponde ao periodo de 12 meses, no minimo, ou durante toda a
vigéncia do contrato.

3. Servigos sob demanda

3.1. Compilagéo de atos normativos: Estima-se a necessiade de compilagdo de 100 atos, para um periodo
de 12 meses, com base no volume médio anual de atos normativos produzidos e atualizados pela Camara,
incluindo leis, decretos legislativos, resolugbes e portarias, considerando ainda a necessidade de
organizacgao, consolidacéo e atualizagdo continua da legislacdo municipal.

3.2. Consultoria técnica especializada: Estima-se a quantidade de 100 Unidades de Servigo Técnico (UST)
para um periodo de 12 meses, considerando as demandas variaveis e n&o previsiveis com preciséo, tais
como apoio técnico, orientagdes especializadas, ajustes em sistemas e suporte a gestdo administrativa,
garantindo margem suficiente para atendimento ao longo do periodo contratual sem comprometer a
continuidade dos servigos.

3. Previsdo de data em que deve ser formalizada a contratagao:

Até o dia 14 de junho de 2026, data em que expira a vigéncia do Contrato n° 009/2022.
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