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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 10142/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, sob demanda, de acordo
com o disposto na tabela abaixo, visando atender as demandas da Camara Municipal de Vila
Valério-ES, compreendendo reserva, emissdo, marcacdo, remarcagdo, reembolso e
cancelamento, conforme especificagbes e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia.

QUANTIDADE
ITEM DESCRIQAO UNIDADE |ESTIMADA DE
PASSAGENS
Servico de agenciamento de
1 viagenNS, compreepdendo reserva, Taxa % 15
emissdo, marcacdo, remarcacao,
reembolso e cancelamento.

1.2. O valor anual estimado para custeio de aquisicbes de passagens é de R$ 40.000,00
(quarenta mil reais).

1.3. Os servigcos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de servicos comuns,
por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, conforme justificativa inserida no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data Util posterior
a data da assinatura do contrato.

1.5. A quantidade estimada nédo constitui, em hipotese alguma, compromissos futuros para a
CMVIVA, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidade
minima, podendo sofrer alteracées de acordo com as necessidades da CMVIVA, sem que
isso justifigue qualquer indenizacao a contratada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo tem por finalidade viabilizar o deslocamento interestadual dos vereadores
e servidores da Camara Municipal de Vila Valério, necessario ao cumprimento de agendas
oficiais, participacdo em cursos, congressos, seminarios e demais compromissos
institucionais inerentes as atribuicdes dos cargos acima mencionados.
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2.2. Atualmente, a Camara nao dispde de veiculo oficial em sua frota. Nos deslocamentos
intermunicipais dentro do Estado, os vereadores e servidores utilizam veiculos proprios.
Todavia, essa alternativa ndo se mostra viavel para deslocamentos interestaduais, em razao
das longas distancias envolvidas, da auséncia de estrutura logistica e de manutencao
adequada para viagens prolongadas, bem como dos riscos a seguranca, da elevada
demanda de tempo de trajeto e dos custos indiretos decorrentes de desgaste do veiculo
particular.

2.3. Ressalta-se que a Camara possui atualmente o Contrato n°® 16/2024, cujo objeto € a
prestacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos
regulares nacionais, sob demanda, compreendendo reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, reembolso e cancelamento, no entanto, a vigéncia expira em 18 de outubro do
corrente ano, sendo necesséria a adocéo de providéncias para assegurar a continuidade do
servigo e evitar a descontinuidade de compromissos oficiais que demandam deslocamentos
interestaduais.

2.4. Dessa forma, mostra-se necessaria a contratacdo de solucdo que assegure transporte
interestadual de forma regular, segura e eficiente, em conformidade com o0s principios da
economicidade, da legalidade e da continuidade do servico publico, garantindo que os
vereadores e servidores possam cumprir, sem prejuizos, agendas oficiais e compromissos
essenciais a missao institucional da Camara.

2.5. Assim, conforme posicionamento conclusivo constante do Estudo Técnico Preliminar,
considerando o histérico de deslocamentos interestaduais, a natureza imprevisivel das
agendas dos vereadores e a necessidade de atendimento agil e seguro, a contratacdo de
empresa especializada em agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos
regulares nacionais, sob demanda, abrangendo todas as etapas do servico: pesquisa,
reserva, emissdo, remarcacao, cancelamento e reembolso de bilhetes, € a solucdo mais
eficaz para este orgéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas para voos regulares nacionais, visando atender as necessidades da
Céamara Municipal de Vila Valério-ES, compreendendo reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, reembolso e cancelamento.

3.2. O servico devera ser prestado por empresa especializada, com capacidade técnica
comprovada, e que possua registro no Ministério do Turismo e autorizacdo das empresas
aéreas de operacao em todo territorio nacional para comercializar os respectivos bilhetes de
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passagens aéreas.

3.3. Os servicos deverao ser executados sob demanda, de forma a atender as necessidades
de deslocamento institucional dos vereadores e servidores da Camara Municipal.

3.4. Sempre gue houver necessidade de deslocamento, a Camara encaminhara a agéncia
as informacdes basicas (nome do passageiro, destino, datas, horarios preferenciais e
eventuais restricoes).

3.5. A agéncia realizaréa busca junto as companhias aéreas, identificando as op¢des de voos
disponiveis, com valores, condicdes tarifarias e regras de utilizacao.

3.6. As alternativas de voos serdo apresentadas ao setor responsavel da Camara, que fara a
escolha conforme conveniéncia institucional e disponibilidade orgamentéria.

3.7. Mediante autorizacao formal, a agéncia realizara a emissao do bilhete aéreo em nome
do passageiro, antecipando o pagamento as companhias aéreas com seus proprios meios.

3.8. Os bilhetes eletrdnicos serdo encaminhados por e-mail institucional, acompanhados das
informacgdes necessarias para o embarque.

3.9. Caso seja necessario alterar, remarcar ou cancelar a passagem, a agéncia prestara
todo o suporte junto as companhias aéreas, providenciando a emissdo de novos bilhetes ou
0 processamento de reembolsos, quando aplicavel.

3.10. A empresa devera disponibilizar canais de atendimento agil para situacdes de
urgéncia, incluindo finais de semana e horarios fora do expediente.

3.11. A agéncia emitira nota fiscal em nome da Camara, com o devido detalhamento para
fins de liquidacdo orcamentéria e prestacdo de contas.

3.12. A contratada devera fornecer relatérios gerenciais com informacdes sobre todos os
bilhetes emitidos, valores, destinos e passageiros, de modo a subsidiar o controle interno, a
transparéncia e a fiscalizagdo dos gastos.

3.13. Em relacdo a natureza do objeto, trata-se de servico comum, nos termos do art. 6°,
inciso XIlIl da Lei n® 14.133/2021, uma vez que suas especificacoes (reserva, emissao,
remarcacdo, cancelamento e reembolso de bilhetes) correspondem a préticas correntes e
padronizadas no mercado de turismo e transporte aéreo. Além disso, os critérios de
gualidade e execucdo podem ser descritos de forma objetiva no Termo de Referéncia,
permitindo ampla competitividade entre fornecedores e avaliagdo objetiva das propostas.
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3.14. Considerando, portanto, a natureza do objeto, ndo se mostra necessaria a exigéncia
de garantia contratual, uma vez que nao se trata de obra, servico de engenharia ou
fornecimento de bens duraveis que envolvam riscos relevantes de inadimplemento ou de
perecimento de patriménio publico.

3.15. O risco econbmico para a Administracao € reduzido, ja que os bilhetes somente séo
emitidos mediante autorizac&o formal e faturados posteriormente, em conformidade com as
passagens efetivamente utilizadas. Dessa forma, a exigéncia de garantia representaria custo
adicional desnecessario e poderia restringir a competitividade, sem oferecer ganho efetivo
de seguranca contratual.

3.16. Na contratagdo, ndo devera ser permitida a subcontratacdo do objeto e nem a
participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa complexidade dos
servicos, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢cdes de executar
0 objeto de forma independente.

3.17. A remuneracdo da empresa devera ser correspondente ao valor da Remuneracédo de
Agéncia de Viagens (RAV), que podera ser positivo, implicando em remuneracao adicional
fixa a ser paga a contratada pela prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, por
bilhete emitido (exemplo: R$ 50 reais acrescidos ao valor de cada passagem emitida);
podendo também ser neutro (R$ 0,00); ou negativo, implicando em percentual de desconto
aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a execucao do contrato.

3.18. Dentre as formas de execuc¢éo do objeto, considerando que a demanda por passagens
aéreas € eventual, variavel e ndo pode ser previamente quantificada em termos de nimero
de viagens, destinos ou valores de tarifas, a forma de execucdo mais adequada é a
empreitada por preco unitario. Essa modalidade permite que a Administracdo pague
somente pelos servigos efetivamente prestados, conforme a emisséo de bilhetes autorizados
e utilizados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a execucado dos servi¢os, a empresa contratada devera possuir terminal de reserva
integrado as companhias aéreas, suficientes para a prestacéo dos servicos contratados.

4.2. A empresa devera comprovar cadastro valido e vigente como “prestador de servigo
turistico”, da licitante no Instituto Brasileiro de Turismo, nos termos do art. 22 da Lei n°
11.771/2008, do art. 19 do Decreto Federal n° 7.381/2010 e da Portaria MTUR n° 38, de 11
de novembro de 2021.
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4.3. A Empresa devera apresentar comprovacao de aptiddo técnica para a execucao de
servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado.

4.3.1. Entende-se como compativel e pertinente a comprovacao de prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, mediante atestado de capacidade técnica, comprovando que a
empresa prestou, a contento, por periodo néo inferior a 12 meses consecutivos, 0S servicos,
com quantitativo de passagens correspondente a, no minimo, 50% das quantidades do
objeto desta contratacao.

4.3.2. Para a comprovacdo do lapso temporal estabelecido no subitem 4.3.1 acima (12
meses) sera admitido o somatdrio de atestados de capacidade técnica, desde que se refiram
a periodos consecutivos e ndo concomitantes.

4.3.3. Para a comprovacdo do quantitativo estabelecido no subitem 4.3.1 sera admitido o
somatorio de atestados de capacidade técnica, desde que contemplados no mesmo periodo
de 12 meses e observado o disposto no subitem 4.3.2.

4.4. A empresa devera apresentar declaracbes emitidas pelas empresas aéreas de
operacdo em todo territdrio nacional informando que a licitante estd em situacdo regular
perante as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas
obrigacdes contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem
como emitir passagens aéreas junto as referidas empresas.

4.5. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto contratado.

4.6. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razédo da
baixa complexidade dos servicos e dos bens a serem adquiridos, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condicbes de executar o objeto de forma
independente.

4.7. Nao havera exigéncia de garantia da contratacéo, nos termos do art. 96 e seguintes da
Lei 14.133/2021, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

4.8. A empresa deverd apresentar a documentacdo listada no Anexo | deste Termo de
Referéncia para fins de habilitagéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A CONTRATADA devera prestar 0s servicos transacionais de emissdo, reemissao
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(alteracdo/remarcacdo), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de
passagens aéreas nacionais.

5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia,
durante todos os dias da semana (inclusive sdbados, domingos e feriados), por meio de
telefone fixo e mével, correio eletrbnico, mensagem via aplicativo e outros recursos que
permitam ao CONTRATANTE efetuar emissao e/ou alteracdo de bilhetes.

5.3. A CONTRATADA devera prestar assessoramento para a definicdo de melhor roteiro,
horario e frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais,
procedendo, ainda, quando solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por
meio de critérios diversos, tais como horarios de embarque e desembarque, duragédo de voo,
escalas, conexdes, classes, aeroportos, dentre outros.

5.4. A CONTRATADA devera pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e
apresentar ao CONTRATANTE, as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas
companhias aéreas, devendo optar pela de menor valor, colaborando na definicdo de melhor
roteiro e informando sobre vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso
impliqgue acréscimo nos precos contratados e caso ndo sendo possivel, informar o motivo.

5.5. A CONTRATADA devera assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor,
praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou
tarifas-acordo.

5.6. Nas hipdteses de solicitacdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de
reserva, ou seja, sem a formalizacdo de imediata emissdo de passagens aéreas, a
CONTRATADA devera efetuar, de forma automatica — sem necessidade de nova solicitacao
por parte do CONTRATANTE — a sua tempestiva renovacdo, observadas as regras das
companhias aéreas, de modo a garantir que as reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas
durante toda a semana, ndo podendo haver cobranca de qualquer valor, ao
CONTRATANTE, pelos procedimentos de reserva e de renovacao de reserva, por parte da
CONTRATADA, sendo devida a respectiva taxa de transacédo apenas pela eventual emissao
da passagem correspondente.

5.7. A CONTRATADA deveré reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais dentre
aqueles oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicacdo de
tarifas promocionais ou reduzidas, para horarios compativeis com a programacéo da viagem,
apos prévia emissao de requisicdo do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitacbes do
CONTRATANTE em relacao ao trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas, horarios,
namero do voo, marcacao de assento e inclusdo de bagagem, se necessario, com utilizacdo
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de créditos aéreos.

5.8. Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o numero do bilhete, o
cbdigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, 0os horarios e as regras
aplicaveis a tarifa, os numeros de voos, os valores de tarifa, os assentos prioritarios,
bagagens extra, e a taxa de embarque.

5.9. A CONTRATADA devera efetuar a marcacdo de assentos indicados pelo
CONTRATANTE, sendo que, em caso de inoperancia do sistema, devera adotar as
providéncias cabiveis, junto aos balcbes das companhias aéreas do aeroporto, sem que iSso
impliqgue o acréscimo nos precos contratados.

5.10. A CONTRATADA devera proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao
CONTRATANTE, a remessa do detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as
passagens entdo emitidas, sobretudo em relacdo aos valores e/ou percentuais a serem
eventualmente cobrados e/ou reembolsados em caso de alteracdo, cancelamento, no-show,
bagagem extra, assento prioritario e demais eventualidades.

5.11. A CONTRATADA devera verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao
CONTRATANTE, os valores de multa e diferenca tarifaria no caso de remarcacdo e
cancelamento de passagens, indicando a situagdo mais vantajosa, de forma a possibilitar ao
CONTRATANTE a comparacdo e analise da melhor opcéo, entre solicitar 0 reembolso ou
deixar o bilhete como crédito para futura utilizac&o.

5.12. Nas hipoteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracdo, em que as
empresas aéreas nao cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a
CONTRATADA devera repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, ndo devendo haver
cobranca a esse respeito. A cobranca de taxa/multa de cancelamento e/ou alteracdo de
bilhetes pela CONTRATADA dever4d vir acompanhada de demonstrativo detalhado da
respectiva companhia aérea.

5.13. Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de nao
haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial sera
complementado e, se houver diminuicdo de custo, devera ser emitida nota de crédito em
favor do CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior.

5.14. A CONTRATADA deveréa assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de
no minimo um ano, a partir da data de sua emissdo, em se tratando de tarifa normal,
conforme normas estabelecidas pelo Departamento de Aviacdo Civil, e, para as tarifas
promocionais, validade estabelecida pelas Companhias Aéreas.
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5.15. A CONTRATADA devera permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens
programadas pela CONTRATANTE, com fluxo de aprovacdo e relatérios gerenciais das
atividades.

5.16. A CONTRATADA devera emitir relatérios gerenciais detalhados mensalmente, em
formato .xIs e .pdf, que possibilitem ao CONTRATANTE a realizacdo de fiscalizacao e
auditorias nas reservas efetuadas num determinado periodo, bem como informar as bases
de dados do 6rgdo e do governo federal sobre a aquisicdo de passagens aéreas por
servidor.

5.17. A CONTRATANTE poder4a, a qualquer tempo, solicitar a comprovacao do valor vigente
das tarifas, na data da emissédo dos bilhetes de passagens.

5.18. A CONTRATADA deverda indicar o nome de 2 (dois) empregados/representantes da
empresa junto a Camara e responsaveis por atender as demandas, objeto do contrato, no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis a contar da assinatura do contrato.

5.19. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a empresa devera substituir o
profissional alocado para prestacao de atendimento que mantiver atuacdo ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao
interesse publico.

5.20. O prazo de envio pela CONTRATADA, de todas as op¢des de voos disponiveis sera de
até 6 (seis) horas a partir da solicitacdo da Camara.

5.21. O prazo de reserva/emissdo/cancelamento de passagem aérea pela CONTRATADA,
apos a autorizagdo da CMVIVA, devera ser de até 2 (duas) horas.

5.22. A alteracéo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva,
visando subsidiar a decisao sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, o
gue for mais vantajoso para a Administracao.

5.23. No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdo da passagem,
havendo majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, o fato devera ser
comunicado imediatamente ao CONTRATANTE para prévia autorizacdo ou ndo da compra
da passagem majorada. O nao atendimento a esse procedimento implica que tal diferenca
sera glosada pelo CONTRATANTE.

5.24. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea
podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse
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item, devendo a CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagbes com a agilidade
requerida.

5.25. Caso necesséario, a CONTRATADA devera efetuar em até 2 (duas) horas, a partir do
momento da emissdo, a correcao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, com
relacdo ao fornecimento de bilhetes de passagens aéreas. Esta alteracdo sera sem 6nus da
companhia aérea para a CONTRATANTE, desde que haja um prazo igual ou superior a 7
(sete) dias para a data do embarque, nos termos da Portaria 8.018/2022 da ANAC.

5.26. Os valores das opcdes de voos disponibilizados pela CONTRATADA deverdo ser
diligenciados pelo fiscal do contrato para verificar possiveis diferencas entre os precos das
companhias aéreas oferecidos ao mercado e os ofertados pela agéncia CONTRATADA.
Caso seja constatada qualquer diferengca, a CONTRATADA obriga-se a realizar a devida
correcdo para o menor valor praticado, sem prejuizo ao desconto ofertado. Caso contrario,
estara sujeita a aplicacao de san¢f6es administrativas previstas no contrato.

5.27. Apés a emisséo do bilhete, a CONTRATADA devera encaminhar a Camara por e-mail,
em até 2 (duas) horas, informacdes acerca da emissdo da passagem contendo, no minimo:
nome do solicitante, nome do passageiro, companhia aérea, data da compra, valor da
passagem, taxas aeroportudarias, data e horario do voo, numero do voo, local de origem e
destino, além das conexdes de voo, codigo de reserva/localizador, nimero da Autorizagéo de
Fornecimento, e-ticket, status (nova aquisicdo, remarcacdo), tipo de tarifa, servigos
adicionais como bagagem, seguro de viagem e servigos especiais.

5.28. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer
mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2
(duas) horas, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

5.29. Os servicos poderao ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato,
devendo ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
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cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim (incluindo-se e-mail e mensageiros eletronicos instantdneos, como
“WhatsApp”).

6.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Fiscalizacao Técnico-Administrativa:

6.6.1. O fiscal técnico-administrativo acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.6.2. O fiscal técnico-administrativo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do mesmo, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico-administrativo
emitird notificacdes para a correcdo da execucao, determinando prazo para tanto.

6.6.4. O fiscal técnico-administrativo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico-administrativo comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.6.7. O fiscal técnico-administrativo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do mesmo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacgao contratual.

6.6.8. O fiscal técnico-administrativo verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
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de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico-
administrativo atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.7.2. O gestor acompanhard os registros realizados pelo fiscal técnico-administrativo do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.7.3. O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor emitirh documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico-
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.7.5. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.7.6. O gestor devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.7.7. O gestor devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento antecipado, sem prejuizo da
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fiscalizacdo posterior realizada pelo fiscal técnico-administrativo do contrato.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Das obrigacdes da Contratada

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administracédo para representa-lo na execuc¢ao do contrato.

8.1.2. Entregar todos os servigcos/produtos solicitados e outros pertinentes e necessarios ao
atendimento do objeto do contratado.

8.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto, nos termos da legislagcéo
vigente.

8.1.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugcdo contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos sofridos.

8.1.6. Arcar com o0s 0Onus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravencédo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de agbes
judiciais ou extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas
ao cumprimento do Contrato.

8.1.7. Prestar o servico de acordo com as especificacbes constantes no detalhamento do
objeto, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos pela Contratante.

8.1.8. Assumir total responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
fiscais e previdenciarias, inclusive as decorrentes de acidentes, indenizacdes, multas,
seguros, pagamentos a fornecedores diretos, normas de salude publica e regulamentadoras
do trabalho (NR), assim como pelo cumprimento de todas as demais obrigacfes atinentes ao
contrato.
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8.1.9. Disponibilizar e atualizar perante o Contratante, sempre que ocorrerem alteracdes no
endereco comercial, telefones de contato e endereco de e-mail, para fins de comunicacao
entre as partes.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do servigo.

8.1.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.1.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.1.13. Realizar, as suas custas, 0s treinamentos que se fizerem necessarios para o0 bom
desempenho das atribuicGes de seus empregados.

8.1.14. Nao subcontratar o objeto do presente Contrato sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

8.1.15. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes de sua proposta, 0S acréscimos e supressdes que se
fizerem necessarios, na forma da lei, mediante Termo Aditivo.

8.1.16. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigac6es assumidas, sem qualquer 6nus adicional para o contratante.

8.1.17. Manter durante todo o periodo de execuc¢do contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua
contratacao.

8.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

8.1.19. Nao permitir a utilizacado de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacédo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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8.1.20. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a Contratante ndo respondera, sob qualquer
hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

8.1.21. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal.

8.1.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto da contratacao.

8.1.23. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, |, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. Das obrigacdes da Contratante

8.2.1. Cumprir e exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
Contrato.

8.2.3. Prestar informacbes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da Contratada.

8.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos servi¢os, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
entrega.

8.2.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

8.2.5.1. As notificacOes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela Contratada
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta
avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato.
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8.2.5.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela Contratada apds 2 (dois) dias Uteis do seu envio.

8.2.6. Rejeitar no todo ou em parte, 0s servicos e materiais entregues em desacordo com o
objeto do Contrato.

8.2.7. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.2.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal, nos termos da
legislacéo vigente.

8.2.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como exercer o
poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados; e direcionar a contratacdo de pessoas para
trabalhar nas empresas Contratadas.

8.2.11. Aplicar as penalidades previstas no caso de descumprimento das obrigacbes pela
Contratada.

8.2.12. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos produtos e prestacéo do servico.

8.2.13. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.14. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucdo da
contratacao.

8.2.15. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
Contratada.

8.2.16. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo da presente contratacdo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.
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9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal em todas as fases da
prestacdo do servico pela Contratada, conforme a execugcdo das demandas solicitadas pela
CONTRATANTE.

9.2. O pagamento sera realizado conforme a demanda, mediante o fornecimento a CMVIVA
de NOTA FISCAL ELETRONICA/FATURA, juntamente com a comprovacéo da regularidade
fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e
visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, apds o recebimento definitivo do objeto.

9.3. As notas fiscais/faturas deverdo ser enviadas a contratante através de e-mail, para fins
de recebimento e ateste.

9.4. Para emissao da Nota Fiscal devera ser observada a Instrucao Normativa RFB N° 2.145,
de 26 de junho de 2023 que alterou a IN RFB n°® 1234/2012 que dispde sobre a retencdo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgaos da administragdo publica “art. 2° -A” na
sobredita norma legal, estendendo tal obrigatoriedade de retencédo de imposto de renda aos
estados, Distrito Federal e municipios.

9.5. Para execucdo do pagamento, a contratada devera fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de
Vila Valério, o nome do Banco a ser creditado, o niumero de sua conta bancéaria e a
respectiva Agéncia.

9.6. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles serdo devolvidos a empresa contratada para corre¢cdo, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido.

9.7. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL/FATURA devera conter o mesmo CNPJ
e razdo social apresentados na proposta, assim como, o niumero da contratacéo, os objetos,
os valores unitarios e totais.

9.8. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a Camara Municipal de Vila Valério, mediante documentacdo prépria, para
apreciacéo da autoridade competente.

9.9. A Camara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a
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qualquer titulo Ihe forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacdes.

9.10. Para a efetivacdo do pagamento, a contratada deverd manter as mesmas condicfes
relativas a proposta de preco e a habilitacao.

9.11. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL/FATURA somente sera feito por
meio de Transferéncia Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela contratada.

9.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢édo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, dever4 ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

9.14. Sera aplicada multa contratual ao Contratado, de forma proporcional, caso haja
inexecucao total ou parcial do objeto.

9.15. A afericdo da execucgédo contratual considerara os seguintes critérios:
9.15.1. Disponibilidade e atendimento:
9.15.1.1. atendimento das solicitacdes nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.15.1.2. disponibilizacdo de canais de comunicacdo eficientes (telefone, e-mail e/ou
plataforma digital).

9.15.2. Conformidade dos servicos prestados:

9.15.2.1. emissdo de passagens de acordo com as especificacbes autorizadas (datas,
horarios, destinos e valores previamente aprovados);

9.15.3. Qualidade no suporte técnico e operacional:

9.15.3.1. solucdo &gil de imprevistos (alteragcbes de voo, cancelamentos, problemas de
bilhetes);

9.15.4. Regularidade administrativa e financeira:
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9.15.4.1. entrega de relatérios discriminando passagens emitidas, canceladas, reembolsadas
e valores correspondentes;

9.15.4.2. emissdo correta de notas fiscais, compativeis com o0s servicos efetivamente
prestados.

9.15.5. Eficiéncia e economicidade:

9.15.5.1. pesquisa e apresentacao de op¢cdes de voos mais vantajosas em termos de custo e
horario, respeitando os critérios da Administracao.

9.15.6. Satisfacdo do usuario final:

9.15.6.1. registro de eventuais ocorréncias ou reclamacdes dos vereadores usudrios do
servico.

9.16. Do recebimento

9.16.1. O objeto sera recebido definitivamente pelo fiscal da contratacdo, no prazo de até 10
(dez) dias uteis, mediante termo detalhado, ap0s a apresentagdo pela Contratada da
respectiva fatura e relatérios exigidos e quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e o atendimento das exigéncias contratuais.

9.16.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.16.3. O recebimento definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

9.16.4. A aceitacdo definitiva do objeto é condicéo indispensavel para o pagamento do preco
ajustado.

9.16.5. Independente do aceite da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera garantir a
gualidade dos servicos fornecidos pelo prazo estabelecido nas especificagbes e nas
condicbes constantes deste Termo de Referéncia, obrigando-se a corrigir, reparar ou
substituir aquele que apresentar erro ou defeito, de acordo com o prazo estabelecido.

9.16.6. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o Recebimento
Definitivo sera suspenso até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.
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10. DAS SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a contratada que:
10.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. der causa a inexecucéao total do contrato;

10.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

10.1.5. apresentar documentacédo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

10.1.6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, 82°, da Lei n°
14.133/21;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/21;

10.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 deste Termo de Referéncia, bem como
nos subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave,
conforme art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/21;

10.2.4. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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10.2.5. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

10.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da
Lei n°® 14.133/21).

10.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei n° 14.133/21);

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133/21).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
889, da Lei n® 14.133/21).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°,
da Lei n® 14.133/21.

10.7. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

10.8. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
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Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminarda com a selecdo da proposta de MENOR PRECO DA REMUNERACAO DE
AGENCIA DE VIAGENS.

11.2. O regime de execucao do contrato serd de empreitada por preco unitario.

11.3. A Administragcdo verificard o eventual descumprimento pela empresa das condi¢cbes
para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF, Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

11.4. O interessado devera comprovar as condicbes de habilitacdo, conforme o Anexo |
deste Termo de Referéncia.

11.4.1. Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser encaminhados por meio
eletrdnico, através do e-mail geral@camaravilavalerio.es.qgov.br, nos formatos (extensdes)
“pdf” ou “doc”, ou em envelope lacrado enviado/entregue para o Departamento de Compras
da Camara Municipal, localizada na Rua Leandro Libardi, n° 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa
Vista, Vila Valério-ES, CEP 29785-000.

11.4.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitagdo dentro dos prazos
estabelecidos acarretara a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da empresa, podendo o Agente
de Contratag&o convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

11.4.3. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela
autenticidade e veracidade dos documentos enviados tanto fisica como eletronicamente.

11.5. Apés a verificacdo das condicdes de participacdo, através da consulta prevista no item
11.3 deste Termo de Referéncia, e a verificacdo das condicbes de habilitacdo, a empresa,
através de seu representante legal, serd convocada para a assinatura do contrato no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da convocacgdo, sob pena de decadéncia do direito a
contratacao.

11.5.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada da empresa e a critério da Camara
Municipal.
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12. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco.

12.2. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condicOes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

12.3. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, frete e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

12.4. Consideram-se inexequiveis as propostas com valor global inferior a 50% (cinquenta
por cento) do valor maximo estabelecido para a contratacdo, salvo comprovacdo de
exequibilidade por parte do licitante e aceito pelo Agente de Contratacao.

12.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao, prorrogavel, a pedido da Administracao.

12.6. Nao sera admitida a modificacdo da proposta pelo licitante que aceitar prorrogar a sua
validade.

12.7. A licitante devera consignar, na forma expressa no modelo de proposta de precos, 0
valor correspondente a Remuneracdo de Agéncia de Viagens, que podera ser positivo,
neutro ou negativo, que incidira sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a
execucao do contrato, observadas as especificagcdes do objeto constantes deste Termo de
Referéncia.

12.7.1. Caso a Remuneracao de Agéncia de Viagens seja “positiva”, o valor devera ser
consignado em percentual e implicara em remuneracao adicional fixa a ser paga a futura
contratada pela prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens por cada passagem
emitida.

12.7.2. Caso a Remuneragado de Agéncia de Viagens seja “neutra”, ou seja, a licitante esta
renunciando a remuneracao positiva pela prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens, o valor devera ser consignado em percentual e devera ser igual a 0%.

12.7.3. Caso a Remuneragdo de Agéncia de Viagens seja “negativa”, a licitante devera
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consignar o valor em percentual, de modo que a proposta sera convertida para a forma
percentual de desconto, aplicavel sobre o preco de cada passagem aérea emitida durante a
execucao do contrato.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutencao da Camara Municipal
33903300000 — Passagens e despesas com Locomocéo — Ficha 09

14. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO TERMO DE REFERENCIA
14.1. A elaboracéo deste Termo de Referéncia competiu a Direcdo-Geral de Secretaria.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, 01 de outubro de 2025.

Assinado de forma digital

CLAUDIA VALERIA DE Per CLAUDIA VALERIA DE
) SOUZA:98793756704
SOUZA:98793756704 pagdos: 2025.10.01 14:48:31
-03'00'
CLAUDIA VALERIA DE SOUZA
Diretora-Geral de Secretaria
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condig&o de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus
administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1.Certidao de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresa;
2.2.Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa,;
2.3.Certidao conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacéo de tributos
e contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme

Portaria MF n° 358 de 05/09/2014;

2.4.Certidao de regularidade junto ao FGTS;
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2.5.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);

2.6. Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de
julho de 2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores
a data de abertura do certame;

3.1.1. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certidao citada no item
anterior, sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacgao da sua validade;

3.1.2. Para a contagem do prazo estabelecido no item 3.1, sera contado a partir do primeiro
dia que antecede a data da realizacao deste certame;

3.1.3. As empresas que estiverem em processo de recuperacdo judicial ou recuperacao
extrajudicial deverdo apresentar como condicionante de sua habilitacdo, além da certiddo de
inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologacéo
do segundo, e, em ambos os casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado
fornecido pelo juizo em que tramita a recuperacao.

3.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

3.2.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Néao Circulante);

3.2.2. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
3.2.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

3.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de até 10% do valor
total estimado da contratacdo OU valor total estimado da parcela pertinente.

3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
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exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

3.5. O balanc¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

3.6. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. No minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnico operacional, em nome da empresa
licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a
prestacao de, no minimo, 50% das quantidades do objeto desta contratacdo, por periodo nao
inferior a 12 meses consecutivos, com especificacdes técnicas compativeis com a descricdo
deste termo de referéncia, indicando claramente que o licitante fornece os produtos e presta
0s servicos elencados de forma satisfatoria.

4.1.2. Para a comprovacao do lapso temporal estabelecido no subitem 4.1 acima (12 meses)
sera admitido o somatério de atestados de capacidade técnica, desde que se refiram a
periodos consecutivos e ndo concomitantes;

4.1.3. Para a comprovacao do quantitativo estabelecido no subitem 4.1 ser4 admitido o
somatorio de atestados de capacidade técnica, desde que contemplados no mesmo periodo
de 12 meses e observado o disposto no subitem 4.1.2.

4.2. Declaracdes emitidas pelas empresas aéreas de operacdo em todo territério nacional
informando que a licitante estd em situacdo regular perante as declarantes, possuindo,
portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas obrigacdes contratuais e financeiras,
estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as
referidas empresas.

4.3. Comprovacao de cadastro valido e vigente como “prestador de servigo de turistico”, da
licitante no Instituto Brasileiro de Turismo, nos termos do art. 22 da Lei n° 11.771/2008, do
art. 19 do Decreto Federal n°® 7.381/2010 e da Portaria MTUR n° 38, de 11 de novembro de
2021.
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ANEXO I
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N° 12025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXX
DISPENSA DE LICITACAO N° XXXX

MINUTA DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE VILA
VALERIO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXX NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE, PARA O
FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE VILA VALERIO - ES, pessoa juridica de direito publico, com sede a Rua
Leandro Libardi, n° 25, 1° pavimento, Bairro Boa Vista — Vila Valério/ES, CEP 29785-000,
devidamente inscrita no CNPJ n° 01.616.047/0001-09, neste ato representada por seu
Presidente, o Sr. ADILSON RODRIGUES PEREIRA, brasileiro, casado, portador do CPF n°
090.254.677-50 e do RG n° 1317760 (SSP-ES), residente e domiciliado na Avenida Nelson
Ronconi, n® 124, Bairro Vila Nova, Municipio de Vila Valério-ES, neste instrumento denominado

simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado, a Empresa........ , estabelecida na Rua......... ,
devidamente inscrita no CNPJ (MF) n°......, representada neste ato pelo......, portador do CPF
(MF) n°....., residente e domiciliado na Rua....... , adiante denominada simplesmente

CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°® XXXX —
Dispensa de Licitacdo n® XXXX, devidamente homologado pelo Presidente da Céamara
Municipal, tém entre si, justos e contratados, o que dispdem as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, sob demanda, visando
atender as demandas da Camara Municipal de Vila Valério-ES, compreendendo reserva,
emissdao, marcacdo, remarcacdo, reembolso e cancelamento, conforme condigdes,
especificacdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e de acordo com o Anexo
| deste instrumento contratual.
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CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Fazem parte integrante deste Contrato o Termo de Referéncia e todos os documentos e
instrugcdes que compdem o0 Processo Administrativo n°® XXXX, desta Casa de Leis,
completando-o para todos os fins de direito, independente de sua transcricdo, obrigando-se
as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do dia util
subsequente a data de assinatura do contrato.

CLAUSULA QUARTA — DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1 - O regime de execucéo contratual, os modelos de gestédo e de execucao, assim como 0s
prazos e condicdes de concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO

5.1 - O valor total estimado do Contrato corresponde a R$ xxxxx (XxXxxx), cujo pagamento
sera efetuado conforme a demanda, de acordo com o estabelecido na proposta de precos e
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia anexo a este Contrato.

5.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera feito por meio de transferéncia Bancaria para a conta corrente da
CONTRATADA, no prazo e demais condi¢cfes definidas no item 9 do Termo de Referéncia.

6.2 - A CMVIVA/ES podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1 — Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.
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7.2 — ApoOs o interregno de um ano, a contar da data do orcamento estimado, a pedido da
CONTRATADA, o0s precos iniciais serdo reajustados, mediante aplicacdo, pela
CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.2.1 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.3 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo em vigor.

7.4 — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5 — O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.6 - O preco inicialmente contratado podera passar por revisdo em situagdes de ocorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, posteriores a
contratacao.

7.7 - Neste caso, a qualquer momento Contratante ou Contratado poderao solicitar a revisao
do valor pactuado no presente Termo Contratual, a fim de preservar o reequilibrio
econdmico- financeiro do Contrato.

7.8 - O pedido de revisdo sera enviado por oficio escrito, acompanhado de documentos
comprobatérios do desequilibrio econbémico-financeiro sofrido pela Contratante ou
Contratado, e serd analisado em até 30 (trinta) dias contados do recebimento pela parte
solicitada.

7.9 - Caso nao haja comprovacao de fato ensejador de revisdo, o pedido sera arquivado,
sem prejuizo da ampla defesa e do contraditério.

7.10 - Caso haja comprovagdo de fato ensejador de revisdo, 0 contrato serd reajustado,
mediante simples apostilamento, com o pagamento respectivo.

CLAUSULA OITAVA — DAS OB RIGA(;()ES DAS PARTES
8.1 — Constituem obriga¢cdes da Contratada:

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administracéo para representa-lo na execuc¢ao do contrato.
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8.1.2. Entregar todos os servi¢os/produtos solicitados e outros pertinentes e necessarios ao
atendimento do objeto do contratado.

8.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela execucéo do objeto, nos termos da legislagéo
vigente.

8.1.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucao.

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pela
CONTRATANTE, que ficarAd autorizada a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos sofridos.

8.1.6. Arcar com o0s 0Onus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravencédo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de acles
judiciais ou extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas
ao cumprimento do Contrato.

8.1.7. Prestar o servico de acordo com as especificacdes constantes no detalhamento do
objeto, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos pela Contratante.

8.1.8. Assumir total responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
fiscais e previdenciarias, inclusive as decorrentes de acidentes, indenizagcbes, multas,
seguros, pagamentos a fornecedores diretos, normas de saude publica e regulamentadoras
do trabalho (NR), assim como pelo cumprimento de todas as demais obrigacfes atinentes ao
contrato.

8.1.9. Disponibilizar e atualizar perante o Contratante, sempre que ocorrerem alteracdes no
endereco comercial, telefones de contato e endereco de e-mail, para fins de comunicacéo
entre as partes.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do servigo.
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8.1.11. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.1.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

8.1.13. Realizar, as suas custas, 0s treinamentos que se fizerem necessarios para 0 bom
desempenho das atribuicdes de seus empregados.

8.1.14. Nao subcontratar o objeto do presente Contrato sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

8.1.15. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes de sua proposta, 0s acréscimos e supressdes que se
fizerem necessarios, na forma da lei, mediante Termo Aditivo.

8.1.16. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para o contratante.

8.1.17. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para sua
contratacao.

8.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

8.1.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagédo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.1.20. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a Contratante ndo responderda, sob qualquer
hip6tese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

8.1.21. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal;

8.1.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o
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objeto da contratacao;

8.1.23. Arcar com o0 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2 — Constituem obrigacdes da Contratante:

8.2.1. Cumprir e exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

8.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
Contrato.

8.2.3. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da Contratada.

8.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
Contratada, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos servigos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
entrega.

8.2.5. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

8.2.5.1. As notificacOes se dardao por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela Contratada
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta
avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato.

8.2.5.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela Contratada apdés 2 (dois) dias Uteis do seu envio.

8.2.6. Rejeitar no todo ou em parte, 0s servicos e materiais entregues em desacordo com o
objeto do Contrato.

8.2.7. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
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8.2.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.9. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal, nos termos da
legislag&o vigente.

8.2.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como exercer o
poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados; e direcionar a contratacdo de pessoas para
trabalhar nas empresas Contratadas.

8.2.11. Aplicar as penalidades previstas no caso de descumprimento das obrigacdes pela
Contratada.

8.2.12. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos produtos e prestacéo do servico.

8.2.13. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2.14. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucdo da
contratacao.

8.2.15. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
Contratada.

8.2.16. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacées e reclamacdes relacionadas
a execucdo da presente contratacdo, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA DE EXECUCAO
9.1 — N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratada
que:
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10.1.1 - der causa a inexecucdao parcial do contrato;

10.1.2 - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 - der causa a inexecucéo total do contrato;

10.1.4 - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

10.1.5 - apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

10.1.6 - praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
10.1.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 - Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes
sancoes:

10.2.1 - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, 82°,
da Lei n® 14.133/21;

10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave, conforme art. 156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/21,

10.2.3 - Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.1.5, 10.1.6 e 10.1.7 deste Contrato, bem como nos subitens 10.1.2,
10.1.3 e 10.1.4, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156,
85°, da Lei n°® 14.133/21;

10.2.4 - Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.4.1 - Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.
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10.3 - A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacédo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21).

10.4 - Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/21).

10.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéao (art. 157, da Lei n® 14.133/21).

10.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor,
a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
88°, da Lei n°® 14.133/21).

10.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

10.5 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5.1 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156,
81°, da Lei n°® 14.133/21.

10.6 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

10.7 - A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1 - O Contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto e independente de termo de rescisao.

11.2 - Aplicar-se-&8o os arts. 137, 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021, nas situagbes de
extingdo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta das seguintes
dotacBes orgcamentarias:

100100.0103100022.001 — Manutengéao da Camara Municipal
33903300000 — Passagens e despesas com Locomocéao — Ficha 09

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n° 14.133/2021.

13.2 - A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3 - As alteracbGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagédo da consultoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).

13.4 - Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD.

14.1 - As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacédo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo
expressa.
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14.2 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

14.3 - A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.4 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
gue houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

14.5 - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados.

14.6 - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

15.1 - E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese
de servico secundario que nédo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente
autorizada pela Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da
Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 - Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, conjuntamente com a
Contratada, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas
federais, estaduais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1 - O ato que autoriza a contratacéo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposi¢cado do publico em sitio eletrénico oficial, na forma do art. 72,
paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/21.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Gabriel da Palha-ES para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacao, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justos, combinados e contratados declaram ambas as partes aceitarem todas
as disposicOes estabelecidas nas clausulas do presente contrato, bem como observar
fielmente outras disposicdes legais e regulamentares sobre o assunto, firmando-o em 02
(duas) vias de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Vila Valério/ES, em ...... (o [N 2025.

ADILSON RODRIGUES PEREIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXX
REPRESENTANTE DA EMPRESA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a

2&
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CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO |
QUANT. VALOR |VALOR TOTAL
x ESTIMADA |DA TAXA R$
ITEM DESCRICAO DE %
PASSAGENS

Servico de agenciamento de

viagens, compreendendo
1 reserva, emissao, marcacao, 15

remarcacao, reembolso e

cancelamento.
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