ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENQIA
Processo Administrativo n® 10034/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos graficos, visando o
fornecimento de materiais personalizados para atender as necessidades da Camara Municipal de Vila
Valério-ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

UNIDADE DE

ITEM DESCRICAO MEDIDA

QUANT.

Capa de processo na cor branca, com estampa do
Brasdo do Municipio colorido e texto escrito na cor
01 preta, confeccionada em papel offset, medindo: 33cm X Unidade 500
24cm; gramatura:  180g/m2; impressao:  4x0;
apresentacdo: com dobra.

Carimbo maquina semiautomatica, com borracha
personalizavel, medindo 60X40mm.

02 Unidade 05

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de servicos comuns, por
possuirem padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no
mercado;

1.3. Na presente contratacdo, o instrumento contratual serd substituido pela Autorizacdo de
Fornecimento, na forma do art. 95, | da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO GERAL E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratacdo de servicos graficos para impressdo de material de expediente (capas de processo
e carimbos) é essencial para a continuidade das atividades da Camara Municipal. A auséncia desses
materiais compromete significativamente a eficiéncia e a eficacia dos servicos oferecidos a
populagéo, resultando em atrasos e dificultando a execucéo das tarefas administrativas.

2.2. Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo de servigos graficos visa assegurar que a
area administrativa da Camara Municipal tenha acesso a todos 0s recursos necessarios para
desempenhar suas funcbes de forma adequada e continua. A disponibilidade de materiais de
expediente é crucial para garantir a transparéncia e a eficiéncia na comunicagéo interna, bem como
para o arquivamento e organizacdo de documentos, indispensaveis para uma boa governanca.

2.3. A presente contratacdo tem em vista a reposicdo do estoque de capas para processos do
almoxarifado da Camara, utilizadas no arquivamento e organizacdo de documentos dos processos de
contratacdo e contabeis. Ainda, a contratacdo visa suprir a necessidade de carimbos para uso das
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Comissdes Permanentes e dos setores legislativo e de protocolo em despachos e demais
comunicac¢des internas.

2.4. A prestacdo do servico em comento € consubstanciada na necessidade de realizacdo das
atividades administrativas essenciais deste 6rgdo, tendo em vista que 0s materiais séo
necessarios/basicos para os diversos setores. Destaca-se que a falta desses materiais pode causar
falta de transparéncia e falhas na comunicagéo e organizacédo internas.

2.5. Deste modo, fica evidenciada a necessidade de contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos gréaficos, visando o fornecimento de materiais personalizados para atender as
necessidades da Camara Municipal de Vila Valério-ES.

3. JUSTIFICATIVA DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

3.1. Em relacdo as capas de processos, a metodologia para a definicdo do quantitativo estimado
levou em consideracdo a média de utilizagdo mensal do material (30 unidades). Ainda, optou-se por
acrescentar a quantidade cerca de 40% do consumo mensal para o caso de haver aumento da
demanda de utilizagdo do material. Assim, o quantitativo estimado para este item é de 500
unidades, que atendera as necessidades da Camara por um periodo de 12 meses.

3.2. No tocante aos carimbos, foi estimada a quantidade de 1 (um) carimbo para a Comissao de
Direito a Diversidade Sexual e a ldentidade de Género e Defesa e Promoc¢do dos Direitos das
Mulheres, criada no ano de 2020 através da Resolu¢do n® 73, com a nomenclatura alterada em 2025
pela Resolugdo n° 82; 1 (um) carimbo para a Comissdo de Agricultura,
Meio Ambiente, Educagdo, Saude, Assisténcia Social e Obras, que teve a nomenclatura alterada em
2025 pela Resolucdo n° 82; 1 (um) carimbo para a Comisséo de Legislacdo, Justica e Redacéo Final,
tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente utilizado; 1 (um) carimbo para o setor de protocolo,
tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente utilizado; e, 1 (um) carimbo para a area legislativa,
tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente utilizado. Assim, o quantitativo estimado para
este item é de 5 unidades.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

4.1. Para a presente contratacdo entende-se que o agrupamento dos itens em Unico lote mostra-se
econbmica e estrategicamente mais viavel para a Camara Municipal, uma vez que todos os itens
possuem caracteristicas semelhantes e, em geral, sdo fornecidos por empresas do mesmo ramo de
atividades.

4.2. Nao obstante, tendo em vista que, sendo o objeto de entrega Unica, ha uma reducdo drastica
dos custos logisticos para a empresa e, consequentemente, redugéo do valor da proposta.

4.3. Consideramos ainda que o agrupamento dos itens em lote Unico é mais atrativo por gerar maior
valor de contratac&o futura; possibilitar maior economia de escala com a reducédo de precos por parte
das licitantes em razdo de maior volume de negdcios; e por diminuir as chances de desinteresse dos
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licitantes por itens ndo tao atrativos por conta de baixo valor e baixa quantidade.
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1. A solugédo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos graficos,
visando o fornecimento de materiais personalizados para atender as necessidades da Camara
Municipal de Vila Valério-ES;

5.2. A contratada devera prestar o servico de producéo grafica de capas de processos e de carimbos
conforme as especificacdes e quantidades estabelecidas no item 1.1 deste Termo de Referéncia;

5.3. Para a produgéo dos materiais graficos a Camara Municipal encaminhard & contratada a arte
com o conteldo personalizado;

5.4. A Contratada devera realizar a entrega dos itens no prazo determinado, em observancia as
especificacBes previstas neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela substituicdo dos
itens que, porventura, estejam fora das especificagfes e/ou tenham sofrido alguma espécie de dano;

5.5. Quando da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, em desacordo com as normas legais ou em
desconformidade com os padres técnicos vigentes da execucdo dos servi¢os, a contratada sera
notificada, por escrito, com prazo fixado para sua correcao;

5.6. A Contratada deverd informar, mediante e-mail enviado para a Camara, o contato do responsavel
pela producdo dos materiais graficos, tais como telefones e endereco eletrénico, para recebimento da
arte e demais comunicacgfes que se fizerem necessarias;

5.7. E de responsabilidade da Contratada a entrega, transporte e mao de obra necessarios para a
execucéo do objeto.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A empresa deverd apresentar a documentacdo listada no Anexo | deste Termo de Referéncia

para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista;

6.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual,

6.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021;

6.4. Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, em razao da baixa
complexidade dos servicos a serem executados, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condicdes de executar o objeto de forma independente.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Para o inicio da execucdo dos servicos de producdo gréfica a Contratante encaminhara a
Contratada a arte personalizada e a respectiva Autorizagdo de Fornecimento através do endereco
eletrénico indicado;

7.2. ApGs o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento pela Contratante, a Contratada tera o prazo
de até 15 (quinze) dias Uteis para a execucado do objeto;

7.2.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde
que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Contratante.

7.3. A entrega dos materiais graficos devera ser realizada de forma integral na Sede da Céamara
Municipal de Vila Valério-ES, localizada na Rua Leandro Libardi, n°® 25, 1° Pavimento, Bairro Boa
Vista, Vila Valério-ES, de segunda a quinta-feira, no horario de 11h as 17h e na sexta-feira de 07h as
12h;

7.4. A entrega dos materiais no local indicado pela Camara Municipal de Vila Valério-ES ficara a
cargo da CONTRATADA, a quem caberd providenciar o transporte e mao de obra necesséria, sem
qualquer 6nus a CONTRATANTE;

7.5. Os materiais gréaficos produzidos devem ser embalados adequadamente, de forma que ndo
sofram danos durante o transporte ou armazenamento;

7.6. Depois de recebidos, os servigcos seréo conferidos pelo fiscal da contratacdo e, caso se constate
qualquer irregularidade, a Contratada devera corrigi-los, sem 6nus a Contratante, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacao formal emitida;

7.7. Qualquer correcdo nos servigos executados € de inteira responsabilidade da Contratada;

7.8. Todo e qualquer 6nus decorrente da execucdo do objeto sera de inteira responsabilidade da
Contratada;

7.9. A contratada se obriga a executar os servicos obedecendo as especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia, ndo sendo aceitas variacoes;

7.10. Os servicos de baixa qualidade, em desacordo com este Termo de Referéncia ou com a
legislacao vigente aplicada, serdo rejeitados pela Camara Municipal.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas

e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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8.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim
(incluindo-se e-mail e mensageiros eletronicos instantaneos, como “WhatsApp”).

8.3. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.4. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.5. Fiscalizacdo Técnico-Administrativa:

8.5.1. O fiscal técnico-administrativo acompanharqd a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

8.5.2. O fiscal técnico-administrativo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

8.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico-administrativo emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

8.5.4. O fiscal técnico-administrativo informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico-administrativo comunicara o fato imediatamente ao gestor;

8.5.7. O fiscal técnico-administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual;

8.5.8. O fiscal técnico-administrativo verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario;

8.5.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico-administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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8.6. Gestor do Contrato

8.6.1. O gestor coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do mesmo
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do termo
contratual para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

8.6.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal técnico-administrativo, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

8.6.3. O gestor acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

8.6.4. O gestor emitirhA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico-
administrativo quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

8.6.5. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso;

8.6.6. O gestor devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao;

8.6.7. O gestor devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento antecipado, sem prejuizo da fiscalizacdo posterior
realizada pelo fiscal técnico-administrativo do contrato.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Das obrigacdes da Contratada

9.1.1. Cumprir todas as obrigacBes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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9.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pela Camara Municipal, 0os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizada a
descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a
sua regularidade fiscal;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade & Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratagao;

9.1.8. Comunicar ao fiscal da contratagdo qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no
local da execucédo do objeto contratual,

9.1.9. Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.10. N&o subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execugcao do presente
objeto sem prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE;

9.1.11. Fornecer, as suas expensas, o transporte e a mao de obra necessdria para a execucao do
objeto;

9.1.12. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representad-la na execucdo da
contratagéo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

9.1.13. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao;

9.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagBes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucgédo desta contratacéo;
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9.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.17. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.18. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

9.2. Das obrigacdes da Contratante
9.2.1. Cumprir e exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes previstas neste Termo de Referéncia;

9.2.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagbes dentro das normas e condi¢des da
contratagao;

9.2.3. Naotificar a Contratada, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no fornecimento do
objeto, para que seja por ela reparado, corrigido ou substituido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.2.3.1. As notificagBes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela Contratada quando da
assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracéo
neste e-mail no curso do Contrato;

9.2.3.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela Contratada apos 48 (quarenta e oito) horas do seu envio.
9.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos
materiais, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos;

9.2.5. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execuc¢do do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e quantidade;

9.2.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execuc¢ao da contratacao;

9.2.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia,;
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9.2.8. Aplicar a Contratada as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;
9.2.9. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pela Contratada;

9.2.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste;

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera realizada pelo fiscal no ato de entrega dos materiais
graficos produzidos;

10.2. O pagamento sera realizado de forma Unica, mediante o fornecimento a CMVIVA de NOTA
FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apos o recebimento definitivo do
objeto;

10.3. As notas fiscais deverdo ser enviadas a CONTRATANTE através de e-mail, para fins de
recebimento e ateste;

10.4. Para emissao da Nota Fiscal devera ser observada a Instrucdo Normativa RFB N° 2.145, de 26
de junho de 2023 que alterou a IN RFB n°® 1234/2012 que dispbe sobre a reten¢do de tributos nos
pagamentos efetuados pelos 6rgaos da administracdo publica “art. 2° -A” na sobredita norma legal,
estendendo tal obrigatoriedade de retencdo de imposto de renda aos estados, Distrito Federal e
municipios;

10.5. Para execucdo do pagamento, a contratada devera fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de Vila
Valério, o nome do Banco a ser creditado, o nUmero de sua conta bancaria e a respectiva Agéncia;

10.6. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva,
eles serdo devolvidos & empresa contratada para correcédo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

10.7. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados na proposta, assim como, o numero da contratagdo, os objetos, os valores unitarios e
totais;

10.8. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado
a Camara Municipal de Vila Valério, mediante documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade
competente;
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10.9. A Camara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes;

10.10. Para a efetivacdo do pagamento, a contratada deverd manter as mesmas condi¢fes relativas
a proposta de preco e a habilitacdo;

10.11. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por meio de Transferéncia
Bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada ou através de
boleto bancario;

10.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidacéo e pagamento;

10.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.14. Sera aplicada multa contratual ao Contratado, de forma proporcional, caso haja inexecugao
total ou parcial do objeto.

10.15. Do recebimento

10.15.1. O objeto sera recebido definitivamente, pelo fiscal técnico-administrativo, mediante Termo de
Recebimento Definitivo em até 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega dos servicos;

10.15.2. Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

10.15.3. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato;

10.15.4. Para o aceite dos materiais que compdem 0 objeto desta contratacdo, serdo submetidos, a
critério da CONTRATANTE, testes de uso, teste de bancada ou demonstracbes de funcionamento
para verificacdo de funcbes e de parametros especificados neste Termo de Referéncia;

10.15.5. A aceitacdo definitiva do objeto é condi¢do indispensavel para 0 pagamento do preco
ajustado;

10.15.6. Se for identificada inobservancia quanto ao cumprimento das especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no todo ou em parte, deverd a CONTRATADA realizar a substituicao do
objeto do contrato em desacordo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de incorrer em
sang0es legais cabiveis, sendo garantida a ampla defesa.
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11. DAS SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:
11.1.1. der causa a inexecucdao parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

11.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢éo do contrato;
11.1.6. praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

11.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas a contratada que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sanc¢des:

11.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nado se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

11.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8 deste Termo de Referéncia, bem como nos subitens
11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave, conforme art. 156, 8§5°,
da Lei n® 14.133/21;

11.2.4. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.5. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a resciséo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato.
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11.3. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133/21);

11.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poder&o ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21);

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias (teis, contado da data de sua intimacéao (art. 157, da Lei n® 14.133/21);

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133/21);

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente;

11.5. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

11.6. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°, da Lei n°®
14.133/21;

11.7. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

11.8. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢fes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no a&mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitag@o, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com

a selecéo da proposta de MENOR PRECO;

12.2. O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por preco global;
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12.3. A Administracdo verificard o eventual descumprimento pela empresa das condigbes para a
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF, Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

12.4. O interessado devera comprovar as condi¢cdes de habilitagdo, conforme o Anexo | deste Termo
de Referéncia.

12.4.1. Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser encaminhados por meio eletrénico,
através do e-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br, nos formatos (extensées) “pdf’ ou “doc”, ou em
envelope lacrado enviado/entregue para o Departamento de Compras da Camara Municipal,
localizada na Rua Leandro Libardi, n°® 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa Vista, Vila Valério-ES, CEP
29785-000;

12.4.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos estabelecidos
acarretara a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da empresa, podendo o Agente de Contratacdo
convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente;

12.4.3. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e
veracidade dos documentos enviados tanto fisica como eletronicamente;

12.5. Apés a verificacdo das condicdes de participacdo, através da consulta prevista no item 12.3
deste Termo de Referéncia, e a verificacdo das condicbes de habilitacdo, a empresa, através de seu
representante legal, sera convocada para aceitar a Autorizacdo de Fornecimento no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, a contar da convocacgdo, sob pena de decadéncia do direito & contratacéo;

12.5.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo fundamentada da empresa e a critério da Camara Municipal.

12.6. O Aceite da Autorizacdo de Fornecimento, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

12.6.1. referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

12.6.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de Referéncia;
12.6.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

13. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
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através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

13.2. Serd considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e
tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.3. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, frete e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao;

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

100100.0103100022.001 - Manutencdo da Céamara Municipal
33903000000 — Material de Consumo — Ficha 08

15. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. A elaboracdo deste Termo de Referéncia competiu ao Departamento de Almoxarifado e
Patrimonio.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 14 de maio de 2025.

Documente assinado digitalmente

b TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA
g » Data: 14/05/2025 12:05:07-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA
Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio.
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ANEXO |

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidac&o
respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresa;

2.2. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa,;

2.3. Certidao conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de tributos e
contribuic6es Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme Portaria MF n°
358 de 05/09/2014;

2.4. Certidao de regularidade junto ao FGTS;

2.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);
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2.6. Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de julho de
2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a data
de abertura do certame;

3.2. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada no item anterior,
sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacdo da sua validade;

3.3. Para a contagem do prazo estabelecido no item 3.1, sera contado a partir do primeiro dia que
antecede a data da realizagédo deste certame;

3.4. As empresas que estiverem em processo de recuperacao judicial ou recuperacdo extrajudicial
deverdo apresentar como condicionante de sua habilitagdo, além da certiddo de inexisténcia de
processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologagcdo do segundo, e, em
ambos os casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado fornecido pelo juizo em que
tramita a recuperacéo.
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