CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

DO: Departamento de Almoxarifado e Patrimonio
AO: Exm® Sr. Presidente da Camara

Assunto: Contratacéo de servigos graficos

Senhor Presidente,

1. Ao cumprimenta-lo cordialmente, vimos solicitar autorizagcdo para a contratagdo de
empresa especializada na prestagao de servigos graficos, visando o fornecimento de capas
de processos e carimbos para atender as necessidades da Camara Municipal de Vila
Valério-ES.

2. Para a presente contratacdo, entende-se cabivel a dispensa de elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar (ETP), com fulcro no art. 40, incisos | e IX da Resolugdo n°® 78/2023,
considerando o seguinte:

2.1. O objetivo do legislador com a inclusdo do ETP na Lei n® 14.133/2021 foi de assegurar
que as contratacdes sejam realizadas com base em uma analise aprofundada e criteriosa
das necessidades da administragcdo publica, incluindo a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica, a identificagdo de solugbes mais eficazes e eficientes, e a prevengao de riscos.

2.2. A contratacdo de servigos graficos conforme o objeto proposto € considerada
indispensavel para a Camara Municipal desenvolver e aplicar suas competéncias, o que
torna a elaboragdo do ETP um processo potencialmente demorado, desnecessario e
burocratico para a efetivacéo do objetivo desejado.

2.3. A natureza da solugao para suprir as necessidades da Camara Municipal em relacéo a
materiais graficos é direta e claramente definida, com objetivos especificos e bem
delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para identificacdo das
necessidades e solugoes.

2.4. A Camara Municipal de Vila Valério, em geral, ja possui experiéncia na contratacao do
objeto, tendo em vista que é uma contratacdo comum e rotineiramente realizada por esta
Administracdo, sendo entdo considerada de baixa complexidade. Portanto, € possivel
inferir que ja existe um conhecimento acumulado suficiente que dispensa a necessidade de
um ETP detalhado. Neste passo, a elaboracdo de um Termo de Referéncia abrangendo os
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requisitos inscritos no art. 6°, inciso XXIIl, e no art. 92, ambos da Lei n° 14.133/2021, bem
como no art. 52, especificamente em seu paragrafo unico, da Resolugao n° 78/2023,
promove maior eficiéncia, economia e transparéncia no uso dos recursos publicos,
garantindo que a contratacdo publica atenda de maneira efetiva as demandas e aos
interesses publicos.

2.5. Além disso, o baixo valor da contratacdo em tela, que nao ultrapassa %2 do valor
definido no inciso Il, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, e, dada a sua natureza, o seu baixo
risco, sdo capaz de justificar a ndo elaboragao do ETP.

2.6. Nesse sentido, uma abordagem simplificada (que dispensa a elaboracdo do ETP)
deste processo de contratacdo permite uma resposta rapida e eficiente as necessidades
deste 6rgdo, mantendo a conformidade com a legislagdo vigente, uma vez que a
elaboracdo de um ETP completo e preciso demanda dedicacdo de tempo e esforco
consideravel por parte dos profissionais envolvidos, a fim de garantir que todas as variaveis
e consideragdes sejam devidamente analisadas e documentadas. Assim, considerando a
onerosidade da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para uma simples
contratacao de servigos graficos, dada a natureza comum, direta e especifica, bem como o
baixo valor e baixo risco deste tipo de contratacédo, néo é proporcional aos beneficios.

3. Assim, em conformidade com as disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/2021, que trata
das licitacdes e contratos no ambito da Administragao Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, e da Resolugao n°® 78/2023, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021 no
ambito da Cémara Municipal de Vila Valério, segue em anexo o Documento de
Formalizacdo de Demanda - DFD, contendo as diretrizes iniciais quanto ao pleno
atendimento as necessidades que se apresentam.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 13 de maio de 2025.

Documento assinado digitalmente
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TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA
Chefe do Departamento de Almoxarifado e Patriménio
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DADOS DO SETOR REQUISITANTE

Poder Camara Municipal de Vila Valério

Setor Requisitante

(Unidade/Setor/Depto) Departamento de Almoxarifado e Patrim6nio

E-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br
Telefone (27) 99930-2406
Servidor responsavel Talita Gabriela Pereira da Silva

pela Demanda

DADOS DO SERVICO

1. Justificativa da necessidade da contratacdo do servigo, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso.

A contratacdo de servicos graficos para impressdo de material de expediente (capas de processo e
carimbos) € essencial para a continuidade das atividades da Camara Municipal. A auséncia desses
materiais compromete significativamente a eficiéncia e a eficacia dos servicos oferecidos a populacéo,
resultando em atrasos e dificultando a execucado das tarefas administrativas.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo de servicos gréficos visa assegurar que a area
administrativa da Camara Municipal tenha acesso a todos 0s recursos necessarios para desempenhar
suas fungdes de forma adequada e continua. A disponibilidade de materiais de expediente é crucial para
garantir a transparéncia e a eficiéncia na comunicacdo interna, bem como para o arquivamento e
organizacao de documentos, indispensaveis para uma boa governanca.

A presente contratacdo tem em vista a reposicao do estoque de capas para processos do almoxarifado
da Camara, utilizadas no arquivamento e organizacdo de documentos dos processos de contratacdo e
contdbeis. Ainda, a contratacdo visa suprir a necessidade de carimbos para uso das Comissdes
Permanentes e para os setores legislativo e de protocolo em despachos e demais comunicacdes
internas.

A prestacdo do servico em comento € consubstanciada na necessidade de realizacdo das atividades
administrativas essenciais deste 6rgéo, tendo em vista que 0s materiais sdo necessarios/basicos para 0s
diversos setores. Destaca-se que a falta desses materiais pode causar falta de transparéncia e falhas na
comunicacao e organizagao internas.

Deste modo, fica evidenciada a necessidade de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos graficos, visando o fornecimento de materiais personalizados para atender as necessidades da
Camara Municipal de Vila Valério-ES.

2. Quantidade a ser contratada:

Para suprir as necessidades deste 6rgédo serdo necessarios 0s servicos graficos para o fornecimento dos
seguintes materiais: capas de processos e carimbos.

Em relacdo as capas de processos, a metodologia para a definicdo do quantitativo estimado levou em
consideracdo a média de utilizacdo mensal do material (30 unidades). Ainda, optou-se por acrescentar a
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guantidade cerca de 40% do consumo mensal para o caso de haver aumento da demanda de utilizagao
do material. Assim, o quantitativo estimado para este item é de 500 unidades, que atenderd as
necessidades da Camara por um periodo de 12 meses.

No tocante aos carimbos, foi estimada a quantidade de 1 (um) carimbo para a Comissao de Direito a
Diversidade Sexual e a Identidade de Género e Defesa e Promocéao dos Direitos das Mulheres, criada no
ano de 2020 através da Resolugdo n° 73, com a nomenclatura alterada em 2025 pela Resolugdo n° 82; 1
(um) carimbo para a Comissao de Agricultura, Meio Ambiente, Educacéo, Saude, Assisténcia Social e
Obras, que teve a nomenclatura alterada em 2025 pela Resolugdo n°® 82; 1 (um) carimbo para a
Comisséo de Legislacao, Justica e Redacao Final, tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente
utilizado; 1 (um) carimbo para a o setor de protocolo, tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente
utilizado; e, 1 (um) carimbo para a area legislativa, tendo em vista o desgaste do carimbo atualmente
utilizado. Assim, o quantitativo estimado para este item é de 5 unidades.

Com o intuito de obter uma estimativa prévia da contratacdo, foi realizada uma pesquisa simplificada
através de consulta direta com um potencial fornecedor da regido, cujo valor total estimado resultou em
R$ 3.610,00, (trés mil, seiscentos e dez reais), conforme demonstrado no orgamento em anexo.

E importante ressaltar que a pesquisa para estabelecimento do preco referencial da contratacdo, em
atendimento a Resolucdo n° 78/2023, serd realizada apods a definicdo da especificacdo técnica
detalhada, posteriormente a etapa de elaboracdo do Termo de Referéncia, podendo haver acréscimo ou

supressdo na estimativa ora estipulada.

Com base nisso, salientamos que a contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo, com
base no art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de Pregéo Presencial, do tipo Menor Preco.

3. Previséo de data em que devem ser entregues os produtos:

A entrega dos materiais devera ser feita na 2% quinzena do més de junho do corrente ano.
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