CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 10.004/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de inscricbes no evento presencial aberto de capacitacdo e
aperfeicoamento intitulado: “XXIV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais”, que
acontecera no periodo de 22 a 25 de abril de 2025, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Descrigcéo Unidade |Quantidade |Valor unitario| Valor total
Evento Presencial - “XXIV
1 | Marcha dos Gestores e |Inscricdo 02 R$ 797,00 | R$ 1.594,00

Legislativos Municipais”.

1.2. O custo total da contratacdo € de R$ 1.594,00 (mil, quinhentos e noventa e quatro reais),

para 02 (dois) participantes, conforme aposto na tabela acima;

1.3. Nos termos do artigo 95 da Lei n°® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho;

1.4. A contratacado direta sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, em conformidade com
o art. 74, lll, “f’, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO GERAL E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de inscricdo de 02 (dois) vereadores, Neuci José Vial e Kildrem Cao, da
Camara Municipal de Vila Valério-ES, no evento presencial aberto de capacitacdo e

aperfeicoamento intitulado: XXIV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais.

RUA LEANDRO LIBARDI, N° 25, 1° PAVIMENTO, BAIRRO BOA VISTA - VILA VALERIO-ES - CEP.: 29785-000
CNPJ: 01.619.047/0001-09 — TELEFONE: (27) 3728-1255/1489 - E-mail:geral@camaravilavalerio.es.gov.br


mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

2.2. O evento destina-se a Vereadores(as), administradores, assessores, contadores,
procuradores, técnicos e servidores de Camaras, bem como a Prefeitos(as), Vice-Prefeitos,
assessores, contadores, procuradores, técnicos e servidores de prefeituras municipais, e
tem por objetivo a capacitacdo e orientacdo quanto aos seguintes temas: Midia e
Comunicacdo no exercicio do mandato; Processo Legislativo, funcdes e atribuicbes do
Vereador; Controle Externo; Inteligéncia Artificial e Suas ferramentas; A Valorizagdo dos
Mandatos; Reforma Tributaria; Reforma Politica; A Mulher na Politica; Defesa Animal;
Importancia do Agro para o desenvolvimento do pais; Sustentabilidade; Diversidade e

Inclusao, Politicas publicas municipais; Temas da atualidade na Capital Federal.

2.3. Nao obstante, o evento sera uma oportunidade extraordinaria para a busca por recursos

para o municipio de Vila Valério.

2.4. O Presidente da Camara Municipal formalizou a demanda argumentando a necessidade
de participacdo dos vereadores acima mencionados no evento de capacitacdo externo,
asseverando a importancia do fortalecimento do Poder Legislativo Municipal com vistas a

soma esforgcos por mais recursos e entregas para a sociedade.

3. JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratacdo devera ser feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, 1ll, "f", da Lei n® 14.133/2021, posto que se percebe a inviabilidade de
competicao entre licitantes ante a exclusividade do objeto, de natureza predominantemente
intelectual, mediante robusta instrucdo dos autos do processo administrativo, sem prejuizo

da fiscalizac&o e controle por parte dos érgaos competentes;

3.2. A notéria especializacdo da empresa/profissional apontada decorre do conceito
alcancado no campo de sua especialidade, decorrente de desempenhos anteriores, estudos,
experiéncia, publicacbes, organizacdo, aparelhamento e equipe técnica, 0s quais permitem

inferir que o trabalho demandado é essencial e reconhecidamente adequado a plena

satisfacdo da necessidade da Camara Municipal de Vila Valério, em especial porque indicado
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especificamente pela unidade demandante da capacitacdo no Estudo Técnico Preliminar;

3.3. A razoabilidade do preco pode ser verificada através do folder disponibilizado no sitio
eletrdnico oficial da Unido dos Vereadores do Brasil - UVB, cujo preco cobrado é de R$

797,00 (setecentos e noventa e sete reais) por inscricdo realizada até a data de 14.04.2025.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A solucéo consiste na contratacdo de inscricdes em evento presencial aberto, intitulado
“XXIV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais”, caracterizada como servi¢co
técnico-especializado, de natureza predominantemente intelectual, e consistente em
aperfeicoamento e capacitacdo de vereadores da Camara Municipal de Vila Valério-ES

acerca de politicas publicas municipalistas e aperfeicoamento do legislativo municipal.

4.2. Por se tratar de servico intelectual e ndo de um produto fisico, o ciclo de vida do objeto
aqui deve ser interpretado de forma equivalente, por analogia, sendo impossivel uma

interpretacdo exatamente igual a de uma mercadoria fisica.

4.3. Depreende-se que o ciclo de vida do objeto, objetivo importante da Lei Federal n°
14.133/21, em seu art. 11, também se aplica as contratacdes diretas e, no caso de servico,

precisa ser interpretado conforme.

4.4. Na escolha do profissional apto a atender da melhor forma o objeto do presente Termo
de Referéncia, optou-se por aquele que detém profundo conhecimento sobre o assunto,

vasta experiéncia e especializagao.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O presente objeto ndo € servigco caracterizado como continuado e ndo ultrapassa 1 (um)
exercicio financeiro, ndo sendo necessaria a sua previsdo no Plano Plurianual, na forma do
art. 105 da Lei Federal n°® 14.133/21.
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5.2. O curso aberto sera realizado conforme o cronograma apresentado pela empresa, de

acordo com o documento anexo a este Termo de Referéncia;

5.3. O Contratado devera dispor de palestrantes com notéria especializacdo e experiéncia

comprovada na tematica e realizar o trabalho na modalidade presencial;

5.4. Na forma do art. 74, Ill, c/c 84°, da lei federal n® 14.133/21, € vedada a subcontratacéo,
total ou parcial, do servi¢co técnico-especializado a ser desempenhado;

5.5. Utilizando-se, por simetria, 0 Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da AGU*,
recomendamos que o Contratado observe, no que couber, as boas praticas de

sustentabilidade quando da execucédo do servico;

5.6. N&o seré exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante deste Termo de

Referéncia.
5.7. Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social,

trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e técnica, nos moldes previstos na Lei Federal

14.133/2021 e conforme Anexo | deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A prestacado de servico ocorrera da seguinte forma:

6.1.1. O evento ocorrera na modalidade presencial, no periodo de 22 a 25 de abril de 2025,
em Brasilia-DF;

6.1.2. O curso proporcionara a capacitacao e o aperfeicoamento dos vereadores;

! Brasil. Advocacia-Geral da Unido (AGU). Consultoria-Geral da Unido. Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis. 62 ed. Barth, Maria Leticia B.G; Bliacheris, Marcos W.; Branddo, Gabriela da S.; Cabral, Flavio.
G.; Clare, Celso V.; Fernandes, Viviane V. S.; Paz e Silva Filho, Pereira, Rodrigo M.; Santos, Murillo Giordan;
Villac, Teresa. 2023.
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6.1.3. Serdo contratadas 02 (duas) vagas para o evento, no valor total de R$ 1.594,00 (mil,

quinhentos e noventa e quatro reais);

6.1.4. A documentagéo que informa o valor encontra-se no processo administrativo, no folder
disponibilizado pela empresa prestadora do servico. A comprovagao isonémica do preco
pode ser feita com base no material do evento, o que servira para afastar a figura do
superfaturamento dos precos solicitados, ja que sdo 0os mesmos praticados a todos 0s

interessados;

6.1.5. Os facilitadores especialistas indicados pela empresa para ministrarem o evento de
capacitacdo sao: Dr. Randerson Cirqueira, Ministro Jodo Augusto Nardes, Dr. Raphael
Caldas, Dr. Ricardo Rosa, Dr. Danilo Falcdo, Deputado Estadual Vilmar Zanchin, Guto
Scherrer, Isis Varggas, Orlando Pavani Junior, Dr. Paulo Sérgio Guedes, Dr. André Y Castro
Camillo, Dr. Anderson Alarcon, Dr. Carlos Augusto Fiorioli, Dr. Rafael Targino Dias Gois, Dr.
Alan Cardim, Dr. Joelson Dias, Dr. Reno Marinho, Pedro Garofalo, Dr. Fabio Gisch e Dr.
William Pessoa, cujos curriculos encontram-se pormenorizados no Estudo Técnico

Preliminar.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim (incluindo-se e-mail e mensageiros eletronicos instantaneos, como
“WhatsApp”).

7.3. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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7.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.5. Fiscalizagdo Técnico-Administrativa:

7.5.1. O fiscal técnico-administrativo acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

7.5.2. O fiscal técnico-administrativo anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢ao, com a descricdo do que for necessario

para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

7.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico-administrativo
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao;

7.5.4. O fiscal técnico-administrativo informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢cédo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.5.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico-administrativo comunicara o fato imediatamente ao gestor;

7.5.7. O fiscal técnico-administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacado ou a prorrogacao

contratual;

7.5.8. O fiscal técnico-administrativo verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario;
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7.5.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico-
administrativo atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.6. Gestor do Contrato

7.6.1. O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacédo
do mesmo contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogagfes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade
de adequagbes do termo contratual para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

7.6.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal técnico-administrativo, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior agquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

7.6.3. O gestor acompanhara a manutencédo das condi¢c6es de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.6.4. O gestor emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelo fiscal técnico-
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

7.6.5. O gestor tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissédo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.
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7.6.6. O gestor devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.6.7. O gestor devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento antecipado, sem prejuizo da
fiscalizacdo posterior realizada pelo fiscal técnico-administrativo do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢os, por servidor especialmente

designado;

8.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso

da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢cdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA, no que couber;

8.6. Encaminhar Nota de Empenho e solicitar a comprovacao das inscri¢coes.
9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagcdes, qualidade e quantidade especificados
neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com a alocacdo dos profissionais
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necessarios ao perfeito cumprimento do objetivo do curso, além de fornecer os materiais e

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, quando couber;

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),
ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar dos pagamentos devidos a

CONTRATADA, valor correspondente aos danos sofridos;

9.3. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;
9.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes e encargos sociais trabalhistas, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdo do servico e pelas

despesas com deslocamentos e alimentagéo do consultor;

9.5. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacdo e notificacdo, bem como

esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso;

9.6. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou

indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos;
9.7. Emitir fatura/nota fiscal relativa ao servi¢o prestado;

9.8. Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os

niveis de trabalho.
10. DAS SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratada

que:

10.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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10.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

10.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do

contrato;

10.1.6. praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

10.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes

sancoes:

10.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°,
da Lei n® 14.133/21;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/21,

10.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nos subitens 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 deste Termo de Referéncia, bem como

i 10
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nos subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/21,

10.2.4. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.5. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisdo contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de

30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

10.3. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da
Lei n® 14.133/21);

10.4. Todas as sancgOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n° 14.133/21);

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n° 14.133/21);

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poder& ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacédo enviada pela autoridade competente;

10.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no

i 11
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caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

10.6. Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, 8§1°,
da Lei n® 14.133/21;

10.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159);

10.8. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante o fornecimento a CMVIVA de
NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacdo da regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e
visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez)

dias corridos, ap0s a respectiva apresentacao;

11.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correcéo,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,
devidamente corrigido;
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11.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacdo, o (s) objeto (s), 0s

valores unitarios e totais;

11.4. Qualquer alteracéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a CMVIVA, mediante documentagdo propria, para apreciacdo da autoridade

competente;

11.5. A CMVIVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigacoes;

11.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢cdes

relativas a proposta de preco e a habilitacao;

11.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem

Bancaria;

11.8 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento;

11.9. Quando do pagamento sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO E REGIME DE EXECUCAO

12.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagao, com fundamento na hipétese do art. 74, I, “f’, c/c 83°, da Lei n°
14.133/21.

i 13
RUA LEANDRO LIBARDI, N° 25, 1° PAVIMENTO, BAIRRO BOA VISTA - VILA VALERIO-ES - CEP.: 29785-000

CNPJ: 01.619.047/0001-09 — TELEFONE: (27) 3728-1255/1489 - E-mail:geral@camaravilavalerio.es.gov.br


mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

12.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco global.

12.3. A Administragcdo verificard o eventual descumprimento pela empresa das condi¢cfes
para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF, Cadastro Nacional de Empresas

Inidbneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

12.4. O interessado devera comprovar as condi¢cdes de habilitagcdo, conforme Anexo | deste

Termo de Referéncia.

12.4.1. Os documentos relativos a habilitacdo deverdo ser encaminhados por meio

eletrbnico, através do e-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br, nos formatos (extensdes)

“pdf” ou “doc”, ou em envelope lacrado enviado/entregue para o Departamento de Compras
da Camara Municipal, localizada na Rua Leandro Libardi, n° 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa
Vista, Vila Valério-ES, CEP 29785-000;

12.4.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos
estabelecidos acarretard a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da empresa, podendo o Agente

de Contratacdo convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente;

12.4.3. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela

autenticidade e veracidade dos documentos enviados tanto fisica como eletronicamente.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.594,00 (mil, quinhentos e noventa e

guatro reais), conforme justificativa prevista no Estudo Técnico Preliminar.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte
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dotacdo orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutengéao da Camara Municipal
33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

15. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. A elaboracéo deste Termo de Referéncia competiu a Direcdo-Geral de Secretaria.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 08 de abril de 2025.

Assinado de forma digital

CLAUDIA VALERIA 1, cLAUDIA VALERIA DE

DE SOUZA:98793756704
SOUZA:98793756704 Dados: 2025.04.09 12:26:18
) -03'00'

CLAUDIA VALERIA DE SOUZA
Diretora-Geral de Secretaria
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA FINS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:
1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus

administradores;

1.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
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1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacao respectiva.
2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;
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2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.
3. QUALIFICACAO TECNICA:

3.1. Atestados de Capacidade Técnica comprobatérios da aptiddo no desempenho de

trabalhos anteriores iguais ou similares aos do objeto deste Termo de Referéncia.

3.1.1. O interessado disponibilizarad todas as informac¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

3.2. Declaracdo da empresa de que possui notdria especializacdo para treinamento e

aperfeicoamento de pessoal.

3.4. Apresentacdo do curriculo dos palestrantes para fins de verificagdo da notoria

especializacéo e experiéncia comprovada na tematica do evento.
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