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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENQIA
Processo Administrativo n® 9799/2024

1. OBJETO

PAL DE VILA VALERIO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em organizacéo e gerenciamento das Sessdes Solenes

de Entrega de Titulos Honorificos e de Posse e Instalacdo da Legislatura 2025-2028, envolvendo o

planejamento operacional,

execucao,

apoio

logistico,

acompanhamento e suprimento de

infraestrutura conforme a tabela abaixo, bem como nas condi¢cbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Quantidade Estimada

tem Descricio Unidao.le Sesséo Solene de Sesséo Solene de
de medida Entrega de Titulos Posse e Instalacdo da
Honorificos Legislatura 2025-2028

Planejamento operacional,

1 execucdo, apoio logistico e | Servico 1 1
acompanhamento do evento
Agua mineral sem gas,

2 acondicionada em copo de | Unidade 20 48
200 ml aproximadamente
Agua mineral sem gas,

3 acondicionada em gE.ilé.O de Unidade ) 5
20L, com base refrigerada,
copos descartaveis e lixeira

4 Garcom Servico 3 1
Coquetel, conforme cardapio

5 (tem 5.7 deste Termo de | Unidade 1 0
Referéncia)

5 Mesa 6,6 m para autoridades Unidade 1 1
e toalha
Cadeira de ferro Unidade 160 20

8 Cadeira de plastico e forro Unidade 0 1.000
Mesa com tampdes de | Unidade 26 6
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madeira e tolhas

10 Tapete 50m Unidade 1 1

11 Cortina de tecido 12m x 3m Unidade 1 1
Tecido organza para pulpito

12 g P Pup Unidade 1 1
3m X 3m

Tecido organza para colunas,
13 medindo am X 1m | Unidade 20 20

aproximadamente

Arranjo de flores vertical para
chdo em vaso de gesso.
Dimensdes aproximadas de
14 cada arranjo: 0,80 m de altura | Unidade 2 2
Xx 080 m de |largura.
Dimensdes aproximadas do

vaso: 0,15 m de altura.

Arranjo de flores vertical em
vaso de gesso para ser
posicionado sobre coluna de
acrilico. Dimensodes
aproximadas de cada arranjo:
15 0,80 m de altura x 0,80 m de | Unidade 2 2
largura. Dimensodes
aproximadas do vaso: 0,20 m
de altura. Dimensbes
aproximadas de cada coluna:
0,80 m de altura.

16 Rolos de papel higiénico Unidade 12 30
17 Rolos de papel toalha Unidade 2
18 Sabonete liquido, 400 ml Unidade 2 4

1.2. As gquantidades de itens estimadas ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros
para a Camara Municipal, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
guantidades minimas, podendo sofrer alteracbes de acordo com as necessidades de cada evento,

sem que isso justifique qualquer indenizacéo a contratada;
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1.3. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuir

padrBes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado;

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
Portaria n® 47, de 12 de setembro de 2023;

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 3 (trés) meses contados da data da assinatura do
contrato, podendo expirar-se no momento do pagamento dos servigos prestados por ocasido da

Solenidade de Posse dos Eleitos e Instalacdo da Legislatura 2025/2028;
2. FUNDAMENTAQAO GERAL E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAC;AO

2.1. Conforme art. 35, incisos V e IX da Lei Organica do Municipio, € competéncia exclusiva da
Céamara dar posse aos Vereadores e ao Prefeito e Vice-Prefeito. Para tanto, o art. 45, §3° da mesma
lei assevera que a Camara devera realizar a posse dos eleitos através de sessdo de instalacdo da
Legislatura, em 1° de janeiro do ano subsequente as elei¢cdes, as 8 horas e 30 minutos. Assim, a
cada inicio de legislatura a Camara realiza uma sessdo solene com o fim de dar posse aos seus

membros e ao Prefeito e Vice-prefeito eleitos.

2.2. A sessdo de instalacdo e posse dos eleitos, aos moldes da Lei Orgénica Municipal e do
Regimento Interno (Resolugcdo n® 22/2002) é um evento que, além da presenca das autoridades
municipais eleitas e suas respectivas familias, conta com a participacdo da populacdo valeriense e,

geralmente, de outras autoridades de ambitos estadual e federal.

2.3. De igual modo, este 6rgéo realizara no dia 05 de dezembro do corrente ano, as 19 horas, uma
Sessdo Solene de Entrega de Titulos Honorificos, com uma expectativa de publico de

aproximadamente 160 (cento e sessenta) pessoas.

2.4. E razoavel afirmar que a natureza e a magnitude dos eventos imp&em concepcéo, planejamento
e coordenacdo de uma série de elementos essenciais para assegurar a exceléncia requerida. No
entanto, a Camara Municipal de Vila Valério, dado o seu negdcio, encontra-se desprovida tanto de
equipamentos, objetos e acessorios, quanto de quantitativo suficiente de pessoal qualificado para
conduzir e desenvolver essas atividades correlatas a organizacdo de eventos, sobretudo por que

estas atividades néo se alinham integralmente com o negdcio deste 0rgéo, que é a legislagéo.
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2.5. Neste contexto, torna-se indispensavel contar com uma infraestrutura para a realizacdo das
Solenidades acima mencionadas, além de uma equipe qualificada composta por profissionais
especializados e experientes em concepc¢do, planejamento e coordenagdo de eventos, além de
outros profissionais. Exige-se também servicos de alimentacdo. Enfim, a execu¢cdo bem-sucedida

dos eventos demanda uma logistica complexa.

2.6. Diante do exposto, com a presente contratacdo busca-se uma abordagem que assegure a
gualidade das Solenidades, minimize os riscos de falhas operacionais e proporcione maior agilidade

e personalizagdo, sem, contudo, comprometer as atribuicdes dos servidores.

2.7. Por fim, quanto a previsdo da contratacdo no Plano de Contratagcfes Anual, cumpre-nos
mencionar que estao sendo adotados todos o0s procedimentos necessarios a elaboracao do referido

instrumento de planejamento.

3. JUSTIFICATIVA DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

3.1. As quantidades foram estimadas levando-se em consideracdo o porte, a estimativa de publico de

cada Solenidade e as necessidades precipuas para cada ambiente a ser ornamentado.

3.2. Para esta contratacao, optou-se por especificar todos os itens de maneira individual que seréo

necessarios para a realizagdo de cada Solenidade.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

4.1. Os itens contratados possuem interdependéncia entre si, somente havendo eficiéncia técnica e

logistica caso sejam prestados pela mesma empresa CONTRATADA.

4.2. Além disso, o ndo parcelamento da solucédo possibilita melhor eficiéncia e gestdo contratual. Do
ponto de vista logistico, a execugdo dos servicos por empresas distintas, com diferentes prazos de
execucédo, seguramente comprometeria a qualidade, a eficiéncia dos servigos prestados e o controle

administrativo, além de ocasionar custos com a publicacdo de diversos contratos.

4.3. Os servigcos descritos neste instrumento sdo integrados e interdependentes e, por isso, precisam

ser executados por uma mesma empresa, desta forma nao havera o parcelamento do objeto.
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4.4. Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a competitividade, que, no
formato desta contratacdo, estara assegurada direta e indiretamente, haja vista a profusdo de
empresas organizadoras de eventos no mercado, em cujas carteiras se encontram diversos

fornecedores para 0S mesmaos recursos.

4.5. Ademais, tendo em conta que 0S Servicos previstos nesta contratacdo sao interligados, a
apuracdo de responsabilidade tornar-se-ia inviavel, com a possibilidade de os fornecedores
divergirem um do outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata solucdo imprescindivel a
continuidade do evento.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1. A solugdo consiste na contratacdo do servico de organizagdo e gerenciamento das Sessbes
Solenes de Entrega de Titulos Honorificos e de Posse e Instalacdo da Legislatura 2025-2028,
envolvendo o planejamento operacional, execucao, apoio logistico, acompanhamento e suprimento
de infraestrutura;

5.2. O planejamento operacional dos eventos serd realizado de acordo com o cronograma elaborado

pela Camara Municipal,

5.3. A execucgdo, o0 apoio logistico e o acompanhamento dos eventos serdo realizados por um
coordenador geral, que sera responsavel pela organizacdo e supervisdo de todas as atividades in
loco, além de dedicar-se a solucionar quaisquer problemas que venham a ocorrer durante a

execucéo;

5.4. A contratada devera disponibilizar profissionais capacitados a prestarem servigos de gargom;

5.5. A contratada deverd fornecer agua mineral sem gés, acondicionada em copo de 200ml
aproximadamente, servida a mesa de autoridades ou demais locais que se fizerem necessérios,
devendo ser reposta durante todo o evento, conforme necessidade;

5.6. A contratada devera fornecer agua mineral sem gas, acondicionada em galdo de 20L, com base

refrigerada, copos descartaveis e lixeira,;
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5.7. A contratada devera prestar servigo de coquetel no local do evento, que consiste no fornecimento
de alimentos, bebidas sem &lcool e acessoérios necessarios a prestacdo do servigo, conforme o

cardapio, quantidades e especificacdes abaixo:

Item Descricao Unidao.le de Quantidade
medida
Mini salgados fritos (pasteis, coxinhas, espetinho
1 de frango, quibe, etc) e assados (pasteis, Unidade 2.250

empadinhas, mini pizza, canapés etc) variados

Agua de coco Litro 30
Suco sabores variados Litro 10
Refrigerante 2.000 ML, sabores variados Unidade 18

5.7.1. Devera ser observada a Resolu¢cdo RDC ANVISA 216, de 2004, assim como, a legislagéo e/ou

normas de 6rgaos de vigilancia sanitaria municipal;

5.7.2. Todos os alimentos e bebidas deverédo possuir boa qualidade;

5.7.3. Para o servico de alimentacdo, deverdo ser observadas as especificacdes em relagdo a
normas de higiene e conservacdo de alimentos, se serdo dispostos em utensilios limpos, se o0s

funcionarios estardo uniformizados, se ha reposicao dos quantitativos especificados;

5.7.4. A equipe responséavel pela prestagdo do servico de alimentagdo ser4d montada de acordo e

proporcionalmente a complexidade e dimensédo do evento;

5.7.5. Nos casos de transporte de alimentos preparados, deverdo ser observadas as condi¢des

estabelecidas pelos 6rgéos de vigilancia sanitaria para o veiculo e acondicionamento dos itens.

5.7.6. A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte dos itens até o local do evento, assim como

seu posterior recolhimento;

5.7.7. Esta incluso no servigo de coquetel o fornecimento de talheres em inox, pratos, copos de vidro,
guardanapos, mesas, dentre outros acessorios, em quantidades adequadas, necessarios a prestacao

do servigo.
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5.8. A contratada devera fornecer os méveis e respectivos acessorios necessarios para a realizagao
dos eventos, tais como mesas para as autoridades, toalhas de mesa, mesas e tampoes, tapetes,
cadeiras de ferro estofadas e de plastico com forros, sofé estofado, cortinas de tecido, tecido para
pulpito, de acordo com as dimensdes e quantidades estabelecidas para cada evento no item 1.1

deste Termo de Referéncia;

5.8.1. Os moveis deverdo estar em bom estado de conservacdo e manutencdo e isentos de

arranhoes visiveis;

5.8.2. Em caso de mdveis estofados, o estofamento deverd estar limpo e em perfeitas condicdes,

sem manchas, furos ou rasgos;

5.8.3. Os moveis e demais acessoérios ndo poderdo apresentar estruturas descoladas, quebradas,
rasgadas, qualquer defeito de aparéncia desagradavel ou que coloque em risco a seguranca dos

participantes;

5.8.4. Os modveis devem seguir um mesmo padrdo de forma que o ambiente se apresente

harmonioso e agradavel;

5.8.5. A contratada sera responsavel pelo transporte dos itens até o local do evento, assim como seu

posterior recolhimento;
5.9. A contratada devera prestar servico de ornamentacao nos locais dos eventos;

5.9.1. Em todas as disposicdes relacionadas a decoracdo floral vertical, fica expressamente

estabelecido que os arranjos de flores deveréo ser exclusivamente compostos por flores naturais.

5.9.2. As flores e folhagens deverdo ser novas e frescas sem sinais de envelhecimento,
ressecamento ou qualquer tipo de deterioracdo, ou tingimento, assegurando sua beleza e

durabilidade ao longo do evento;
5.9.3. Todos os arranjos deverdo ser entregues ja prontos no local dos eventos;

5.9.4. A contratante tera a prerrogativa de determinar as flores a serem utilizadas nos arranjos,
selecionando dentre as opc¢oes fornecidas pela contratada;
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5.10. O fornecimento de material de consumo de higiene para os banheiros dos locais dos eventos,
como papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha, sera de responsabilidade da contratada e seus

custos considerados na proposta;

5.11. A contratada devera participar, quando solicitado, de reunides presenciais na sede da Camara
Municipal de Vila Valério, bem como realizar as visitas técnicas aos locais de realizacdo dos eventos

com antecedéncia a realizacdo dos mesmos em conjunto com a equipe de prepostos deste 6rgao;

5.12. A contratada devera propor a melhor solugdo adequada a necessidade dos eventos, quanto a
decoragdo, mobiliario, infraestrutura, recursos humanos, dentre as outras necessidades sugeridas

pela Camara Municipal.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A empresa deverd possuir experiéncia em planejar, coordenar e realizar eventos com prestacao
de servico de fornecimento de coquetel, servigco de fornecimento de aluguel de méveis e servigos de

decoracéo;

6.2. A contratada devera manter por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo

sobre quaisquer dados que Ihe sejam fornecidos;

6.3. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
6.3.1. SICAF;
6.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

6.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

6.4. A contratada deverd preencher todos os requisitos de regularidade juridica, técnica, fiscal, social,
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trabalhista e econdmico-financeiro, previstos na Lei n° 14.133/2021, de acordo com o Anexo | deste

Termo de Referéncia;

6.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacao.

6.6. Da Subcontratacéo

6.6.1. Sera admitida a subcontratacdo parcial do objeto, limitada ao servico de fornecimento de
coquetel, sem qualquer custo adicional para a contratante, ficando a contratada responséavel pela
gualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos, sendo vedada a subcontratacdo das

atividades de planejamento, organizacdo, coordenagéo e supervisdo do evento;

6.6.2. Entende-se que a subcontratacdo neste caso amplia a concorréncia e ndo causa prejuizo, isto
porgue dadas as diferentes caracteristicas e servigos requeridos nos eventos, a subcontratacdo deve
ser permitida para oferecer flexibilidade operacional, permitindo que a empresa contratada ajuste sua
equipe de acordo com as necessidades especificas de cada evento, sem a necessidade de manter

uma equipe fixa para todas as situacoes;

6.6.3. Na hipbtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da contratada pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacgdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento das

obrigac@es contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao;

6.6.4. A subcontratacao depende de autorizacdo prévia da contratante, sendo-lhe facultado exigir da
contratada a comprovagdo de que o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica

necessarios para a execug¢ao do objeto;

6.6.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungcdo na
contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
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6.7. Da Vistoria

6.7.1. Para a execucao dos servicos é necessario que a contratada realize a avaliagdo prévia nos

locais de realizagdo dos eventos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Regras gerais para a prestacao dos servicos comuns aos dois eventos

7.1.1. Os servigos de organizacdo e planejamento de cada evento sera requisitado mediante a
emissdo de Autorizacdo de Fornecimento expedida pela Camara Municipal a empresa via e-mail,
contendo o briefing com a descricdo prévia detalhada do(s) servigo(s) a serem prestados, data e

horario, local, quantidade, assim como, as recomendacdes necessarias;

7.1.1.1. A Autorizacdo de Fornecimento devera ser emitida em até 8 (oito) dias da realizagdo do

evento;

7.1.2. Sera facultado a contratante aditar a qualquer tempo a Autorizagéo de Fornecimento;

7.1.3. A CONTRATADA devera prestar assessoria de organizacdo e planejamento, execucédo e
acompanhamento da preparacgéo da infraestrutura fisica e logistica antes e durante os eventos, com

alocacéo dos servicos e profissionais especializados;

7.1.4. Todos os descartes deveréo ser realizados pela CONTRATADA, segundo as recomendacdes
normativas sobre o assunto, dando um fim responséavel a tais materiais de tal forma que cause o

menor impacto possivel, de acordo com as boas préticas de preservagdo do meio ambiente;

7.1.5. A CONTRATADA deveré providenciar a mao-de-obra necessaria e especializada ao transporte,
manutencdo de toda infraestrutura e operacdo dos servicos, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE;

7.1.6. A CONTRATADA devera designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la
na execucgdo da contratagdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato, como
também do substituto em suas auséncias;

. 10
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7.1.7. Em caso de circunstancias imprevistas, tais como catastrofes naturais, epidemias, restricbes
governamentais, ou quaisquer outros eventos fora do controle das partes contratantes que
impossibilitem a realizagdo do evento na data previamente acordada, havendo possibilidade, as

partes concordam em reprogramar o evento;

7.1.8. Os ambientes que serdo montados deverdo estar prontos pelo menos 2 (duas) horas antes do

inicio do evento;

7.1.9. Quando excepcionalmente necessario, um eventual cancelamento podera ser solicitado no
prazo de até 72 (setenta e duas) horas da realizacdo do evento e acordado entre as partes nova

data;

7.1.10. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario;

7.2. Da Sessao Solene de Entrega de Titulos Honorificos

7.2.1. O evento é considerado de pequeno porte, com estimativa de publico de aproximadamente

160 pessoas e sera realizado no dia 05 de dezembro de 2024, as 19h;

7.2.2. Para a execucdo dos servicos, é necessario que a CONTRATADA realize a vistoria no local

indicado para a realiza¢do do evento juntamente com um preposto deste 6rgao;

7.2.3. Para a realizagdo do evento € necessario que a CONTRATADA disponibilize o seguinte, de

acordo com as quantidades estimadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia:

7.2.3.1. Profissionais capacitados para prestar servicos de garcom para a distribuicdo de agua as

autoridades e homenageados;

7.2.3.2. Agua mineral sem gas, acondicionada em copo de 200ml aproximadamente, servida & mesa

de autoridades;

7.2.3.3. Agua mineral sem gas, acondicionada em galdo de 20L, com base refrigerada, copos

descartaveis e lixeiras;
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7.2.3.4. Servigo de coquetel no local do evento, de acordo com o disposto no item 5.7 deste Termo

de Referéncia;

7.2.3.5. Fornecimento dos seguintes moéveis e acessorios:

a) mesa para autoridades com toalha;

b) cadeiras de ferro;

¢) mesas com tampdes e toalhas;

d) tapete na cor vermelha;

e) cortina 12m x 3m;

f) arranjos de flores com vaso de gesso para chao e para coluna;
g) tecido organza para pulpito 3m x 3m;

h) tecido organza para colunas 4m x 1m.

7.2.4. O evento sera realizado em espaco com distancia de até 3 (trés) quildmetros da sede do
Municipio de Vila Valério e sera informado a CONTRATADA por ocasido da emisséo da Autorizagéo

de Fornecimento.

7.3. Da Sesséao Solene de Posse e Instalagdo da Legislatura 2025-2028

7.3.1. O evento € considerado de grande porte, com estimativa de publico de aproximadamente

1.000 pessoas e sera realizado no dia 1° de janeiro de 2025, as 8h e 30min;

7.3.2. Para a execucdo dos servicos, é necessario que a CONTRATADA realize a vistoria no local

indicado para a realizagdo do evento juntamente com um preposto deste 6rgéo;

7.3.3. Para a realizagdo do evento € necesséario que a CONTRATADA disponibilize o seguinte, de

acordo com as quantidades estimadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia:

7.3.3.1. Profissional capacitado para prestar servicos de garcom para a distribuicdo de agua as

autoridades;

7.3.3.2. Agua mineral sem gas, acondicionada em copo de 200ml aproximadamente, servida & mesa

de autoridades;
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7.3.3.3. Agua mineral sem gés, acondicionada em galdo de 20L, com base refrigerada, copos

descartaveis e lixeiras;

7.3.3.4. Fornecimento dos seguintes moveis e acessorios:

a) mesa para autoridades com toalha;

b) cadeiras de ferro;

c¢) cadeiras de plastico com forro;

d) mesas com tampdes e toalhas;

d) tapete na cor verde;

e) cortina 12m x 3m;

f) arranjos de flores verticais para chéo e para coluna com base de gesso;
) tecido organza para pulpito 3m x 3m;

h) tecido organza para colunas 4m x 1m.

7.3.4. O evento serd realizado em espaco com distancia de até 3 (trés) quildbmetros da sede do
Municipio de Vila Valério e sera informado a CONTRATADA por ocasido da emisséo da Autorizagao

de Fornecimento.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim

(incluindo-se e-mail e mensageiros eletronicos instantaneos, como “WhatsApp”).

8.4. O 6rgado podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
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8.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. Fiscalizacdo Técnico-Administrativa:

8.6.1. O fiscal técnico-administrativo do contrato acompanhara a execu¢cdo do mesmo, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao;

8.6.2. O fiscal técnico-administrativo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for necessério para a

regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados;

8.6.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico-administrativo do contrato

emitird notificagbes para a correcdo da execuc¢do, determinando prazo para a correcao;

8.6.4. O fiscal técnico-administrativo informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico-administrativo comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.6.7. O fiscal técnico-administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual,

8.6.8. O fiscal técnico-administrativo verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario;

8.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico-administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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8.7. Gestor do Contrato

8.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato contendo todos o0s registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

adequacBes do mesmo para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

8.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal técnico-administrativo do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.7.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.7.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal
técnico-administrativo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pela contratada, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes.

8.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 caso.

8.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

8.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcédo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento antecipado, sem prejuizo da fiscaliza¢éo
posterior realizada pelo fiscal técnico-administrativo do contrato.
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9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliagao da execuc¢do do objeto sera realizada pelo fiscal, em todas as fases da prestagdo do

servigco pela Contratada, conforme a execucdo das demandas solicitadas pela contratante;

9.2. O pagamento sera realizado conforme a demanda, mediante o fornecimento a CMVIVA de
NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo
art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serédo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias uteis, ap0s o

recebimento definitivo do objeto;

9.3. As notas fiscais, deverdo ser enviadas a CONTRATANTE através de e-mail, para fins de

recebimento e ateste;

9.4. Para emissao da Nota Fiscal devera ser observada a Instrugdo Normativa RFB N° 2.145, de 26
de junho de 2023 que alterou a IN RFB n° 1234/2012 que dispde sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos 6rgaos da administracdo publica “art. 2° -A” na sobredita norma legal,
estendendo tal obrigatoriedade de retencdo de imposto de renda aos estados, Distrito Federal e

municipios;

9.5. Para execucdo do pagamento, a contratada deverd fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de Vila

Valério, o nome do Banco a ser creditado, o nimero de sua conta bancéria e a respectiva agéncia;

9.6. Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva, eles
serdo devolvidos a empresa contratada para corre¢cdo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de

apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

9.7. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e raz&o social
apresentados na proposta, assim como, o numero da contratacdo, os objetos, os valores unitérios e

totais;

9.8. Qualquer alteracgédo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado a
Camara Municipal de Vila Valério, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade
competente;
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9.9. A Camara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigag0es;

9.10. Para a efetivacdo do pagamento, a contratada devera manter as mesmas condicdes relativas a

proposta de preco e a habilitacéo;

9.11. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de

Transferéncia Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada,

9.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto,

para efeito de liquidacédo e pagamento;
9.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéao aplicavel.

9.14. Sera aplicada multa contratual ao Contratado, de forma proporcional, caso haja inexecucao total

ou parcial do objeto.
9.15. Do recebimento

9.15.1. O objeto sera recebido DEFINITIVAMENTE pelo fiscal técnico-administrativo, mediante Termo
de Recebimento Definitivo em até 05 (cinco) dias Uteis, mediante termo detalhado que comprove o

atendimento das exigéncias contratuais;

9.15.2. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita
execucado dos servi¢cos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com
a selecdo da proposta de MENOR PRECO;
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10.2. O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por preco unitario;
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutencao da Camara Municipal
33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

12. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. A elaboracgéo deste Termo de Referéncia competiu a Assessoria Legislativa.

Céamara Municipal de Vila Valério-ES, em 21 de outubro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b BRUNELE DE MELLO ALMEIDA
g ! Data: 21/10/2024 14:22:19-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

BRUNELE DE MELLO ALMEIDA
Assessor Legislativo
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ANEXO |

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacdo

respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresa;

2.2. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa;
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2.3. Certiddo conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de tributos e
contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme Portaria MF n°
358 de 05/09/2014;

2.4. Certidao de regularidade junto ao FGTS;
2.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);

2.6. Certidao Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de julho de
2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a data

de abertura do certame;

3.2. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada no subitem

anterior, sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacao da sua validade;

3.3. Para a contagem do prazo estabelecido no subitem 3.1, sera contado a partir do primeiro dia que

antecede a data da realizac&o da dispensa de licitacéo;

3.4. As empresas que estiverem em processo de recuperacéo judicial ou recuperacdo extrajudicial
deverdo apresentar como condicionante de sua habilitagdo, além da certiddo de inexisténcia de
processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologagcdo do segundo, e, em
ambos o0s casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado fornecido pelo juizo em que

tramita a recuperacao.
4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. No minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou

contratagdo compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:

4.1.1. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel timbrado da empresa,
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6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, assinado por seu representante, com descricdo dos

itens contratados;

4.1.2. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.
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ANEXO Il

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N° 12024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N XXXX
DISPENSA DE LICITACAO N° XXXX

MINUTA DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
VILA VALERIO E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXX NA QUALIDADE DE
CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a CAMARA MUNICIPAL
DE VILA VALERIO - ES, pessoa juridica de direito pablico, com sede & Rua Leandro Libardi, n° 25,
1° pavimento, Bairro Boa Vista — Vila Valério/ES, CEP 29785-000, devidamente inscrita no CNPJ n°
01.619.047/0001-09, neste ato representada por seu Presidente, o Sr. ROBSON CORREIA,
brasileiro, casado, portador do CPF n° 137.383.427-70 e do RG n° 4207773 CTPS-ES, residente e

domiciliado no Cdrrego Paraisépolis, Zona Rural, Municipio de Vila Valério-ES, neste instrumento

denominado simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado, a Empresa........ , estabelecida na
Rua......... , devidamente inscrita no CNPJ (MF) n°......, representada neste ato pelo......, portador do
CPF (MF) n°....., residente e domiciliado na Rua....... , adiante denominada simplesmente

CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n® XXXX — Dispensa de
Licitagdo n°® XXXX, devidamente homologado pelo Presidente da Camara Municipal, tém entre si,

justos e contratados, o que dispdem as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em organizacdo e gerenciamento das Sessbes Solenes

de Entrega de Titulos Honorificos e de Posse e Instalagdo da Legislatura 2025-2028, envolvendo o
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planejamento operacional, execucéo,

apoio logistico,

PAL DE VILA VALERIO

acompanhamento e suprimento de

infraestrutura conforme a tabela abaixo, bem como nas condi¢cdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Quantidade Estimada

medindo 4m X Im

. Unidade Sessao Solene de Sessdo Solene de
Item Descrigcéo )
de medida Entrega de Titulos Posse e Instalacdo da
Honorificos Legislatura 2025-2028
Planejamento operacional,
1 execucdo, apoio logistico e | Servico 1 1
acompanhamento do evento
Agua mineral sem gas,
2 acondicionada em copo de | Unidade 15 48
200 ml aproximadamente
Agua mineral sem gas,
acondicionada em galdo de _
3 _ Unidade 2 6
20L, com base refrigerada,
copos descartaveis e lixeira
4 Garcom Servico 3 1
Coquetel, conforme cardapio
5 (tem 5.7 deste Termo de | Unidade 1 0
Referéncia)
Mesa 6,6 m para autoridades _
6 Unidade 1 1
e toalha
7 Cadeira de ferro Unidade 156 20
8 Cadeira de plastico e forro Unidade 0 1.000
Mesa com tampdes de .
9 ) Unidade 26 6
madeira e tolhas
10 Tapete 50m Unidade 1 1
11 Cortina de tecido 12m x 3m Unidade 1 1
Tecido organza para pulpito
12 J P pulp Unidade 1 1
3m x 3m
Tecido organza para colunas, .
13 Unidade 20 20
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aproximadamente

Arranjo de flores vertical para
chdo em vaso de gesso.
Dimensdes aproximadas de
14 cada arranjo: 0,80 m de altura | Unidade 2 2
x 080 m de largura.
Dimensdes aproximadas do

vaso: 0,15 m de altura.

Arranjo de flores vertical em
vaso de gesso para ser
posicionado sobre coluna de
acrilico. Dimensodes
aproximadas de cada arranjo:
15 0,80 m de altura x 0,80 m de | Unidade 2 2
largura. Dimensodes
aproximadas do vaso: 0,20 m
de altura. Dimensobes
aproximadas de cada coluna:
0,80 m de altura.

16 Rolos de papel higiénico Unidade 12 30
17 Rolos de papel toalha Unidade 2
18 Sabonete liquido, 400 ml Unidade 2

1.2 - As quantidades de itens estimadas ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros
para a Camara Municipal, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
guantidades minimas, podendo sofrer alteracbes de acordo com as necessidades de cada evento,

sem que isso justifique qualquer indenizacéo a contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato o Termo de Referéncia e todos os documentos e
instrucdes que compdem o Processo Administrativo n® XXX, desta Casa de Leis, completando-o para
todos os fins de direito, independente de sua transcricdo, obrigando-se as partes em todos os seus

termos.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses contados do dia Util subsequente a

data de assinatura do contrato.
CLAUSULA QUARTA — DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1 - O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0S prazos
e condi¢bes de concluséo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia.
CLAUSULA QUINTA -DO PRECO

5.1 - O valor total estimado do Contrato corresponde a R$ Xxxxx (XxXxxX), cujo pagamento sera
efetuado conforme demanda, de acordo com o estabelecido na proposta de pregcos e conforme

especificagBes constantes no Termo de Referéncia anexo a este Contrato;

5.2 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagéo.
CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera feito por meio de transferéncia Bancéria para a conta corrente da
CONTRATADA, no prazo e demais condi¢des definidas no item 9 do Termo de Referéncia;

6.2 - A CMVIVA/ES podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe forem

devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual.
CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1 — Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orcamento estimado;
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7.2 — ApOs o interregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obriga¢des

iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade;

7.2.1 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

7.3 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento de venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo em vigor;

7.4 — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do valor remanescente, por meio de termo aditivo;

7.5 — O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1 - Cumprir todas as obriga¢Bes constantes deste Contrato, assumindo como exclusivamente

seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do objeto;

8.1.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.1.3 - Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do evento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

8.1.4 - Atender as determinacg@es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior, e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

8.1.5 - Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a

execucédo da contratacao;
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8.1.6 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;

8.1.7 - Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos gue comprovem

a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

8.1.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagfes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.1.9 - Disponibilizar para o0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunica¢do para abertura de
chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 24 (vinte e quatro) horas caso haja

qualquer alteracéo;

8.1.10 - Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucdo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas

auséncias;

8.1.11 - Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,

gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual,

8.1.12 - Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nédo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros;

8.1.13 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

8.1.14 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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8.1.15 - Orientar e treinar seus empregados sobre o0s deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso

por forca da execucgéo deste contrato;

8.1.16 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

8.1.17 - Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinages dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do

objeto e nas melhores condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina;

8.1.19 - N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.2. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

8.2.1 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Contrato;

8.2.2 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Contrato;

8.2.3 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Contrato, para que a empresa possa cumprir as obrigacbes dentro das normas e condigbes da

prestacdo de servico;

8.2.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;
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8.2.4.1 - As notificagBes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em

até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer alterac@o deste no curso do contrato;

8.2.4.2 - Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap06s 48 (quarenta e oito) horas do seu

envio;

8.2.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA,;

8.2.6 - Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugéo

do servico;

8.2.7 - Comunicar a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021,

8.2.8 - Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratacao;

8.2.9 - Efetuar o pagamento & CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do servico,

no prazo, forma e condi¢cBes estabelecidos neste contrato;

8.2.10 - Aplicar a CONTRATADA as sancfes previstas na lei e neste contrato;

8.2.11 - Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA.
CLAUSULA NONA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

9.1 — N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a contratada que:
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10.1.1 - der causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2 - der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 - der causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4 - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

10.1.5 - apresentar documentacédo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéao do contrato;

10.1.6 - praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;

10.1.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 - Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancoes:

10.2.1 - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens
10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4 deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicado de penalidade mais
grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21,

10.2.3 - Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 10.1.5, 10.1.6 e 10.1.7 deste Contrato, bem como nos subitens 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4,

gue justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/21;

10.2.4 - Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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10.2.4.1 - Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a resciséo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta por

cento) sobre o valor total do contrato.

10.3 - A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133/21);

10.4 - Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§8°, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

10.5 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar

e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

10.5.1 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1° da
Lei n® 14.133/21.

10.6 - Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mMesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);
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10.7 - A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no a&mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lein®14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1 - O Contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto e independente de termo de resciséo;

11.2 - Aplicar-se-&0 os arts. 137, 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021, nas situacdes de extincdo

contratual.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS OR(;AMENTARIOS

12.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da seguinte dotacéo

orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutencgéo da Camara Municipal
33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1 — Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021;

13.2 — Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1 - As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de

contratacdo, independentemente de declaragcédo ou de aceitacdo expressa;

14.2 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas

em Lei;

14.3 - A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado;

14.4 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do contratado
eliminé-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacédo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagfes

legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes;

14.5 - O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados;

14.6 - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a

eventual descarte realizado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1 - Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, conjuntamente com a Contratada,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais, estaduais e
municipais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990

— Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1 - O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposi¢édo do publico em sitio eletrdnico oficial, na forma do art. 72, paragrafo
anico, da Lei Federal n° 14.133/21.
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CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de S&o Gabriel da Palha-ES para dirimir os litigios que
decorrerem da execuc¢do deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 92, 8§1°, da Lei n°® 14.133/21.

E, por estarem justos, combinados e contratados declaram ambas as partes aceitarem todas as
disposicdes estabelecidas nas clausulas do presente contrato, bem como observar fielmente outras
disposicdes legais e regulamentares sobre o0 assunto, firmando-o em 02 (duas) vias de igual teor, na

presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Vila Valério/ES, em ...... de ..ol 2024.

ROBSON CORREIA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXX

REPRESENTANTE DA EMPRESA

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a

26
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