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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 

DO: Departamento de Almoxarifado e Patrimônio 

AO: Exmº Sr. Presidente da Câmara 

Assunto: Aquisição de material de expediente 

 

Senhor Presidente,  

 

1. Ao cumprimentá-lo cordialmente, vimos solicitar autorização para a Aquisição de 

material de expediente para atender as demandas da Câmara Municipal de Vila 

Valério/ES. 

 

2. Em conformidade com as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, que trata das 

licitações e contratos no âmbito da Administração Pública Federal direta, autárquica e 

fundacional, e da Resolução nº 78/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 

no âmbito da Câmara Municipal de Vila Valério, segue em anexo o Documento de 

Formalização de Demanda - DFD, contendo as diretrizes iniciais quanto ao pleno 

atendimento às necessidades que se apresentam. 

 

Câmara Municipal de Vila Valério-ES, em 16 de outubro de 2024. 

 

 

 

 

TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA 
Chefe do Departamento de Almoxarifado e Patrimônio 
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DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

Poder Câmara Municipal de Vila Valério 

Setor Requisitante 
(Unidade/Setor/Depto) 

 Departamento de Almoxarifado e Patrimônio 

E-mail  geral@camaravilavalerio.es.gov.br 

Telefone  (27) 3718-1255 

Servidor responsável 
pela Demanda 

 Talita Gabriela Pereira da Silva 
 

 

 

DADOS DO SERVIÇO 

1. Justificativa da necessidade da contratação do serviço, considerando o Planejamento Estratégico, 
se for o caso. 

 

A presente contratação fundamenta-se na necessidade de manter do estoque do almoxarifado, por um 

período de aproximadamente 12 (doze) meses, visando o atendimento das necessidades deste Poder 

Legislativo, suprindo prontamente às necessidades dos diversos setores da Câmara Municipal de Vila 

Valério, proporcionando condições adequadas para o desenvolvimento das atividades, haja vista que o 

setor competente identificou que alguns produtos já estão em vias de acabar e precisam ser repostos, 

sendo imprescindível a presente contratação. 

 

O quantitativo definido para esta contratação tem por base o consumo realizado durante os dois últimos 

anos, e considera novas rotinas implementadas adequando as necessidades atuais. 

 

2. Quantidade de produtos a ser contratada: 

ITEM DESCRIÇÃO UN QUANT.  

 

01 

 

APONTADOR COM RESERVATÓRIO - Apontador para lápis nº 2, 

simples, plástico resistente, tipo escolar, formato ergonômico, com um 

furo, lâmina em aço temperado com alta resistência, com tratamento 

antiferrugem, com reservatório, retangular, medindo, aproximadamente, 

6X2X2, certificado pelo INMETRO.   

 

UN 

 

05 

 

02 

 

BLOCO ADESIVO 76X102MM - Bloco para anotações, auto-adesivo, 

colorido, medindo 76mm x 102mm, com 100 folhas. 

 

UN 

 

50 



               CÂMARA MUNICIPAL DE VILA VALÉRIO 
                 ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

 

RUA LEANDRO LIBARDI, Nº 25, 1º PAVIMENTO – BAIRRO BOA VISTA – VILA VALÉRIO-ES  
CEP.: 29785-000 - CNPJ: 01.619.047/0001-09 - TELEFONE.: (27) 3728-1255/1489 - E-mail: geral@camaravilavalerio.es.gov.br 

 

03 

 

BORRACHA - Borracha fabricada em PVC, macia, com excelente 

apagabilidade, sem danificar a superfície escrita a grafite e lapiseira. 

Com capa plástica protetora, em formato anatômico, que preserve as 

características da borracha e evite que se suje. Dimensões 

aproximadas: 43 x 21 x 12mm. 

 

UN 

 

05 

 

04 

 

CALCULADORA 12 DÍGITOS - alimentação: solar ou bateria G-10; 

funções: 4 operações básicas; porcentagem;  Raiz quadrada; Memória; 

Inversão de sinais; GT; MU; Correção total e parcial; Desligamento 

automático ou tecla OFF; Visor: Cristal Líquido; Dimensões: 128 x 143 x 

26 mm (C x A x L); Garantia: 06 meses. 

 

UN 

 

02 

 

05 

COLA BASTÃO - Cola em bastão branca, atóxica, lavável, tubo na forma 

cilíndrica contendo no mínimo 20 g do produto, com a seguinte 

composição: a base de éter de poliglucosídeo, sem glicerina, atóxica, 

lavável e fácil de usar, com alta qualidade e rendimento, sem escorrer ou 

sujar os trabalhos, que fique transparente ao secar, com regulagem de 

altura para baixo e para cima. Validade mínima: 01 ano a partir da data 

da entrega. 

 

UN 

 

05 

 

06 

 

ENVELOPE KRAFT MÉDIO - Medindo 240 x 340 mm, fechado, na cor 

ouro 80g/m². 

 

UN 

 

100 

 

07 

 

ESTILETE - Estilete para corte, lâmina larga de 18mm, em aço inox 

temperado com ranhuras para descarte, corpo injetado em polipropileno, 

dispositivo para travar lâmina e quebrador de lâmina removível. 

 

UN 

 

03 

 

08 

  

FITA CREPE FINA 25MM X 50M - Fita de papel crepado saturado, de 35 

g/m2, coberto com adesivo à base de borracha e resinas sintéticas, 

utilizada para diversas aplicações: proteções diversas; marcações; 

fixações diversas e outros trabalhos. Resistente a tração e rasgamento; 

dimensões aproximadas:  25 mm X 50 metros. Validade mínima 1 ano a 

partir da entrega. 

 

UN 

 

03 

 

09 

 

FITA CORRETIVA - Corretivo em fita 4,2mm x 8,5m; correção a seco, 

excelente aderência, c/tampa protetora, produto atóxico. Referência de 

qualidade: Faber Castell. 

 

UN 

 

02 

 

10 

 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 50MM X 50M - Fita adesiva 

transparente, não mela com o passar do tempo. Composição: Filme de 

celofane, adesivo e resina sintética. Dorso de polipropileno com adesivo 

medindo: 48 x 50 ou 50 x 50, com validade mínima de 01 ano a partir da 

data da entrega. 

 

 

UN 

 

02 

 

11 

 

FITA ADESIVA 18MM X 50M - Fita adesiva transparente, composição: 

filme em celofane, adesivo em resina sintética natural, rolo com 

dimensão 18mm x 50m. Validade mínima 1 ano a partir da entrega. 

 

UN 

 

03 
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12 

 

GRAMPO 26/6 - Grampo cobreado para grampeador tamanho 26/6, caixa 

com 5000 unidades. Prazo de validade indeterminado. 

 

CX 

 

05 

 

13 

 

LÁPIS - Lápis preto com grafite 2B, verniz atóxico, tamanho mínimo 

17cm, corpo sextavado com envoltório de grafite inteiriço (sem emenda) 

em madeira e material cerâmico, pintado externamente em cor única, 

com ponta. Com selo de qualidade Inmetro ou certificação ISO. 

 

UN 

 

12 

 

14 

 

LIVRO ATA - Livro para atas com 50 folhas, com numeração sequencial, 

pautado, com margem, capa dura de papelão com 697 g/m² - revestida 

na cor preta, com folhas internas  em papel off-set, com gramatura 

mínima de 56g/m² e formato de 206 x 300 mm. 

 

UN 

 

03 

 

15 

 

PAPEL A4 - Papel 210 x 297mm, ultra-branco alcalino, 75g/m2, com 

sistema de qualidade ISO, impressão frente e verso,  vida de arquivo 

maior de 200 anos, de floresta sustentável (renovável); para uso geral, 

acondicionados em pacotes com 500 folhas. 

 

PCT 

 

40 

 

16 

 

PASTA TRANSPARENTE COM ELÁSTICO P/ 500 FOLHAS - Em 

polipropileno, aba e elástico com dorso de 40mm, na cor incolor 

(transparente), Dimensões (mm): 335 x 245 x 40, Espessura mínima 

(mm): 0,50mm, com capacidade aproximada de 500 folhas. 

 

 

UN 

 

02 

 

17 

 

PASTA SUSPENSA KRAFT - pasta em cartão kraft, com hastes 

plásticas, 6 posições para visor e etiqueta. Dimensões: 36 x 24cm. 

 

UN 

 

20 

 

18 

 

PORTA LÁPIS/CLIPS/CARTÃO EM ACRÍLICO - Tamanho: 13x6x7 cm - 

Largura, profundidade e altura; Material: Acrílico transparente com 2,00 

e 4,00 mm de espessura; Aplicação: Organização de canetas, lápis e 

clips. 

 

UN 

 

02 

 

19 

 

PRENDEDOR DE METAL BINDER CLIPS 41mm - Clips de aço inox 

com corpo em metal de pintura epóxi;  

Medidas aprox. do produto (AxLxP) cm: 7X4X2; acondicionados em 

caixas com 12 unidades. 

 

CX 

 

05 

 

20 

 

PRENDEDOR DE METAL BINDER CLIPS 51mm - Clips de aço inox 

com corpo em metal de pintura epóxi;  

Medidas aprox. do produto (AxLxP) cm: 8X5X2; acondicionados em 

caixas com 12 unidades. 

 

CX 

 

05 

 

21 

 

RÉGUA PLÁSTICA 30 CM - Régua de poliestireno, transparente, com 

impressão da graduação, legível sem falhas em milímetros e 

centímetros, sem deformidades ou rebarbas a fim de proporcionar um 

traçado retilíneo perfeito. Comprimento nominal gravado: 300 mm; 

largura: 30 a 40 mm; espessura: 2,5 a 3,0mm. 

 

UN 

 

05 
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26 

 

REFIL DE TINTA T 544 COR PRETO – compatível com impressoras 

Epson L3150/L3250, original, frasco contendo 65 ml, rendimento de até 

4.500 páginas. 

 

UN 

 

10 

 

27 

 

REFIL DE TINTA T 544 COR AMARELO - compatível com impressoras 

Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65 ml, rendimento de até 

7.500 páginas. 

 

UN 

 

05 

 

28 

 

REFIL DE TINTA T 544 COR MAGENTA - compatível com impressoras 

Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65 ml, rendimento de até 

7.500 páginas. 

 

UN 

 

05 

 

29 

 

REFIL DE TINTA T 544 COR CIANO - compatível com impressoras 

Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65 ml, rendimento de até 

7.500 páginas. 

 

UN 

 

05 

 

Com o intuito de obter uma estimativa prévia da contratação, foi realizada uma pesquisa simplificada através 

de consulta direta com uma loja de departamento on line, cujo valor total estimado resultou em R$ 5.066,28, 

(cinco mil, sessenta e seis reais e vinte e oito centavos), conforme demonstrado no orçamento em anexo. 

 

 É importante ressaltar que a pesquisa para estabelecimento do preço referencial da contratação, em 

atendimento a Resolução nº 78/2023, será realizada após a definição da especificação técnica detalhada, 

posteriormente à etapa de elaboração do Termo de Referência, podendo haver acréscimo ou supressão na 

estimativa ora estipulada.  

 

Com base nisso, salientamos que a contratação poderá ser realizada por dispensa de licitação, com base no 

art. 75, II da Lei nº 14.133/2021 ou por meio de Pregão Presencial, do tipo Menor Preço.  

 

3. Previsão de data em que devem ser entregues os produtos: 

A entrega dos produtos deverá ser feita na 2ª quinzena do mês de novembro. 
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