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CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 9762/2024
1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de material de expediente para atender as demandas da Camara Municipal de Vila

Valério/ES, conforme condicfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. O objeto desta contratagcdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuir

padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado;

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme

Portaria n® 47, de 28 de agosto de 2023;

1.5. Na presente contratacdo, o instrumento contratual sera substituido pela Autorizacdo de

Fornecimento, na forma do art. 95, | da Lei 14.133/2021.

2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacdes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UN QUANT.

01 APONTADOR COM RESERVATORIO - Apontador para lapis n° UN 05
2, simples, plastico resistente, tipo escolar, formato ergonémico,
com um furo, lAmina em aco temperado com alta resisténcia,
com tratamento antiferrugem, com reservatoério, retangular,
medindo, aproximadamente, 6X2X2, certificado pelo INMETRO.

02 BLOCO ADESIVO 76X102MM - Bloco para anotagbes, auto- UN 50
adesivo, colorido, medindo 76mm x 102mm, com 100 folhas.
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03

BORRACHA - Borracha fabricada em PVC, macia, com
excelente apagabilidade, sem danificar a superficie escrita a
grafite e lapiseira. Com capa plastica protetora, em formato
anatdbmico, que preserve as caracteristicas da borracha e evite
gue se suje. Dimensdes aproximadas: 43 x 21 x 12mm.

UN

05

04

CALCULADORA 12 DIGITOS - alimentacéo: solar ou bateria G-
10; funcgbes: 4 operacgdes basicas; porcentagem; Raiz quadrada;
Memoéria; Inversdo de sinais; GT; MU; Correcao total e parcial;
Desligamento automatico ou tecla OFF; Visor: Cristal Liquido;
Dimens®es: 128 x 143 x 26 mm (C x A x L); Garantia: 06 meses.

UN

02

05

COLA BASTAO - Cola em bast&o branca, atoxica, lavavel, tubo
na forma cilindrica contendo no minimo 20 g do produto, com a
seguinte composicdo: a base de éter de poliglucosideo, sem
glicerina, atoxica, lavavel e facil de usar, com alta qualidade e
rendimento, sem escorrer ou sujar os trabalhos, que fique
transparente ao secar, com regulagem de altura para baixo e
para cima. Validade minima: 01 ano a partir da data da entrega.

UN

05

06

ENVELOPE KRAFT MEDIO - Medindo 240 x 340 mm, fechado,
na cor ouro 80g/mz2.

UN

100

07

ESTILETE - Estilete para corte, lamina larga de 18mm, em acgo
inox temperado com ranhuras para descarte, corpo injetado em
polipropileno, dispositivo para travar lamina e quebrador de
lamina removivel.

UN

03

08

FITA CREPE FINA 25MM X 50M - Fita de papel crepado
saturado, de 35 g/m2, coberto com adesivo a base de borracha
e resinas sintéticas, utilizada para diversas aplicacbes:
protecdes diversas; marcacOes; fixacOes diversas e outros
trabalhos. Resistente a tracdo e rasgamento; dimensotes
aproximadas: 25 mm X 50 metros. Validade minima 1 ano a
partir da entrega.

UN

03

09

FITA CORRETIVA - Corretivo em fita 4,2mm x 8,5m; correcéo a
seco, excelente aderéncia, c/tampa protetora, produto atéxico.
Referéncia de qualidade: Faber Castell.

UN

02

10

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 50MM X 50M - Fita
adesiva transparente, ndo mela com o passar do tempo.
Composicao: Filme de celofane, adesivo e resina sintética.
Dorso de polipropileno com adesivo medindo: 48 x 50 ou 50 X
50, com validade minima de 01 ano a partir da data da entrega.

UN

02
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11

FITA ADESIVA 12MM X 30M - Fita adesiva transparente,
composicdo: filme em celofane, adesivo em resina sintética
natural, rolo com dimens&do 12mm x 30m. Validade minima 1 ano
a partir da entrega.

UN

03

12

GRAMPO 26/6 - Grampo cobreado para grampeador tamanho

26/6, caixa com 5000 unidades. Prazo de validade indeterminado.

CX

05

13

LAPIS - Lapis preto com grafite 2B, verniz atoxico, tamanho
minimo 17cm, corpo sextavado com envoltério de grafite inteirico
(sem emenda) em madeira e material ceramico, pintado
externamente em cor Unica, com ponta. Com selo de qualidade
Inmetro ou certificacdo ISO.

UN

12

14

LIVRO ATA - Livro para atas com 50 folhas, com numeragéo
sequencial, pautado, com margem, capa dura de papeldo com
697 g/m? - revestida na cor preta, com folhas internas em papel
off-set, com gramatura minima de 56g/m2 e formato de 206 x
300 mm.

UN

03

15

PAPEL A4 - Papel 210 x 297mm, ultra-branco alcalino, 75g/m2,
com sistema de qualidade ISO, impresséo frente e verso, vida
de arquivo maior de 200 anos, de floresta sustentavel
(renovavel); para uso geral, acondicionados em pacotes com
500 folhas.

PCT

40

16

PASTA TRANSPARENTE COM ELASTICO P/ 500 FOLHAS -
Em polipropileno, aba e elastico com dorso de 40mm, na cor
incolor (transparente), Dimensdes (mm): 335 x 245 x 40,
Espessura minima (mm): 0,50mm, com capacidade aproximada
de 500 folhas.

UN

02

17

PASTA SUSPENSA KRAFT - pasta em cartdo kraft, com hastes
plasticas, 6 posicdes para visor e etiqueta. Dimensfes: 36 x
24cm.

UN

20

18

PORTA LAPIS/CLIPS/ICARTAO EM ACRILICO - Tamanho:
13x6x7 cm - Largura, profundidade e altura; Material: Acrilico
transparente com 2,00 e 4,00 mm de espessura; Aplicacdo:
Organizacao de canetas, lapis e clips.

UN

02

19

PRENDEDOR DE METAL BINDER CLIPS 41mm - Clips de aco
inox com corpo em metal de pintura  epoxi;
Medidas aprox. do produto (AXLxP) cm: 7X4X2; acondicionados
em caixas com 12 unidades.

CX

05
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20 PRENDEDOR DE METAL BINDER CLIPS 51mm - Clips de ago CX 05
inox com corpo  em metal de @ pintura @ epoxi;
Medidas aprox. do produto (AXLxP) cm: 8X5X2; acondicionados
em caixas com 12 unidades.

21 REGUA PLASTICA 30 CM - Régua de poliestireno, | UN 05
transparente, com impresséo da graduacao, legivel sem falhas
em milimetros e centimetros, sem deformidades ou rebarbas a
fim de proporcionar um tragado retilineo perfeito. Comprimento
nominal gravado: 300 mm; largura: 30 a 40 mm; espessura: 2,5
a 3,0mm.

26 REFIL DE TINTA T 544 COR PRETO - compativel com UN 10
impressoras Epson L3150/L3250, original, frasco contendo 65
ml, rendimento de até 4.500 paginas.

27 REFIL DE TINTA T 544 COR AMARELO - compativel com UN 05
impressoras Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65
ml, rendimento de até 7.500 paginas.

28 REFIL DE TINTA T 544 COR MAGENTA - compativel com UN 05
impressoras Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65
ml, rendimento de até 7.500 paginas.

29 REFIL DE TINTA T 544 COR CIANO - compativel com UN 05
impressoras Epson L3150/L 3250, original, frasco contendo 65
ml, rendimento de até 7.500 paginas.

3. FUNDAMENTACAO GERAL E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de manter do estoque do almoxarifado,
por um periodo de aproximadamente 12 (doze) meses, visando o atendimento das necessidades
deste Poder Legislativo, suprindo prontamente as necessidades dos diversos setores da Camara
Municipal de Vila Valério, proporcionando condicbes adequadas para o desenvolvimento das
atividades, haja vista que o setor competente identificou que alguns produtos ja estdo em vias de

acabar e precisam ser repostos, sendo imprescindivel a presente contratacao.

3.2. Frise-se, ainda, que a falta ou escassez dos materiais de expediente, principalmente do papel
A4, ocasionard a completa paralizacdo das atividades administrativas da Camara Municipal, visto
gue todas as principais rotinas e documentos produzidos nesta Casa de Leis ainda se utilizam do
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insumo.

3.3. Tendo como base o Principio da continuidade dos servicos publicos, segundo o qual a
Administracdo Publica executa suas atribuicbes necessarias aos administrados, entende-se que o
fornecimento de materiais de expediente é fundamental para a CMVIVA desenvolver e aplicar suas

competéncias.

4. JUSTIFICATIVA DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

4.1. A metodologia para a definicdo do quantitativo estimado levou em consideragcdo o consumo dos

materiais dos ultimos dois anos, bem como a implementacéo de novas rotinas.

5. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

5.1. Para a presente contratacdo entende-se que o agrupamento de itens em Unico lote mostra-se
econbmica e estrategicamente mais viavel para a Camara Municipal, uma vez que todos os itens
possuem caracteristicas semelhantes e, em geral, sdo fornecidos por empresas do mesmo ramo de

atividades.

5.2. Nao obstante, tendo em vista que, sendo 0 objeto de entrega Unica, ha uma reducédo drastica

dos custos logisticos para a empresa e, consequentemente, redugéo do valor da proposta.

5.3. Consideramos ainda que o agrupamento dos itens em lote Unico é mais atrativo por gerar maior
valor de contratacdo futura; possibilitar maior economia de escala com a reducéo de precos por parte
das licitantes em razao de maior volume de negdcios; e por diminuir as chances de desinteresse dos

licitantes por itens ndo tdo atrativos por conta de baixo valor e baixa quantidade.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.1. Trata-se de aquisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades deste Poder
Legislativo por um periodo aproximado de 12 meses. Essa forma de contratagdo torna-se mais
vantajosa para a administracao publica, uma vez que a aquisicdo de uma Unica vez, atentando-se ao

levantamento de uso habitual, promove a economicidade, uma vez que adquiridos de uma Unica vez
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além de obter melhor preco, evita a oscilagéo de precos do mercado, mantendo a seguranca de um

estoque suficiente as demandas administrativas.

6.2. O produto adquirido se refere a material de expediente e as informacdes detalhadas sobre a

especificacdo encontram-se no item 2.1 deste Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Os produtos deverdo ser garantidos pelos prazos descritos no item 2.1 deste Termo de

Referéncia;

7.2. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do(s) bem(ns) a ser(em) adquirido(s), considerando que as empresas que atuam no

mercado tém condic¢des de fornecer o(s) bem(ns) de forma independente.

7.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133 de 2021, uma vez que o valor da aquisicdo nao é expressivo.

7.4. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Termo de Referéncia e seréo exigidos do

fornecedor que apresentar a melhor proposta.

7.4.1. Os documentos relativos a habilitacdo dos fornecedores deverdo ser encaminhados por meio

eletrnico, através do e-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br, nos formatos (extensodes) “pdf’ ou

‘doc”, ou em envelope lacrado enviado/entregue para o Departamento de Compras da Cémara
Municipal, localizada na Rua Leandro Libardi, n® 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa Vista, Vila Valério-ES,
CEP 29785-000.

7.4.2. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos estabelecidos
acarretard a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da empresa, podendo o Agente de Contratacdo

convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

7.4.3. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e

veracidade dos documentos enviados tanto fisicamente como eletronicamente.
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7.4.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A entrega dos produtos serd de forma integral e devera ser efetuada no prazo de até 15 (quinze)

dias Uteis, a contar do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento;

8.1.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado, quando solicitado durante seu transcurso, desde

que haja motivo justificado, devidamente aceito pela Contratante.

8.2. A entrega do produto devera ser realizada no almoxarifado da Camara Municipal de Vila Valério-
ES, localizada na Rua Leandro Libardi, n°® 25, 1.° Pavimento, Bairro Boa Vista, Vila Valério-ES, de

segunda a quinta-feira, no horario de 11h as 17h e na sexta-feira de 07h as 12h;

8.3. Os produtos deverdo ser novos, ndo se admitindo em hipétese alguma o fornecimento de
alternativo, estar adequadamente embalados de forma a preservar suas caracteristicas originais,
atender as especificacdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

8.3.1. as normas e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

8.3.2. as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacéo e necessidade de cada produto;

8.3.3. as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

8.3.4. as prescri¢des e recomendacgdes dos fabricantes.

8.4. O produto devera ser entregue em embalagem original, sem avarias, devendo ser identificado
com informacgdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quais
sejam: qualidade, quantidade, composicéo, prazo de garantia e origem;

8.5. Na embalagem de todos os produtos fornecidos devem constar informacdes com o nome do
fabricante e endereco, a data de fabricacdo, o numero do lote, prazo de validade, peso liquido e

recomendacdes para armazenagem;

8.6. O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente, de
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forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

8.7. A entrega dos produtos no local indicado pela CMVIVA ficard a cargo da CONTRATADA, a quem

cabera providenciar o transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

8.8. Durante o prazo de garantia dos produtos a CONTRATADA fica obrigada a substituir os produtos
sempre que houver vicio, no prazo 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de recebimento da

notificacdo do problema, sem dnus para 0 CONTRATANTE;

8.9. Durante o periodo de garantia dos produtos a CONTRATADA devera assumir os custos de

devolucéoffrete;

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes de acordo com as normas da Lei n°

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

9.2. Dos procedimentos de fiscalizagéo

9.2.1. A contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos;

9.2.2. A fiscalizacdo sera exercida por servidor(es) formalmente designado(s) pela Presidéncia da
Céamara, ao(s) qual(is) compete a execuc¢do das atribuigbes previstas nos arts. 23 e 24 da Resolugéo
n° 78/2021;

9.2.3. A fiscalizacdo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do da contratacdo em
registro proprio, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos

observados, conforme Termo de Referéncia;

9.2.4. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser

solicitadas a seus superiores em tempo hébil para adocdo das medidas cabiveis;

9.2.5. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer inconsisténcia;
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9.2.6. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢cdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e

na legislacéo vigente.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

10.1. Das obrigacbes da Contratada

10.1.1. Cumprir todas as obrigagfes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como

exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e

prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pela Camara Municipal, os produtos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecoes;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizada a

descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.6. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem

a sua regularidade fiscal,

10.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagfes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a

responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;

10.1.8. Comunicar ao fiscal da contratacdo qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execucado do objeto contratual;
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10.1.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros;

10.2. Das obrigacbes da Contratante

10.2.1. Cumprir e exigir o cumprimento de todas as obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia;

10.2.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢cdes da

contratagao;

10.2.3. Notificar a Contratada, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no fornecimento do
objeto, para que seja por ela reparado, corrigido ou substituido, no total ou em parte, as suas

expensas;

10.2.3.1. As notificacdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela Contratada quando
da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar qualquer

alteracéo neste e-mail no curso do Contrato;

10.2.3.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela Contratada apos 48 (quarenta e oito) horas do seu envio.

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos

materiais, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos;

10.2.5. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a

execuc¢do do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e quantidade;

10.2.6. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

10.2.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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10.2.8. Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.2.9. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pela Contratada;

10.2.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A avaliacdo da execucdo do objeto seré realizada pelo fiscal no ato de entrega dos materiais e

durante a vigéncia da garantia,;

11.2. O pagamento seré realizado de forma uUnica, mediante o fornecimento a CMVIVA de NOTA
FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacio da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento definitivo do

objeto;

11.3. As notas fiscais deverdo ser enviadas a CONTRATANTE através de e-mail, para fins de

recebimento e ateste;

11.4. Para emissao da Nota Fiscal devera ser observada a Instrucdo Normativa RFB N° 2.145, de 26
de junho de 2023 que alterou a IN RFB n° 1234/2012 que dispbe sobre a retengéo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos 6rgaos da administracdo publica “art. 2° -A” na sobredita norma legal,
estendendo tal obrigatoriedade de retencdo de imposto de renda aos estados, Distrito Federal e

municipios;

11.5. Para execucdo do pagamento, a contratada deverd fazer constar da nota fiscal/fatura
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de Vila

Valério, o nome do Banco a ser creditado, o nimero de sua conta bancéria e a respectiva Agéncia;

11.6. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva,
eles serdo devolvidos & empresa contratada para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera
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suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de

apresentagéo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

11.7. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados na proposta, assim como, o humero da contratacdo, 0s objetos, os valores unitarios e

totais;

11.8. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado
a Camara Municipal de Vila Valério, mediante documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade
competente;

11.9. A Camara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigagoes;

11.10. Para a efetivacdo do pagamento, a contratada deverda manter as mesmas condic¢des relativas

a proposta de preco e a habilitacao;

11.11. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente serd feito por meio de

Transferéncia Bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada;

11.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,

para efeito de liquidac&o e pagamento;

11.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

11.14. Sera aplicada multa contratual ao Contratado, de forma proporcional, caso haja inexecugéo
total ou parcial do objeto.

11.15. Do recebimento

11.15.1. Os materiais serdo recebidos definitivamente, pelo fiscal técnico-administrativo, mediante

Termo de Recebimento Definitivo em até 05 (cinco) dias uteis;
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11.15.2. Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

11.15.3. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato;
11.15.4. Para o aceite dos produtos que compdem 0 objeto desta contratacdo, serdo submetidos, a
critério da CONTRATANTE, testes de uso, teste de bancada ou demonstracGes de funcionamento

para verificacdo de funcdes e de pardmetros especificados neste Termo de Referéncia;

11.15.5. A aceitacdo definitiva do objeto é condi¢do indispensavel para o pagamento do preco

ajustado;

11.15.6. Se for identificada inobservancia quanto ao cumprimento das especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no todo ou em parte, devera a CONTRATADA realizar a substituicao do
objeto do contrato em desacordo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de incorrer em
sancoes legais cabiveis, sendo garantida a ampla defesa.

12. DAS SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:

12.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucdao total do contrato;

12.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

12.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢éo do contrato;
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12.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas a contratada que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

12.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que ndo

se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens
12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

12.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 deste Termo de Referéncia, bem como nos subitens
12.1.2,12.1.3 e 12.1.4, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave, conforme art. 156, 85°,
da Lei n® 14.133/21;

12.2.4. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.5. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisao
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria de 30% (trinta por

cento) sobre o valor total do contrato.

12.3. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133/21);

12.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/21);

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias (teis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n°® 14.133/21);
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12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133/21);

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicac¢do enviada pela autoridade competente;

12.5. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar;

12.6. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, 81°, da Lei n°®
14.133/21;

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

12.8. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacao

orcamentaria:

100100.0103100022.001 - Manutengdo da Camara Municipal
33903000000 — Material de Consumo — Ficha 08
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14. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

14.1. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido

através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

14.2. Serd considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e

tenha como cumprir os prazos e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

14.3. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, frete e outros necesséarios ao cumprimento integral do

objeto da contratacao;
15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com
a selecdo da proposta de MENOR PRECO;

15.2. Para fins de habilitacdo, deverd o fornecedor comprovar os requisitos de habilitagdo juridica,

fiscal, social e trabalhista.
16. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAC;AO DO TERMO DE REFERENCIA

16.1. A elaboracdo deste Termo de Referéncia competiu ao Departamento de Almoxarifado e

Patrimonio.

Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 04 de setembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA
g ! Data: 04/09/2024 16:20:45-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

TALITA GABRIELA PEREIRA DA SILVA
Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagcdo dos seus administradores;

1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da consolidacao

respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio da empresa;

2.2. Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio da empresa;
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2.3. Certiddo conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de tributos e
contribuicbes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme Portaria MF n°
358 de 05/09/2014;

2.4. Certidao de regularidade junto ao FGTS;
2.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ);

2.6. Certidao Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de julho de
2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida pelo cartério
distribuidor da sede da empresa ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a data

de abertura do certame;

3.2. Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada no subitem

anterior, sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacao da sua validade;

3.3. Para a contagem do prazo estabelecido no subitem 3.1, sera contado a partir do primeiro dia que

antecede a data da realizacdo desta licitacao;

3.4. As empresas que estiverem em processo de recuperacéo judicial ou recuperacdo extrajudicial
deverdo apresentar como condicionante de sua habilitagdo, além da certiddo de inexisténcia de
processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a homologagcdo do segundo, e, em
ambos o0s casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado fornecido pelo juizo em que

tramita a recuperacao.
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