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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 

DA: Direção Geral de Secretaria 

AO: Exmº Sr. Presidente da Câmara 

Assunto: Contratação de empresa para o serviço de emissão/renovação de certificado 
digital 

 

Senhor Presidente,  

 

1. Ao cumprimentá-lo cordialmente, vimos solicitar autorização para a Contratação de 

empresa especializada em serviço de emissão/renovação de certificado digital, 

fornecimento de mídia de armazenamento tipo Token USB criptográfico e visita para 

validação e emissão nas dependências da Câmara Municipal de Vila Valério. 

 

2. Em conformidade com as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, que trata das 

licitações e contratos no âmbito da Administração Pública Federal direta, autárquica e 

fundacional, e da Resolução nº 78/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 

no âmbito da Câmara Municipal de Vila Valério, segue em anexo o Documento de 

Formalização de Demanda - DFD, contendo as diretrizes iniciais quanto ao pleno 

atendimento às necessidades que se apresentam. 

 

Câmara Municipal de Vila Valério-ES, em 26 de agosto de 2024. 

 

 

 

 

CLÁUDIA VALÉRIA DE SOUZA  
Diretora Geral de Secretaria 
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DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

Poder Câmara Municipal de Vila Valério 

Setor Requisitante 
(Unidade/Setor/Depto) 

 Direção Geral de Secretaria 

E-mail  geral@camaravilavalerio.es.gov.br 

Telefone  (27) 3718-1255 

Servidor responsável 
pela Demanda 

 Cláudia Valéria de Souza  

 

 

DADOS DO SERVIÇO 

1. Justificativa da necessidade da contratação do serviço, considerando o Planejamento Estratégico, se 
for o caso. 

 

Desde 2022, a Câmara Municipal de Vila Valério adotou como programa institucional de tramitação e instrução 

dos processos legislativos o sistema de gerenciamento  eletrônico de processos legislativos, que é composto por 

vários módulos que visam a informatização de todas as fases processuais, que, a partir de então, passariam a 

ter suas instruções e produção de peças realizadas de forma eletrônica.  

 

Com intuito de conferir maior confiabilidade, garantir autenticidade, integridade e total validade das peças 

produzidas no sistema de gerenciamento eletrônico de processos legislativos, a Câmara optou por utilizar 

assinatura digital com certificados emitidos no âmbito da ICP-Brasil, em todos os documentos produzidos na 

ferramenta. Para estas assinaturas são utilizados os certificados do tipo A3 (e-CPF), utilizados pelos 

Vereadores.  

 

Cabe ressaltar que no âmbito do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo, é requisito obrigatório a 

assinatura eletrônica em todos os documentos inseridos no e-TCEES, motivo pelo qual, é necessário que os 

servidores responsáveis pelo envio de informações ao órgão de controle também possuam certificado digital do 

tipo A3 (e-CPF).  

 

O e-CNPJ é a Identidade Digital da Pessoa Jurídica no meio eletrônico, que viabiliza a autenticação dos 

documentos em sistemas públicos ou privados em nome da Câmara Municipal, como exemplo a validação de 

documentos perante os Sistemas E-Social da Receita Federal e e-TCEES. Atualmente, o certificado e-CNPJ é 

utilizado pelo setor de Folha de Pagamento, pela Presidência e pela Contabilidade. 
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2. Quantidade de serviço a ser contratada: 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE ESTIMADA 

1 
Certificado Digital ICP Brasil, para pessoa física (e-

CPF), tipo A3 

24 

2 
Certificado Digital ICP Brasil, para pessoa jurídica (e-

CNPJ), tipo A3 

1 

3 Fornecimento de Token USB 25 

4 
Visita para validação e emissão nas dependências da 

Câmara 

8 

 

Com o intuito de obter uma estimativa prévia da contratação, foi realizada uma pesquisa 

simplificada através de consulta direta com um potencial fornecedor da região, o qual 

apresentou os seguintes valores para os itens que compõem o objeto: 

 

ITEM DESCRIÇÃO 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 

VALOR 

UNITÁRIO R$ 

VALOR TOTAL 

R$ 

1 
Certificado Digital ICP Brasil, para 

pessoa física (e-CPF), tipo A3 
24 

 

150,00 

 

3.600,00 

2 
Certificado Digital ICP Brasil, para 

pessoa jurídica (e-CNPJ), tipo A3 
1 

 

289,00 

 

289,00 

3 
Fornecimento de Token USB 

25 

 

90,00 

 

2.250,00 

4 
Visita para validação e emissão nas 

dependências da Câmara 
8 

 

150,00 

 

1.200,00 

 

Sendo assim, o valor total estimado para a contratação é de R$ 7.339,00 (sete mil, trezentos 

e trinta e nove reais). É importante ressaltar que a pesquisa para estabelecimento do preço 

referencial da contratação, em atendimento a Resolução nº 78/2023, será realizada após a 

definição da especificação técnica detalhada, posteriormente à etapa de elaboração do 

Termo de Referência, podendo haver acréscimo ou supressão na estimativa ora estipulada.  

 

Com base nisso, salientamos que a contratação poderá ser realizada por dispensa de 

licitação, com base no art. 75, II da Lei nº 14.133/2021 ou por meio de Pregão Presencial, do 
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tipo Menor Preço.  

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços: 

A prestação dos serviços de que dispõe este DFD deve ser iniciada em 01 de outubro de 2024. 
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