CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na confecg¢éo e instalacdo de bancada de granito
na cozinha da nova sede da Camara Municipal de Vila Valério, conforme especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. O préprio publico municipal “Ulrich Justo Mielke”, situado na Avenida Padre Francisco, n°
472, Bairro Boa Vista, esta sendo reformado pela Prefeitura Municipal e, conforme os termos
convencionados na Lei Municipal n°® 944, de 26 de novembro de 2021, o segundo andar
funcionara como a nova Sede da Camara Municipal de Vila Valério. Diante disso, muitas séo
as adaptacbes necessarias para melhorar as instalagdes, conciliando-as com as

necessidades dos Servidores e Vereadores.

A justificativa da contratacdo em tela esta relacionada a necessidade de equipar a cozinha
existente na nova sede da Camara Municipal com um balcdo que funcionara como mesa
para uso dos servidores e vereadores nos momentos de refeicdo durante os intervalos de
trabalho, uma vez que o espaco do cdémodo € exiguo e ndo comportaria uma mesa
convencional. A escolha do material do balcao se justifica uma vez que o granito fornece um

melhor custo beneficio e facilidade para o dia a dia da Camara Municipal.

Desta forma, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa, nas condi¢des fixadas no
presente Termo de Referéncia, para o fornecimento do objeto, objetivando a instalacdo de

um balcdo na cozinha da nova Sede deste Poder Legislativo.
3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Especificacdes técnicas e quantitativo do objeto a ser contratado:
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ITEM DESCRICAO UN QUANT.

CONFECCAO E INSTALACAO DE BANCADA EM
GRANITO PRETO SAO GABRIEL, com polimento em
todas as faces visiveis, cantos e arestas desquinados.
01 Dimensdes: Peca 3,14 m x 0,60 m, Rodopia 3,74 m x 0,10 m, UN 01
Saiote 3,74 m x 0,10 m. Inclua-se a mao de obra e os
materiais e acessoOrios necessarios para a instalacao,

conforme padréo do imovel.

3.2. O produto devera possuir garantia do fabricante de no minimo 12 meses contra defeitos

de fabricacdo e montagem.

4. DA ENTREGA/INSTALACAO DO PRODUTO E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

4.1. A entrega do objeto sera realizada na nova Sede da Camara Municipal de Vila Valério,
localizada na Avenida Padre Francisco, n° 472, 2° Andar, Bairro Boa Vista, Vila Valério-ES,
CEP 29785-000, de segunda a quinta-feira no horério das 11h0Omin as 17h0Omin, e na
sexta-feira no horario das 07h00min as 12h00min (horério local), mediante agendamento no
endereco de e-mail geral@camaravilavalerio.es.gov.br ou através do telefone (27) 3728-
1255;

4.2. O prazo de entrega/instalacdo do produto é de 15 (quinze) dias consecutivos a contar do
recebimento da Ordem de Fornecimento e cdpia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual

periodo, mediante solicitacdo devidamente fundamentada da CONTRATADA,

4.2.1. Na hipétese da CONTRATADA solicitar nova prorrogacdo, a decisdo cabera a

Presidéncia da Camara Municipal;

4.3. O produto devera ser entregue/instalado acompanhado de documento fiscal, com as

mesmas condicbes indicadas na proposta de preco, adequadamente acondicionado e
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transportado, de forma a evitar quebras, riscos, rachaduras, lascas, ou perda de qualidade
dos materiais, devendo estar em perfeitas condicbes de uso no momento da

entrega/instalacao;

4.4. O objeto devera ser entreguel/instalado de acordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia, inclusos todos os materiais e acessérios necessarios para a

instalagdo do mesmo;

4.5. Seréa recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado
bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagéo, distribuicdo

e apresentacao;

4.6. A entrega do produto ficarhd a cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciados

transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

4.7. Antes da confeccéo do balcdo de granito, a CONTRATADA devera realizar visita técnica

no local da instalac&o para conferéncia das medidas e dimensdes da peca, rodopia e saiote;

4.8. O produto entregue/instalado sera recebido PROVISORIAMENTE pelo Departamento
de Almoxarifado e Patrim6nio, o qual tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para

verificacdo da conformidade com as especificagdes e condi¢cdes exigidas nesta contratacéo;

4.9. O RECEBIMENTO DEFINITIVO sera realizado pelo Departamento de Almoxarifado e
Patriménio no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisorio, apos a
verificagcdo da conformidade com as especificacdes e demais exigéncias estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

4.10. Os produtos e servicos que estiverem em desacordo com as especificacbes e
condicdes descritas neste Termo de Referéncia, ou que apresentarem vicios de qualidade
ou impropriedade para o uso, serao recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme

o caso, ficando a CONTRATADA obrigada a substitui-los no prazo de 10 (dez) dias uteis,
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contados da data de recebimento da notificagdo escrita, sem 6nus para a CONTRATANTE,

sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucao;

4.11. A CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de
defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento daquele

que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cadigo Civil;
4.12. O recebimento provisorio do produto ndo implica em sua aceitacao;

4.13. O recebimento definitivo do produto n&do exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela execucdo da contratacédo e pelo perfeito estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe

sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizagéo;

4.14. A recusa da CONTRATADA a substituir os equipamentos reprovados nos testes sera
considerada descumprimento contratual, sujeitando-a a aplicacdo das penalidades previstas
neste Termo de Referéncia;

4.15. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o Recebimento Definitivo

sera suspenso até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.
5. DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZAQAO

5.1. A fiscalizacdo ser& exercida por servidor formalmente designado pela Presidéncia da
Camara, ao qual compete:

a) Atestar o recebimento provisorio e definitivo;
b) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

c) Anotar em registro préprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizacdo, propondo a Administracdo, quando for o caso, a

aplicacao das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo pertinente;
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d) Dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do Contrato.

5.2. A fiscaliza¢do anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da contratacao
em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos

observados, conforme Termo de Referéncia;

5.3. As decis0Oes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagéo deverao ser

solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢cao das medidas cabiveis;

5.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui

nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

5.5. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por todos os
produtos fornecidos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagcéo

sobre os fornecimentos;

5.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas

neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Cumprir todas as obrigacfes constantes do Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do

objeto;

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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6.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega/instalagéo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

6.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

6.5. Transportar os produtos e disponibilizar mado de obra especializada para entrega e

instalacdo dos mesmos;

6.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

6.7. Custear o frete relativo a devolucdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de
garantia;

6.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados

a execucao da contratacao;

6.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal,

6.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
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inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto

do contrato;

6.12. Disponibilizar para a CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacdo para abertura
de chamados e envio de notificacbes, comunicando-a em até 24 (vinte e quatro) horas caso

haja qualquer alteracéo;

6.13. Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execucdo do objeto

contratual;

6.14. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros;

6.15. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacéo;

6.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

6.17. Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecado de dados pessoais a que tenha

acesso por forca da execucédo deste contrato;

6.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do CONTRATANTE;

6.19. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;
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6.20. Entregar os produtos acompanhados do manual do usuario, com uma versao em

portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

6.21. Nao subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execug¢ao do

presente objeto sem prévio consentimento por escrito do CONTRATANTE.
7. DAS OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE

7.1. Cumprir e exigir o cumprimento de todas as obrigacbes previstas neste Termo de

Referéncia;

7.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e

condicfes da contratacao;

7.3. Notificar a CONTRATADA, sobre vicios, defeitos ou incorrecBes verificados no
fornecimento do objeto, para que seja por ela reparado, corrigido ou substituido, no total ou

em parte, as suas expensas,

7.3.1. As notificacdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual ou da apresentagcao da proposta, ficando a cargo desta avisar

gualquer alteracdo neste e-mail no curso do Contrato;

7.3.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apos 48 (quarenta e oito) horas do

Seu envio.

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento do produto, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de

entrega/instalacao;
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7.4.1. Deverao ser anotados em registro proprio os fatos que, a critério do CONTRATANTE,

exijam medidas corretivas na prestacao dos servicos.

7.5. Comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver

controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade;
7.6. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessérios a execu¢ao da contratagao;

7.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢cOes estabelecidos neste Termo de Referéncia,
7.8. Aplicar a CONTRATADA as sanc0es previstas na lei e no Termo de Referéncia;

7.9. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA;

7.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do

ajuste.

8. DAS SANCOES

8.1. O ndo cumprimento de qualquer das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia
sujeitara a CONTRATADA as sancfes previstas na Lei n° 8.666/93 e suas alteracGes

posteriores, garantida prévia e ampla defesa em processo administrativo.

8.2. A inexecucdao total ou parcial do contrato ensejard a aplicacdo das seguintes sancdes a
CONTRATADA:
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a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que néo
gerem prejuizo a CONTRATANTE;

b) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o

valor da proposta apresentada, pelo atraso na execucao dos servicos;

c) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da
obrigagédo assumida;

d) Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal, Direta ou
Indireta, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagfes legais, especificamente nas hipéteses em que o licitante,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do

contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.
8.3. As Multas seréo calculadas pela férmula:

M = indice do contrato x C x D
onde:

M = valor da multa

C = valor da obrigacao

D = ndmero de dias em atraso

8.4. A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de

impedimento de licitar ou contratar.

8.5. As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Vila

Valério apods a devida notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

8.6. A notificacdo deverad ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de

i 10
RUA NATALINO COSSI, N.° 100 - CENTRO - VILA VALERIO-ES - CEP.: 29785-000

CNPJ: 01.619.047/0001-09 - TELEFONE: (27) 3728-1255/1489 - E-mail:geral@camaravilavalerio.es.gov.br


mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

CAMARA MUNICI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

recebimento, onde seréa indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa.

8.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lei n° 8.666/1993.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado de forma Unica por meio de transferéncia bancaria para
conta corrente da empresa contratada, até o 10° (décimo) dia util apés a apresentacdo da
NOTA FISCAL ELETRONICA devidamente discriminada e dos documentos de regularidade

fiscal e trabalhista exigidos, desde que ndo haja fato impeditivo para o pagamento.

9.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correcao,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,
devidamente corrigido;

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacao, o(s) objeto(s), os

valores unitarios e totais;

9.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a CMVIVA, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade

competente;

9.5. A CMVIVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigacdes;
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9.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas
condicdes relativas a proposta de preco e a habilitacao;

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentéria:

100100.0103100022.001 — Manutencao da Camara Municipal
33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

11. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado
estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

11.2. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha como cumprir 0s prazos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

11.3. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes
do fornecimento e instalacdo do produto;

11.4. O preco devera ser fixo e irreajustavel,

11.5. Os orcamentos providos pelos fornecedores terdo prazo de validade minimo de 60

dias.
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CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

12. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia competiu a Direcdo Geral de Secretaria.

Céamara Municipal de Vila Valério-ES, em 19 de dezembro de 2023.

CLAUDIA VALERIA DE SOUZA MIELKE
Diretora Geral de Secretaria
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