CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigcos de desinstalacao, instalacdo e manutencéo
de central telefénica - PABX, incluindo todos os materiais, insumos e a mao-de-obra necessaria,

conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Recentemente, a Prefeitura Municipal contratou a reforma do Préprio Publico Municipal
denominado “Ulrich Justo Mielke”, com dois pavimentos, que é Sede da Secretaria Municipal de

Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econémico.

2.2. Conforme ajustado entre os Poderes Executivo e Legislativo Municipais, o 2° pavimento abrigara
a Sede da Camara Municipal de Vila Valério que, além da posse, também tera a sua propriedade, vez
gue sera transferido do Poder Executivo para o Poder Legislativo, conforme preconizado na Lei
Municipal n°® 944, de 26 de novembro de 2021.

2.3. Diante disso, tendo em vista que em breve o Poder Legislativo Valeriense sera transferido para a
nova Sede, necessario se faz a realocacdo de alguns equipamentos atualmente utilizados.
Destacamos que a central telefébnica — PABX instalada na atual sede, encontra-se em perfeitas

condi¢cBes de uso e serd realocada para o novo prédio.

2.4. Visando garantir o bom funcionamento da central telefénica realocada é necessario realizar a sua
manutencdo, de modo a corrigir problemas técnicos identificados na execucdo das atividades de

reinstalacdo e configuracdo do bem.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. As especificacdes e quantidades do objeto sdo as constantes da tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UN QUANT.

DESINSTALACAO, REALOCACAO, REINSTALACAO E
o1 MANUTENCAO de central telefénica - PABX, incluindo UN o1
mao-de-obra e transporte, bem como todos os materiais e

iNsuMos necessarios para o seu completo funcionamento.
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4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. O servico de desinstalacdo da central telefénica e 0os equipamentos e acessoérios que a compdem
sera feito no endere¢o Rua Natalino Cossi, n°® 100, Centro, Vila Valério-ES, CEP 29950-000;

4.2. O servico de reinstalagdo serd realizado na nova sede da Camara Municipal de Vila Valério,
situada na Avenida Padre Francisco, n® 472, 2° Andar, Bairro Boa Vista, Vila Valério-ES, CEP 29950-
000;

4.3. O processo de desinstalacao e realocacéo da central telefdnica consiste nas seguintes etapas:
a) Desinstalacao da central telefonica e de todos os equipamentos e acessoérios que a compdem; e

b) Transporte dos equipamentos removidos até o local onde seréo reinstalados;

4.4. O processo de reinstalacdo e manutencao da central telefénica consiste nas seguintes etapas:

a) Reinstalacdo e ativacdo da central telefénica e de todos o0s equipamentos e acessoOrios que a
compdem no endere¢o mencionado no item 4.2 deste Termo de Referéncia;

b) Correcdo dos problemas técnicos identificados na execucdo das atividades de reinstalacdo e
configuracdo do bem, sejam operacionais ou por mau funcionamento, responsabilizando-se por todos

os procedimentos e custos envolvidos para resolucéo;

4.5. A reinstalagcdo compreende a instalagdo fisica de todos os equipamentos, componentes e
software, bem como ativacdo das conexdes e interligacdes l6gicas que compdem a solugdo

contratada;

4.6. A mao de obra empregada devera ser de técnicos especialistas com habilidades para execugao
dos servigcos, conduzindo a um 6étimo acabamento e aparéncia, sendo as tolerancias, ajustes e

métodos de fabricacdo compativeis com as técnicas aplicaveis a cada caso;

4.7. Durante o funcionamento continuo, nenhum dos equipamentos, ou parte deles, devera
apresentar aguecimento nocivo ou deformagBes permanentes resultantes de fendbmenos fisicos ou

qguimicos decorrentes de mau dimensionamento dos componentes ou uso de material inadequado;

4.8. Os acabamentos deverdo ser feitos dentro das melhores técnicas vigentes, de acordo com a sua

finalidade;

4.9. Todos os componentes e materiais utilizados nos equipamentos deverdo ser novos e de primeiro

uso e deverdo estar inclusos na proposta de precos;
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4.10. E facultado as empresas interessadas realizarem vistoria nos locais onde serdo executados 0s
servicos, para conhecer todos os dados e identificar claramente as caracteristicas, condi¢des
especiais e dificuldades que porventura possam existir na execucdo do objeto. A néo realizacdo de
vistoria ndo exime a contratada da responsabilidade pelo fiel cumprimento do objeto desta
contratacdo, ndo sendo admitidas declaracdes posteriores de desconhecimento de fatos que venham

a dificultar ou a impedir a execucao dos servicos;

4.11. Se for identificada inobservancia quanto ao cumprimento das especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no todo ou em parte, devera a CONTRATADA realizar a
substituicdo do bem em desacordo no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, sob pena de incorrer em

sanc¢des legais cabiveis, sendo garantida a ampla defesa.

5. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

5.1. Os servicos de desinstalacdo, remocao, reinstalacdo e manutencdo da central telefénica e de
todos 0s equipamentos e acessorios que a compdem deverao ser efetuados no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento e cOpia da

Nota de Empenho, podendo ser prorrogavel a critério da Contratante;

5.2. O Chefe do Departamento de Almoxarifado e Patrimbnio sera responsavel pelo

acompanhamento dos servigos, conforme este Termo de Referéncia;

5.3. Os servicos executados serdo recebidos PROVISORIAMENTE pelo Departamento de
Almoxarifado e Patriménio, o qual tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para verificagdo da

conformidade com as especificagbes e condi¢cdes exigidas nesta contratacéo;

5.3.1. O recebimento provisorio dos servigos nao implica em sua aceitagao.

5.4. O RECEBIMENTO DEFINITIVO sera realizado pelo Departamento de Almoxarifado e
Patrim6nio no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisorio, apos a verificagao
da conformidade com as especificacbes e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

5.5. Os servicos s6 serdo considerados entregues e aceitos ap0s minucioso teste de funcionamento
no ambiente do CONTRATANTE, que devera ser realizado na presenca do Chefe do Departamento

de Almoxarifado e Patriménio e técnicos designados pela CONTRATADA.
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5.6. O exposto no item acima seréd executado por meio da checagem das perfeitas condigfes fisicas,

bem como do respectivo funcionamento e das especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

5.7. A aceitacdo definitiva dos servicos ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA

com relacao ao funcionamento e configuracao divergente do especificado;

5.8. A aceitacdo definitiva dos servicos € condi¢do indispensavel para o pagamento do prego

ajustado;

5.9. O recebimento definitivo dos servicos ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
execucdo da contratacdo, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua

efetiva utilizagéo;

5.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, 0 Recebimento Definitivo sera

suspenso até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como

exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

6.2. Providenciar a imediata correcdo de algum tipo de irregularidade verificada ou de avaria/defeito

apontados pela fiscalizacéo;

6.3. Transportar até a nova sede da CMVIVA o0s equipamentos que serdo realocados,

disponibilizando mao de obra necessaria para sua instalagao;

6.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a todas

as reclamacdes;

6.5. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou

de materiais empregados pela Contratada;

6.6. Manter, durante toda a execucdo contratual, compatibilidade com as obrigacbes assumidas,

conforme dispde o inciso XlIl, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993;
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6.7. Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
guaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido

em decorréncia direta da contratacéo, isentando a Contratante de qualquer responsabilidade;

6.8. Apresentar Nota Fiscal contendo a discriminacdo exata e 0s respectivos quantitativos dos

servigos com os valores contratados;

6.9. Responsabilizar-se pelo fornecimento de materiais e acessorios, ferramentas e outros
equipamentos de instalagéo, transporte dos equipamentos removidos, bem como pela mao-de-obra
especializada para a perfeita execucao dos servicos descritos neste Termo de Referéncia;

6.10. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a contratante;

6.11. Entregar o local do servico limpo, sem a presenca de restos de produtos ou de quaisquer outros
materiais, bem como atender as normas ambientais referentes a correta destinacdo de eventuais

entulhos;

6.12. Nao subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execugdo do presente

objeto, sem prévio consentimento por escrito da Contratante.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a Contratada possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢cbes da
aquisicao;

7.2. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada no prazo estipulado;
7.3. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia,;

7.4. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

7.5. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os fatos que, a

seu critério, exijam medidas corretivas na prestacdo dos servigos;
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7.6. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na

execucdo dos servicos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

7.7. Notificar a Contratada, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,

garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado de forma Unica por meio de transferéncia bancéaria para conta
corrente da empresa contratada, até o 10° (décimo) dia util apds a apresentacdo da NOTA FISCAL
ELETRONICA devidamente discriminada e dos documentos de regularidade fiscal e trabalhista

exigidos, desde que nao haja fato impeditivo para o pagamento.

8.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VFx0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso;

8.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correcdo, sendo que
0 recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera

contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

8.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e raz&do social apresentados
guando na proposta, assim como, o humero da contratacdo, o(s) objeto(s), os valores unitarios e

totais;

8.4. Qualquer alteragédo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado a

CMVIVA, mediante documentacéo propria, para apreciacdo da autoridade competente;

8.5. A CMVIVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos

pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;
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8.6. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA deverd manter as mesmas condi¢des

relativas a proposta de preco e a habilitacéo.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotagéo

orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutencdo da Camara Municipal
33903900000 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

10. DA FISCALIZACAO

10.1. O objeto desta contratacédo sera fiscalizado pelo Chefe do Departamento de Almoxarifado e

Patriménio da Camara Municipal;

10.2. Ao servidor responsavel pela fiscalizacdo, devidamente indicado por sua chefia imediata,
compete:

a) exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e 0 acompanhamento da execu¢do da contratacéo,
objetivando verificar o cumprimento das disposi¢ées contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0S seus aspectos;

b) solicitar & Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, os reparos necessarios quando algum
equipamento instalado ndo estiver funcionando perfeitamente;

C) anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da Contratada as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo & Administragdo, quando for o caso,

a aplicagcao das penalidades previstas na legislacdo pertinente.

10.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da contratacdo
serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior da CMVIVA, para ado¢do das medidas

cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/1993;

10.4. Exigéncias da fiscalizacdo, respaldadas na legislacdo aplicavel e no Termo de Referéncia

deverdo ser imediatamente atendidas pela Contratada;

10.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e

na legislacéo vigente;
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10.6. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da CMVIVA e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condi¢bes estabelecidas para a entrega do
objeto contratado, sujeitando-se as penalidades constantes nos arts. 86 e 87 da Lei n°® 8.666/1993, a

saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que no

gerem prejuizo para a CMVIVA,;

b) MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor ndo atendido da Autorizacdo de Fornecimento, nos casos de descumprimento
do prazo para prestacdo dos servicos, que sera calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo

como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacao e D = niUmero de dias em atraso;

b.1) Apés 30 (trinta) dias de atraso na entrega do(s) produto(s), a CMVIVA podera considerar

inexecucdo total do objeto;

b.2) Em caso de inexecucao total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte por cento) sobre o

valor da contratacéo;

b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada;

b.4) Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a CMVIVA, o

débito sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

b.5) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens

[P

c” e “d” abaixo.

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com a CMVIVA por um
periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual,

fornecimento de produtos ou prestacdo dos servicos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos

i 8
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casos de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou

contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emisséo de declaracao falsa;

11.2. Da aplicacdo de penalidades caberd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

11.3. As san¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CMVIVA apés a devida notificagdo e

o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia,

11.4. A notificacao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sangéo
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.5. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da

notificacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei
n° 8.666/1993;

11.6. A aplicacdo da sancéo declaragéo de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente da
CMVIVA, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicacao.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

A elaboracéo deste Termo de Referéncia competiu ao Departamento de Compras.

Céamara Municipal de Vila Valério-ES, em 15 de dezembro de 2023.

EDIVANIA DEMONER

Chefe do Departamento de Compras
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