CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento,
montagem e instalagdo de moéveis planejados confeccionados em MDF, incluindo todos os
materiais, insumos e a mao de obra necessaria, conforme condicGes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. E sabido que a Prefeitura Municipal contratou a reforma do Préprio Publico Municipal
denominado “Ulrich Justo Mielke”, com dois pavimentos, que € Sede da Secretaria Municipal
de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econémico, tendo se iniciado as obras de

reforma no local.

2.2. Conforme ajustado entre os Poderes Executivo e Legislativo Municipais, 0 2° pavimento
abrigard a Sede da Camara Municipal de Vila Valério que, além da posse, também tera a
sua propriedade, vez que sera transferido do Poder Executivo para o Poder Legislativo,

conforme preconizado na Lei Municipal n® 944, de 26 de novembro de 2021.

2.3. Diante disso, tendo em vista que em breve o Poder Legislativo Valeriense ser&a
transferido para a nova Sede, necessario se faz a contratacdo de empresa para confeccéo,
montagem e instalacdo de moéveis planejados fabricados em MDF para equipar o Plenario,
visando a acomodacéao dos Vereadores e dos equipamentos de sonorizagao e gravacao das
sessOes, bem como a cozinha, de maneira a otimizar o espagco desse ambiente, em

conformidade com o projeto arquitetbnico contratado por esta Casa de Leis.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. As especificagcbes do objeto e a quantidade sdo as constantes da tabela abaixo,
obedecendo-se, ainda, o Projeto Arquitetbnico que passa a constar como Anexo deste
Termo de Referéncia:
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ITEM DESCRICAO UN QUANT.

01 MESA CONJUGADA PARA O PLENARIO - confecgdo e | UN 01
instalacdo de mesa conjugada em formato de “U” para o
Plenario, com as seguintes caracteristicas: confeccionada em
MDF com 40mm de espessura na cor Carvalho Malva, com
detalhe frontal em MDF 40mm de espessura na cor Gianduia;
passagem e condutores internos para fios proximos as
estacoes de trabalho; dimensfes: 6160 x 3110 x 3100 x
700mm. Demais caracteristicas do movel constam no projeto
em anexo.

02 PAINEL DE PAREDE PARA O PLENARIO — confeccdo e | UN 01
instalacdo de painel de parede com as seguintes
caracteristicas: confeccionado em MDF com 18mm de
espessura, na cor Carvalho Malva; dimensdes 2100 x 2400mm.
Demais caracteristicas do movel constam no projeto em anexo.

03 | MESA PARA O SISTEMA DE SONORIZACAO E GRAVACAO | UN 01
DO PLENARIO - confeccdo e instalacdo de mesa em formato
de “L” com prateleiras, com as seguintes caracteristicas:
confeccionada em MDF com 40mm de espessura na cor
Carvalho Malva; detalhe na parte superior em MDF 40mm na
cor Gianduia, passagem e condutores internos para fios
préximos; dimensdes 1700 x 1570 x 650mm. Demais
caracteristicas do mével constam no projeto em anexo.

04 ARMARIO PARA COZINHA - confeccdo e instalacdo de | UN 01
armario para cozinha com as seguintes caracteristicas:
confeccionado em MDF com 18mm de espessura, na cor
Gianduia; Dimensfes: 2980 x 700 x 600mm; Puxadores
metalicos em ago inox escovado; Corredicas Telescopicas em
aco carbono com acabamento cromado; dobradicas com
amortecedor em aco zincado. Demais caracteristicas do movel
constam no projeto em anexo.

4. DAS CONDIQOES DE FORNECIMENTO
4.1. A entrega do mobiliario deverda ser realizada na nova Sede da Camara Municipal de Vila
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Valério, localizada na Avenida Padre Francisco, n® 472, 2° Andar, Bairro Boa Vista, Vila
Valério-ES, CEP 29.785-000, no horéario de 11h as 17h de segunda a quinta-feira e das 07h
as 12h na sexta-feira, com agendamento prévio;

4.2. A montagem devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a entrega do
mobilidrio, observado o mesmo horario estabelecido para entrega, devendo ser previamente
agendada;

4.3. Os moveis deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas
condi¢cdes indicadas na proposta de preco vencedora do certame, quanto a marca/fabricante,
modelo, tamanho, composi¢cao, prazo de garantia, quantidade, respeitando rigorosamente as
especificacdes do Termo de Referéncia;

4.4. Os moveis deverdo ser novos, sem avarias, estar adequadamente embalados de forma
a preservar suas caracteristicas originais, atender as especificacdes técnicas exigidas e
obedecer rigorosamente:

a) as normas e especificacbes constantes no Termo de Referéncia;

b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada
eguipamento;

C) as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

d) as prescri¢cdes e recomendacdes dos fabricantes.

4.5. A entrega dos mobiliarios no local indicado pela CMVIVA ficara a cargo do fornecedor, a
guem cabera providenciar a mao de obra e equipamentos necessarios para montagem.

5. DA GARANTIA PELO FORNECIMENTO

5.1. Os mobiliarios deverao ter garantia minima de 01 (um) ano contra defeito de fabricagao,
folga ou qualquer outra instabilidade nos elementos construtivos, deslocamento ou desgaste
prematuro dos materiais ou acabamentos, a contar do seu recebimento definitivo.

5.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar qualquer defeito
relacionado a ma execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificacdo, sem 6nus para a
CONTRATANTE, especialmente quanto aos seguintes itens:

5.2.1. Folga ou qualquer outra instabilidade nos elementos construtivos;
5.2.2. Descolamento ou desgaste prematuro dos revestimentos laminados;

5.2.3. Fadiga prematura das ferragens, incluindo puxadores, dobradicas, trincos e
fechaduras.

5.3. A empresa CONTRATADA deveréa substituir dentro do periodo de garantia e no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de solicitacdo, os produtos que venham
a apresentar falhas ou defeitos insanaveis, sem onus para a CONTRATANTE.
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6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1. A entrega do mobiliario devera ser efetuada no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias
Uteis, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, na Sede da Camara
Municipal de Vila Valério, localizada na Avenida Padre Francisco, n° 472, 2° Andar, Bairro
Boa Vista, Vila Valério-ES, CEP 29.785-000, no horéario de 11h as 17h de segunda a quinta-
feira e das 07h as 12h na sexta-feira, com agendamento prévio, podendo ser prorrogavel a
critério da CONTRATANTE;

6.2. O Chefe do Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio sera responséavel pelo
acompanhamento da entrega dos moéveis, conforme este Termo de Referéncia, assim como,
pelo recebimento provisério e definitivo;

6.3. Os moveis serdo recebidos da seguinte forma:

6.3.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, tendo o prazo de 10 (dez) dias uteis para
verificacdo da conformidade com as especificagdes e condi¢cdes exigidas neste Termo;

6.3.2. Os mdveis que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas neste Termo
de Referéncia, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso, serao
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, ficando a CONTRATADA
obrigada a substitui-los no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de recebimento
da notificagdo escrita, sem 6nus para a CMVIVA, sob pena de incorrer em atraso quanto ao
prazo de execucao;

6.3.3. Sera recusado mobilidrio deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como em desacordo com as normas regulamentares de fabricacéo,
distribuicdo e apresentacao;

6.3.4. O servidor responsavel podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em
caso de defeito, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento
daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Codigo
Civil;

6.3.5. O recebimento provisério dos méveis ndo implica a aceitagdo dos mesmos;

6.3.6. DEFINITIVAMENTE, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da conformidade com as especificacdes e demais exigéncias
estabelecidas neste Termo, atestando no documento de entrega, o recebimento em
condicOes satisfatorias, em termos de quantidade e qualidade, conforme o inciso I, alinea b,
do art. 73 da Lei n° 8.666/1993;

6.3.7. O recebimento definitivo dos méveis ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela execucdo do Contrato e pelo perfeito estado dos equipamentos fornecidos, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua utilizacao;

6.4. Se a CONTRATADA se recusar a substituir os méveis reprovados nos testes, também
sera considerado descumprimento contratual, sujeitando-se esta, a aplicacdo da penalidade
prevista no item 12.1- b deste Termo de Referéncia.
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7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Entregar os equipamentos de acordo com as condicOes e prazos propostos neste Termo
de Referéncia;

7.2. Providenciar a imediata correcdo de algum tipo de irregularidade verificada ou de
avaria/defeito apontados pela fiscalizacéo;

7.3. Transportar até a sede da CMVIVA o mobiliario adquirido, disponibilizando méo de obra
necessaria para sua entrega e montagem;

7.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacoes;

7.5. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes
da execucao ou de materiais empregados pela CONTRATADA,;

7.7. Custear o frete relativo a devolucdo dos equipamentos defeituosos dentro do prazo de
garantia;

7.8. Manter, durante toda a execucdo contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993;

7.9. Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciéarias, fiscais, seguros e
guaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que
seja devido em decorréncia direta da contratacdo, isentando a CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade;

7.10. Apresentar Nota Fiscal contendo a discriminagcdo exata e 0s respectivos quantitativos
dos moveis com os valores contratados;

7.11. Nao subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execucao do
presente objeto, sem prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao(s) objeto(s)
deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro
das normas e condi¢cfes da aquisi¢ao;

8.2. Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento dos
eguipamentos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de garantia e
entrega;

8.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;
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8.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia,
8.5. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

8.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacao, anotando em registro préprio os fatos
gue, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento dos equipamentos;

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

8.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

8.9. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo,
apos o cumprimento das formalidades legais.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado mediante o fornecimento a CMVIVA de NOTA FISCAL
ELETRONICA, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da
Lei n°® 8.666/1993. Referidos documentos, depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apos a
respectiva apresentacao;

9.1.1. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,
ND = Numero de dias em atraso;
9.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais sera solicitado a
CONTRATADA a imediata correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
somente sera contado a partir da data da regularizagéo;

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados no orcamento e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

9.4. Qualquer alteragéo realizada no contrato social, ato constitutivo ou estatuto, que
modifique as informacdes registradas no certame, deverd ser comunicada a CMVIVA,
mediante documentacao propria, para apreciacdo da autoridade competente;

9.5. A CMVIVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

9.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas
condi¢cdes previstas no que concerne a proposta de precos e a habilitacao;
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9.7. No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA deverdo constar, obrigatoriamente, n° do
Contrato (se houver), os objetos, os valores unitarios e totais;

9.8. O pagamento sera efetuado através de transferéncia bancaria para a conta corrente da
CONTRATADA, ficando esta responsavel por avisar qualquer alteracdo das informacdes
bancérias.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutengao da Camara Municipal
44905200000 — Equipamento e Material Permanente — Ficha 17

11. DA FISCALIZACAO

11.1. O objeto desta contratacdo sera fiscalizado pelo Chefe do Departamento de
Almoxarifado e Patrimbnio da Camara Municipal. O fiscal devera realizar os testes
necessarios nos equipamentos para, em sequéncia, realizar o aceite definitivo;

11.2. Ao servidor responséavel pela fiscalizacao desta aquisicdo, compete:

a) exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo da
contratacdo, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cées contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

b) solicitar a Contratada a substituicdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, do objeto que
apresente defeito insanavel durante seu uso, na vigéncia do prazo de garantia;

c) anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da Contratada as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a Administracdo, quando
for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacao pertinente.

11.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da
contratacdo serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior da CMVIVA, para adoc¢ao
das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/1993;

11.4. Exigéncias da fiscalizacdo, respaldadas na legislacdo aplicavel e no Termo de
Referéncia deverao ser imediatamente atendidas pela Contratada;

11.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacao vigente;

11.6. A fiscalizacdo seré exercida no interesse exclusivo da CMVIVA e ndo exclui nem reduz
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a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A Contratada devera observar rigorosamente as condicfes estabelecidas para a
entrega do objeto contratado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n°®
10.520/2002 e nos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nao gerem prejuizo para a CMVIVA;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor ndo atendido da Autorizacdo de Fornecimento, nos casos de
descumprimento do prazo para prestacédo dos servicos, que sera calculada pela formula M =
0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacdo e D
= numero de dias em atraso;

b.1) Apos 30 (trinta) dias de atraso na entrega do(s) produto(s), a CMVIVA podera considerar
inexecucdo total do objeto;

b.2) Em caso de inexecucdo total do objeto aplicar-se-4 multa de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratacéo;

b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada;

b.4) Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a
CMVIVA, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

b.5) O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

b.6) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas

“n 13 [{Pgl)

nos itens “c”, “d” e “e” abaixo:

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com a CMVIVA por
um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento
contratual, fornecimento de produtos ou prestacéo dos servicos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administrac&o Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao
de declaracéo falsa;

12.2. Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
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8.666/1993;

12.3. As sanc¢des administrativas somente serdo aplicadas pela CMVIVA ap6s a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia,

12.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie
de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

12.5. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
notificacdo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei n° 8.666/1993;

12.6. A aplicacdo da sancdo declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao
Presidente da CMVIVA, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 02 (dois)
anos de sua aplicacéo.

13. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia ficou a cargo da Direcdo Geral de Secretaria

desta Camara Municipal.

Vila Valério-ES, em 17 de julho de 2023.

CLAUDIA VALERIA DE SOUZA MIELKE
Diretora Geral de Secretaria
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