ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de captagao, edigao e
gravacdo em audio e video digitais das Sessdes Plenarias Ordinarias, Extraordinarias e
Solenes, das Licitacbes e demais sessdes publicas e eventos realizados por este Poder
Legislativo, bem como a transmisséo ao vivo, via web, através das redes sociais da Camara
Municipal de Vila Valério, de acordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo ora pretendida atende aos propésitos do Poder Legislativo Valeriense de
investir em comunicacao institucional e na maior transparéncia de seus atos, nao apenas
como forma de cumprir o que a Legislacdo determina, mas também visando possibilitar que
0s interessados possam acompanhar em tempo real as Sessfes Ordinarias, Extraordinarias
e Solenes realizadas pela Camara Municipal, assim como outros eventos de interesse
publico que venham a ser promovidos pelo Legislativo Municipal. A transmissado via web,
com maior qualidade de imagem e som, possibilitardA aos espectadores melhor
acompanhamento dos trabalhos legislativos, mormente as Sessdes Ordinarias, que
compreendem a leitura de matérias e informacgfes institucionais, o pronunciamento dos
cidadéos inscritos na Tribuna Livre e os debates dos Edis Valerienses na Tribuna da
Camara.

2.2. Enfatize-se que, dentre outras medidas que devem nortear os atos publicos, a sua ampla
divulgacdo contempla um dos principios constitucionais basilares da Administracdo Publica:
o Principio da Publicidade, que viabiliza o controle social sobre a conduta dos agentes
administrativos.

2.3.Quanto as licitagfes, cumpre-nos ressaltar que estas serdo somente gravadas em audio
e video para serem juntados aos autos do processo, em cumprimento a Lei 14.133/2021,
nova Lei de Licitagcdes e Contratos, cujo dispositivo passamos a transcrever:

Art. 17.[..]

§ 2°. As licitagOes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica,
admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a
sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

[..]

8§ 5° Na hip6tese excepcional de licitacdo sob a forma presencial a que
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refere 0 § 2° deste artigo, a sessdo publica de apresentagcdo de propostas
devera ser gravada em audio e video, e a gravacao sera juntada aos autos
do processo licitatério depois de seu encerramento.

2.4.Justifique-se, ainda, que por ndo tratar-se de atividade-fim do Legislativo, a Camara
Municipal ndo possui em sua estrutura administrativa cargos com atribuicdes especificas
para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia. Desta forma, objetivando o
atendimento a politica de comunicacéo e transparéncia exigida dos 6rgaos publicos, ha que
se contratar prestadores de servicos qualificados a fazé-lo de forma eficiente, com resultados
gue satisfacam os anseios da instituicdo e da sociedade.

3. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Por ocasido das Sessdes Ordinarias, Extraordinérias, bem como das licitacbes, a
prestacdo dos servicos sera realizada sempre na sede da Camara Municipal de Vila Valério-
ES.

3.2. Quando da realizacdo das Sessdes Solenes, bem como de outros eventos de interesse
publico (audiéncias publicas e reunides) realizados pela Camara Municipal fora de sua Sede,
a Contratante informara o local a Contratada com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas, a fim de que esta possa adequar-se em tempo habil.

4. DO DETALHAMENTO DO OBJETO E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Entende-se por “Sessao” os atos descritos no caput do artigo 186 do Regimento Interno
da Camara Municipal de Vila Valério.

4.2. Entende-se por “Evento”, atos publicos diversos das sessfes a que se refere o item
anterior, realizados pela Camara Municipal de Vila Valério, tais como: audiéncias publicas,
reunides com a sociedade civil, certames licitatorios e outros, os quais serdo gravados e
transmitidos a critério da Mesa Diretora.

4.3. Para a prestacao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar sinal de transmissao
por meio do acesso no link, no minimo 02 (duas) cameras Full HD, preview em padrdo LCD e
LED, mesa de 4udio com sistema de captacdo digital, sistema de mesa com corte digital com
captura em HD, sistema de transmissao em resolucdo HD. A empresa devera disponibilizar
também um técnico apto para 0 manuseio das cameras e demais equipamentos durante todo
0 evento.

4.4. Os equipamentos de &audio, como mesa de som, microfones e cabos, assim como
conexao a internet, serdo disponibilizados pela Camara Municipal, através da estrutura

i 2
RUA NATALINO COSSI, N.° 100 - CENTRO - VILA VALERIO-ES - CEP.: 29785-000

CNPJ: 01.619.047/0001-09 - TELEFONE: (27) 3728-1255/1489 - E-mail:geral@camaravilavalerio.es.gov.br


mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

existente, devendo a empresa Contratada conhecer e vistoriar 0os equipamentos e sistema de
sonorizacao existente, para o fim de opera-lo em sincronia com os demais equipamentos
necessarios a filmagem, gravacao, edicao e transmisséo das sessfes e outros eventos.

4.5. A transmisséo online das sessfes/eventos devera ser feita de forma integral e ao vivo
para até duas fontes de lives diferentes — Facebook e Youtube — simultaneamente. As
gravacdes das sessfes deverdo ocorrer na integra, sem interrup¢des ou cortes.

4.6. A empresa contratada devera responsabilizar-se por toda a mao-de-obra necessaria
para a instalacdo e desinstalacdo dos equipamentos utilizados para executar o servico em
cada sessdo ou evento, realizando os testes de eficiéncia e eficacia completos
antecipadamente.

4.7. O(s) técnico(s) da empresa Contratada devera(ao) comparecer as sessfes/eventos com
traje adequado e com antecedéncia minima de 02 (duas) horas para o inicio da
sessao/evento, para instalar os equipamentos e realizar os testes necessérios, sendo que
sua responsabilidade cessard somente apdés a completa conclusdo do monitoramento e
gravacao, com a devida dispensa da Administracdo da Camara Municipal.

4.8. A prestacao dos servicos de filmagem/gravacao e transmissdo das sessoées plenérias da
Camara, bem como de outros eventos, sera realizada por demanda, sendo certo que a
guantidade dos servicos a ser contratada € apenas uma estimativa e sua remuneracao sera
exclusivamente com base nas sessdes/eventos realizados, de acordo com a conveniéncia e
o interesse da CMVIVA.

4.9. A CMVIVA possui calendario das Sessdes Ordinérias fixado anualmente, com estimativa
de 22 (vinte e duas) Sessfes Ordinarias, realizadas quinzenalmente, as quartas-feiras, com
inicio as 18h30min, na Sede da Camara Municipal e com duracdo maxima de até 03 (trés)
horas, podendo ser prorrogadas a critério da Presidéncia da Céamara Municipal. A
transmissdo/gravacdo das SessOes Ordinarias serd obrigatdria, salvo em caso de deciséo
fundamentada da Presidéncia para a ndo execu¢do do servico, o que sera comunicado a
Contratada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

4.10. As convocacdes para Sessfes Extraordindrias poderdo ocorrer em qualquer dia da
semana e em qualquer horario e o agendamento do servi¢o de transmissao/gravacao junto a
Contratada sera feito com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, por meio de
documento a ser enviado por e-mail pelo Departamento de Expediente e Relagdes Publicas
da CMVIVA.

4.11. O agendamento do servico de transmissao/gravacao das Sessbes Solenes, Audiéncias
Pudblicas, certames licitatérios e demais eventos sera feito com antecedéncia minima de 72
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(setenta e duas) horas, através de documento a ser enviado por e-mail expedido pelo
Departamento de Expediente e Relacdes Publicas da CMVIVA a Contratada, que devera
confirmar o recebimento do mesmo. Os eventos mencionados neste item poderdo ocorrer em
gualquer dia da semana, inclusive aos sabados e domingos.

4.12. Caso algum evento/sessao seja realizado fora da Sede da Camara Municipal, a
Contratada devera arcar com todas as despesas decorrentes de transporte dos
eguipamentos necessarios a transmissao.

4.13. Os servigos sao especificados por sesséo/evento, devendo, para a proposta, serem
consideradas as quantidades e horas estimadas para a prestacéo de cada servi¢o, conforme
planilha abaixo:

QUANTIDADE HORAS
ESPECIFICAQAO DO SERVICO ESTIMADA ESTIMADAS POR
(ANUAL) SESSAO/EVENTO

Sessao Ordinaria 22 03h
Sessao Extraordinaria 10 03h
Sessao Solene/Preparatoria/de 03 02h
Instalacao/Secreta
Audiéncia Publica/Reunides com a 03 02h
sociedade civil
Sesséo Publica de Licitacao 07 02h

4.14. A Contratada deverd criar toda a identidade visual, tais como: vinheta de abertura e
fechamento, vinheta de recesso, gerador de caracteres, legendas com informacdes de cada
etapa das Sessdes Ordinarias/Extraordinarias (Expediente, Tribuna Livre, Oradores Inscritos
Ordem do Dia), e identificacdo pessoal de quem estiver usando a palavra.

4.15. A Contratada devera fornecer a Camara Municipal a gravacdo editada das sessfes
transmitidas, para efeito de arquivamento e divulgacdo no sitio eletronico do Poder

Legislativo. Cada gravacdo sera entregue em dois formatos distintos e com propdsitos
diferentes:

a) Com resolucéo 1280x720 para arquivamento;

b) Com resolucéo 840x480 para disponibilidade no portal.

4.16. A gravacao podera ser entregue via e-mail ou por meio de midia eletrénica.
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4.17. A Contratada s6 podera deixar de prestar o servi¢o para o qual for requisitada mediante
justificativa fundamentada e aceita pela CMVIVA, estando sujeita as penalidades constantes
no item 11 por inexecugéo parcial do contrato.

4.18. Caso a Contratada compareca para a prestacdo do servico, mas deixe de executa-lo,
no todo ou em parte, por motivo de caso fortuito ou forgca maior, ou, ainda, em decorréncia de
problemas técnicos a que nao tiver dado causa (queda de energia, falha na conexdao com a
internet, etc), a Contratante efetuara o pagamento integral da sessao/evento.

5. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1 Além de outras obrigacGes previstas neste Termo de Referéncia, a Contratada fica
obrigada a:

a) Transmitir todas as sessfes ordinarias e as demais sessdes e eventos para 0s quais o
servico seja requisitado, com qualidade sonora e de imagem, atendendo as especificacdes
constantes no item 4;

b) Manter, durante toda a execucgédo do contrato, qualidade e exceléncia na prestacdo dos
Servigos;

c) Enviar para a Secretaria da Camara Municipal, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, copia
editada da gravacao, devendo conter a identificacdo da respectiva sessao/evento, bem como
a data de sua realizacgéao;

d) E vedado & Contratada, durante os periodos de transmiss&o, veicular qualquer tipo de
propaganda;

e) E vedado a Contratada expressar opiniées ou comentarios, fazer mencées de nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢do pessoal ou negativacdo de imagens de
autoridades, vereadores ou servidores publicos;

f) A contratada, ao operar a mesa de som durante as sessfes, devera realizar os devidos
ajustes, inclusive quanto a gravacao do audio;

g) A contratada devera manter copia de seguranca dos arquivos gerados (flmagem das
sessdes/eventos em audio e imagem) pelo prazo contratual;

h) Aceitar nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do
contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
nos termos da legislacédo vigente;
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i) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato;

j) Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execugdo do contrato, originalmente ou vinculada por preven¢do, conexao ou
continéncia, além dos encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacao;

[) Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo, devendo, para tanto, nomear preposto, para, durante o periodo de vigéncia
contratual, representa-lo na execucao do contrato.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1. S&o0 obrigagbes e responsabilidades da Contratante, dentre outras previstas neste
Termo de Referéncia:

a) Promover, por meio de servidor designado pelo Presidente da Camara, o
acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte do prestador dos servicos;

b) Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste contrato;

c) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestacao
dos servicos, visando propiciar a sua perfeita execucgao;

d) Notificar a Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcdo da execucéao do Contrato.

7. DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, calculados por sessao e/ou evento,
conforme a demanda mensal da Camara Municipal, por meio de transferéncia bancéria para
a conta corrente da empresa Contratada, até o 10° (décimo) dia Gtil apés a apresentacao
da NOTA FISCAL ELETRONICA devidamente discriminada e dos documentos de
regularidade fiscal e trabalhista exigidos, desde que ndo haja fato impeditivo para o
pagamento.

7.2. Ocorrendo erro na apresentacao das Faturas/Notas Fiscais, estas serdo devolvidas a
Contratada para retificar, ficando estabelecido que o pagamento serd efetuado apos a
apresentacao das Faturas/Notas Fiscais devidamente retificadas.

7.3. A CMVIVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
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devidas pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

7.4. Estao incluidos no valor proposto todos 0s encargos sociais, impostos, taxas, seguros,
transportes, licencas, instalagcdes, despesas de frete e todas as demais despesas
necessarias para a plena e integral execucao dos servicos.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacéo
orcamentaria:

100100.0103100022.001 — Manutencdo da Camara Municipal
33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha 11

9. DO PRAZO DO CONTRATO

9.1. A contratacdo ora pretendida sera pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado na forma da lei.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. O objeto desta contratacéo sera fiscalizado por servidor previamente designado atraves
de Portaria emitida pelo Presidente da Camara Municipal.

10.2. Compete ao fiscal do Contrato dirimir as duvidas que surgirem no curso da sua
execucao, o qual, verificando a necessidade, cientificara a autoridade competente para que
sejam adotadas as medidas cabiveis.

10.3. Compete, ainda, ao fiscal designado, proceder a fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento
do Contrato, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada, bem como avaliar a qualidade
do servico prestado, podendo rejeita-lo no todo ou em parte e exigir o cumprimento de todas
as clausulas do instrumento contratual.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A empresa Contratada deverd observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas
neste instrumento, sujeitando-se as penalidades previstas no Art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e
nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/1993, a saber:

| — adverténcia — nos casos de;:
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a) desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) cotac&o erronea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il — multas — nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos
por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) por atraso injustificado na execucgédo do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze
por cento) sobre o valor global contratado, com consequente cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisdo contratual,

c) por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

d) recusa do adjudicatario em receber o contrato dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da
data da convocacao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

e) por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

lll — suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e contratar
com a Administracao:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato: superior a 31 (trinta e um) dias: até 03
(trés) meses;

b) por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o contrato, dentro de até 05 (cinco) dias
Uteis da data da convocacéo: até 01 (um) ano;

d) por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato: até 02 (dois) anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida
sempre que o Licitante ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes.

11.2. As multas previstas no inciso Il do item 11.1, serdo descontadas, de imediato, do
pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

11.3. As sangbes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 11.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia da Contratada no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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12. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia ficou a cargo da Chefia do Departamento de
Expediente e Relacdes Publicas desta Camara Municipal.
Camara Municipal de Vila Valério-ES, em 02 de fevereiro de 2023.

SIMONE APARECIDA BRUNHARA SABADINI
Chefe do Departamento de Expediente e Relac¢des Publicas
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