CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada no agenciamento de viagem, compreendendo os
servicos de reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, para

atender as necessidades da Camara Municipal de Vila Valério.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A Contratacao justifica-se em virtude da necessidade de adquirir passagens aereas para 0S
Vereadores desta Casa de Leis que irdo participar da XXIV Marcha a Brasilia em Defesa dos
Municipios, a realizar-se no periodo de 27 a 30 de marco do corrente ano, conforme
autorizacdo concedida através da Portaria n°® 012/2023 da Mesa Diretora desta Casa de

Leis.

2.2 — O referido evento é promovido pela Confederacdo Nacional dos Municipios — CNM
desde o ano 1998 e visa apresentar as demandas dos Municipios para reinvindicar
melhores condi¢bes de vida para sua populagdo. A Marcha se consolidou como o maior

evento politico da América Latina em relacdo a quantidade de autoridades presentes.
3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E EXECUCAO DO SERVICO

3.1 — As especificacdes e quantidades deverdo respeitar o exposto na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
Prestacdo de Servico de reserva, emissdo, remarcagao
1 e cancelamento de passagens aéreas nacionais, destino 04
un

VitériaxBrasilia, com saida no dia 26 de marco e retorno
no dia 30 de marco de 2023.
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3.2 - Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderéo:

3.2.1 - Emissdo de passagens, que somente serdo autorizadas mediante requisicbes emitidas pela

contratante;
3.2.2 - Marcacdao, reserva, remarcacao e cancelamento das passagens;

3.2.3 - Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério, frequéncia de véos, conexdes,

chegadas e saidas de terminais e retirada dos bilhetes;
3.2.4 - Resolucgdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques;

3.2.5 - Manter para a Contratante ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 8h as 17h de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitacbes decorrentes dos servicos. Apds o horério
estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender os
casos excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante plantdo de telefones fixos e

celulares;
3.2.6 - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

3.2.7 - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos

pelas companhias aéreas.

4. DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 — O pagamento sera realizado mediante a prestacéo do servi¢o, apurado através do valor das
passagens emitidas no periodo faturado e apos a apresentacao da respectiva documentacdao fiscal,

por meio de boleto ou transferéncia bancéaria para a conta corrente da contratada.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta da seguinte dotagéo

or¢camentaria:

100100.0103100022.001 — Manutenc¢éo da Camara Municipal
33903300000 — QOutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica — Ficha 09
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6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 - Manter durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes por ele

assumidas, todas as condi¢ces de habilitac&do e qualificagc&o exigidas no ato da contratagéo.
6.2 - Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacado vigente.

6.3 - Manter um preposto a disposicdo da Contratante, munido de sistema de comunicacdo que
permita sua localizacdo imediata para atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos

sabados, domingos e feriados.

6.4 - Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horéario, frequéncia de voos,

conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

6.5 - Providenciar o fornecimento de passagens e embarque de passageiros fora do expediente

administrativo de trabalho, incluindo sdbados, domingos e feriados.

6.6 - Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela Contratante, mediante solicitacao feita
por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 dias, a contar do recebimento do referido

documento, com emissao de ordem de crédito a favor da Contratante.

6.7 - Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execucdo dos

Servigos.

6.8 - Quando solicitado os servigcos, objeto deste contrato, a Contratada devera sempre buscar e

indicar os bilhetes de menor pre¢co que atendam as necessidades da Contratante.

6.9 - As tarifas praticadas serdo aquelas adotadas pelas companhias, inclusive quanto as tarifas

promocionais.

6.10. Em relacdo aos seus empregados, sera responsavel por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servicos contratados, tais como: pagamento de salarios, seguro de acidentes,
indenizacdes, recolhimento de taxas, impostos, contribuicdes e outros que porventura venham a ser

criados e exigidos pelo Governo.
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7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1 - Efetuar o pagamento mediante comprovacgao de execuc¢ao dos servicos correspondentes.

7.2 - Fiscalizar a execucdo dos servicos, de forma a fazer cumprir rigorosamente as condicfes
deste Termo de Referéncia.

7.3 — Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestacéo dos

servicgos.

7.4 — Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em

funcdo da execucao do objeto.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 - A empresa devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos
86 e 87 da Lei n°® 8.666/1993, conforme o disposto:

8.1.1 - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que néo
gerem prejuizo a CONTRATANTE;

8.1.2 - Multa nos seguintes termos:

a) Multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, por infragao
das obrigacdes assumidas;

b) Em caso de atrasos a multa sera fixada em 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do
Contrato, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do ajuste, sem prejuizo da

rescisdo contratual e das demais sancoes.

8.1.3 - Suspensao temporaria do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE por periodo
nao superior a 02 (dois) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou,

ainda, até que seja promovida a reabilitacdo perante a CONTRATANTE.

8.1.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
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a CONTRATANTE.

8.2 - As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 15% (quinze por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos

cabiveis.

8.3 - Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do

Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

8.4 - Nenhuma sancédo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao

processo.

8.5 - A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento

de licitar ou contratar.

8.6 - As sancbes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Vila Valério

apos a devida notificagé@o e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

8.7 A notificacado devera ocorrer pessoalmente, por e-mail com confirmacédo de recebimento ou
por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada
irregular, a motivacdo e a espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o

local de entrega das razdes de defesa.
8.8 O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da

intimacado, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n°® 8.666/1993.

10. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia competiu & Chefia do Departamento de Expediente

e Relacdes Publicas.
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