CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8195/2018 - PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018

EDITAL

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO/ES, pessoa juridica de direito publico interno,
localizada na Rua Natalino Cossi, n® 100, Centro, Vila Valério — ES, torna publico que realizara
procedimento licitatério na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, com amparo na Lei Federal n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes
contidas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n°® 123/2006 e
alteracOes, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria n® 002/2018, de 02 de
janeiro de 2018.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
1.2. Processo Administrativo n° 8195/2018
1.3. Critério de Julgamento: MENOR PRECO

1.4. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a concessdo de licenca de uso e
prestacdo de servicos de instalacdo, treinamento aos usuarios, conversdao de dados,
parametrizacdo, customizacao, suporte remoto, visita técnica e manutencao preventiva, corretiva e
evolutiva de sistemas informatizados (softwares) de Gestdo Publica, abrangendo: Contabilidade
Publica; Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Almoxarifado; Patrimdnio; Compras, Licitagbes
e Contratos; Controle Interno; Protocolo; Portal da Transparéncia.

1.5. Dotacédo Orcamentéria: 100100.0103100022.001 — Manutencao da Camara Municipal

33904000000 — Servigcos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo - Pessoa Juridica — Ficha
11

2. DATA, HORARIO E LOCAL

2.1. Data: 19 (dezenove) de outubro de 2018

2.2. Horério do Credenciamento : 08:20h as 8:50h

2.3. Horério da Sesséao Publica: 09:00h

2.4. Local de Realizacdo: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, sito a Rua Natalino Cossi,
n°. 100, Centro, Vila VValério/ES.
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3. DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverdo retirar o edital no site
www.camaravilavalerio.es.gov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacdes referentes a
licitacdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo (www.dio.es.gov.br), tendo em vista a
possibilidade de alteragcbes e avisos sobre o procedimento.

3.2. Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias (teis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, através do
endereco eletrdnico geral@camaravilavalerio.es.gov.br ou pelos telefones (27) 3728-1255 e (27)
99909-6576. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para a realizacao
da sesséo publica.

3.3. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade, devendo
protocolar o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data estabelecida no item 2.1 (data de
abertura), devendo a Camara julgar e responder a impugnacdo em até 03 (trés) dias Uteis,
conforme prevé art. 41, § 1°, da Lei N° 8.666/1993, que institui normas para licitacdes.

3.4.Em se tratando de Licitante, a impugnagdo deverd ser protocolada até o 2° dia util que
anteceder a abertura das propostas, conforme prevé art. 41, 8§ 2°, da Lei N° 8.666/1993.

3.5. As impugnag0des intempestivas ndo serdo sequer conhecidas.

3.6. A impugnacéao do edital deveré ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregao e do
Processo Administrativo, assim como a formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e seus
fundamentos.

3.7. A impugnacédo do edital devera conter a indicacdo do interessado ou quem 0 represente,
endereco completo, telefone, e-mail, data e assinatura, assim como o documento que comprove a
aptiddo do signatario para a representacdo da empresa licitante.

3.8. O Pregoeiro decidirad sobre a impugnacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando ao
interessado sobre a sua deciséo.

3.9. No caso de acolhimento da impugnacao, o Edital sera alterado e sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

Rua Natalino Cossi, n® 100, Centro — Vila Valério-ES — Cx. Postal 09 - Cep.: 29785-000 2
Telefax: 0xx(27)3728-1255/1489 - E-mail: geral@camaravilavalerio.es.gov.br — CNPJ 01.619.047/0001-09



mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8195/2018 - PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto
licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, sendo vedada a
participacdo de empresério ou de sociedade empresaria:

a) suspenso(a) de licitar e impedido (a) de contratar com a Camara Municipal de Vila Valério
durante o prazo da sancéo aplicada;

b) impedido(a) de licitar e contratar com o Municipio de Vila Valério, durante o prazo da sangéo
aplicada;

c) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com quaisquer 6érgdos da Administracdo
Publica, cuja consulta devera ser feita nos termos do art. 22 da Lei n® 12.846/2013;

d) que incidir no disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razéo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n°
9.605/98;

f) que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacgéo judicial, recuperacéo extrajudicial ou
faléncia;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429/92;

h) que esteja constituida sob a forma de consaércio, no caso de sociedade empresaria,;

i) que atue na forma de cooperativa.

4.2. A observancia das vedacbes do item anterior € de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeita as penalidades cabiveis.

4.3. A participagdo no certame implica na aceitagdo de todas as condi¢des estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

5. CREDENCIAMENTO

5.1. O credenciamento sera iniciado com antecedéncia de 40 (quarenta) minutos do horério
especificado no item 2 para a sessao publica do Pregéao.

5.2. As empresas licitantes poderao ser representadas na sessao do Pregdo por proprietario, socio
ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou cépia autenticada do Estatuto ou Contrato
Social e seus termos aditivos (ou Ultima alteracdo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual, a fim de que seja comprovada a aptiddo para a formulagcédo de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitacdo. Na mesma oportunidade
deve ser apresentada copia autenticada do documento de identidade do representante.

5.3. A representacdo também podera ser feita por credenciado constituido por procuracao publica
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ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulacdo de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitacdo. Na mesma oportunidade
deverdo ser apresentadas coOpias autenticadas dos documentos de identidade do
credenciado e do outorgante da procuracao, assim como o original ou cépia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos (ou ultima alteracdo consolidada), ou
Registro Comercial, no caso de empresa individual.

5.4. O representante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada empresa licitante.

5.5. Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o TERMO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO II.

5.6. Na mesma fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar a
DECLARAQAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS - ANEXO IV.

5.7. A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 devera apresentar a
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO il
(MODELO), no momento do credenciamento, como também apresentar no mesmo momento a
CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo o delineamento do art. 8° da
Instrucdo Normativa n° 103/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio.

5.8. Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar também o comprovante de op¢do obtido no site do Ministério da
Fazenda (http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

5.9. Caso a licitante ndo seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacao, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar:

a) Balanco Patrimonial e Demonstragéo do Resultado do Exercicio (DRE) comprovando ter receita
bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006;

b) Cépia da Declaracao de Informacao Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e respectivo
recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ, cépia do contrato social e suas alteracdes.

5.10. A apresentacdo no CREDENCIAMENTO do Estatuto ou Contrato Social e seus termos
aditivos, Registro Comercial, devidamente autenticado ou os documentos contbeis inseridos no
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item 5.9, isenta a licitante de junta-los no ENVELOPE 2 —- DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.11. A empresa licitante que apresentar declaragéo falsa respondera por seus atos na esfera civil,
penal e administrativa.

6. APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

6.1. A Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitacdo deverdo ser apresentadas
separadamente, em 02 envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além
da razéo social da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 8195/2018

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE N° 2 — HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 8195/2018

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

7. ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS

7.1. As propostas deverao ser digitadas, preferencialmente em papel timbrado da proponente, sem
cotacdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo estar datadas e assinadas por
representante legal da empresa, de preferéncia carimbadas, e consignar:

a) Razdao social, endereco completo, telefone e CNPJ da proponente;

b) Nimero do Processo e deste Pregao e respectivo objeto;

c) deve conter de forma separada na proposta o PRECO UNITARIO E O PRECO TOTAL DE
CADA ITEM, respeitando-se o valor global maximo admitido para este certame de R$
66.775,08 (sessenta e seis mil, setecentos e setenta e cinco reais e oito centavos), e ser
apresentada na forma do Anexo VI do Edital;

d) Devem estar incluidos nos precos propostos todas as despesas, custos e tributos de qualquer
natureza relacionados com o objeto da licitacéo;
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e) Prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, conforme art. 6°
da Lei n° 10.520/2.002. As propostas que omitirem ou indicarem prazo de validade inferior ao

minimo permitido seréo entendidas como validas pelo periodo de 90 (noventa) dias;

f) Dados Completos do(s) representante(s) da empresa que assinara(ao) o contrato (home, CPF,
RG, endereco, telefone);

g) Dados bancarios da empresa (banco, agéncia e conta).

7.2. Ocorrendo diferenca entre o preco unitario e o total, prevalecerdo sempre 0s primeiros,
devendo o Pregoeiro proceder as correcdes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores
em algarismos e por extenso, prevalecerao os Ultimos.

7.3. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos a qualquer titulo.

7.4. A simples apresentacdo da proposta, por si s6, implicard na plena aceitacdo por parte da
licitante, de todas as condicfes deste edital, independentemente de transcricao.

7.5. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial. Caso a licitante apresente
mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara todas as suas propostas desclassificadas para
todos os efeitos.

7.6. O preco ofertado na proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo podendo ser alterado apés a sua manifestacéo, seja para mais ou para menos.

7.7. A falta do CNPJ elou endereco completo podera também ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope “Habilitag&o”.

7.8. A empresa vencedora do Pregdo deverd encaminhar ao Pregoeiro em até 02 (dois) dias
Uteis ap6s o0 encerramento do procedimento, uma nova proposta de precos, que reflita o
valor vencedor na sessao publica, sendo que a planilha devera sofrer o mesmo percentual de
desconto em relacdo aos precos unitarios e ao precgo global adjudicado.

7.9. Seréo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as disposi¢des contidas neste edital;

b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

C) apresentarem pre¢os incompativeis com os praticados no mercado;
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d) apresentarem valor superior ao descrito abaixo:

PRECO TOTAL MAXIMO

ITEM DESCRICAO
ADMITIDO (R$)

Contratacdo de empresa especializada para a concessdo de
licenca de uso e prestacdo de servicos de instalacdo,
treinamento aos usuarios, conversao de dados,
parametrizacdo, customizacdo, suporte remoto, visita técnica e
1 |manutencéo preventiva, corretiva e evolutiva de sistemas
informatizados (softwares) de Gestdo Publica, abrangendo: 66.775,08
Contabilidade Publica; Recursos Humanos e Folha de
Pagamento; Almoxarifado; Patriménio; Compras, Licitacdes e
Contratos; Controle Interno; Protocolo; Portal da
Transparéncia.

8. PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO
8.1. Ap6s a abertura da sessao publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos licitantes.
8.2. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO GLOBAL.

8.3. O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a leitura
das propostas de preco, a verificacdo da conformidade das mesmas com o0s requisitos
estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a classificacéo pelo critério
estabelecido no item 7.

8.4. Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco, para participarem da etapa de oferta de lances.

8.5. Nao havendo pelo menos trés propostas de precos na condicdo definida acima, os autores das
melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), poderao participar da etapa de oferta de lances.

8.6. Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes.
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8.7. O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e
os demais, em ordem decrescente de valor.

8.8. Durante a sessédo publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos razoaveis para o
bom andamento do procedimento licitatério.

8.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo da empresa licitante da etapa de lances verbais e ha manutencéo do ltimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenacao das propostas.

8.10. Nao podera haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

8.11. Ndo havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

8.12. Verificando o Pregoeiro que 0s precos apresentados ndo sdo compativeis com o0s atuais
praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitacbes anteriores, poderd negociar o preco
com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta mais vantajosa para a CMVIVA.

8.13. Nas mesmas situacfes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir, justificadamente,
pela suspensdo do Pregdo, para melhor avaliacdo das regras editalicias e aspectos pertinentes ao
preco cotado, podendo também optar pela repeticdo do procedimento.

8.14. AplGs a fase de lances, se a proposta melhor arrematante ndo tiver sido apresentada por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e houver proposta de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta arrematante,
estara configurado o empate ficto/virtual. Neste caso, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera, no prazo de 5
(cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior a do licitante melhor classificado e, se
atendidas as exigéncias deste edital, ser considerada vencedora do certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte
melhor classificada, na forma anterior, em havendo outras empresas licitantes de mesma natureza
gue tenham ofertado propostas que se enquadram no limite do empate ficto/virtual, estas serdo
convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;
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C) a empresa convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos,
concedidos pelo Pregoeiro, decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°®
123/2006;

d) na hipétese de ndo contratagdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatorio prossegue
com as demais empresas licitantes.

8.15. A proposta da licitante classificada com o menor pre¢co, somente serd aceita apos a
realizacdo da demonstracdo dos sistemas e aprovacdo pela Comissdo Técnica designada
pela Portaria n® 040/2018, responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia.

8.16. Encerrada a etapa de oferta de lances e ordenadas as propostas, o Pregoeiro suspendera a
sessdo e agendard data e horario para a verificacdo de conformidade do objeto ofertado, que
devera acontecer no prazo de cinco dias Uteis apds a suspensdo do certame, podendo ser
prorrogado por igual periodo mediante motivo devidamente justificado.

8.17. A empresa classificada devera, na data definida pelo pregoeiro, estar munida de
equipamentos e pessoal técnico qualificado para a demonstracdo pratica dos sistemas com
simulacao, de forma a comprovar o atendimento de no minimo, 80% (oitenta por cento) dos
requisitos funcionais e 100% (cem por cento) dos requisitos gerais dos sistemas, devendo os
demais 20% (vinte por cento) serem desenvolvidos e validados até a conclusédo da implantacgéo, tal
como descritos no ANEXO I, sob pena de, ndo o fazendo, ser desclassificada no presente
processo.

8.18. As demais licitantes poderao indicar um fiscal para participacdo nos testes de conformidade,
que seréo realizados na sede da Camara Municipal.

8.20. A avaliacdo da demonstracdo préatica dos sistemas da licitante seré realizada pela Comisséo
Técnica. A avaliacao técnica sera proferida mediante parecer técnico que julgara as funcionalidades
e caracteristicas dos sistemas apresentados com base no Termo de Referéncia.

8.21. A licitante terd o prazo maximo estabelecido pela Comissdo Técnica para demonstrar todos
0s sistemas, sendo que, qualquer dilatacdo de prazo solicitada em decorréncia de problemas
técnicos sera avaliada pela Comissao. A insatisfatéria ou ndo comprovacao das caracteristicas
acarretara na desclassificagdo da proponente e a convocacgéo do segundo colocado para avaliacao
do sistema proposto.

8.22. A aprovacdo da Comisséo Técnica ndo eximira a empresa de responsabilidades futuras, cujo
ndo atendimento de alguma funcionalidade dos sistemas venha a ser verificado no ato da
implantacéo.
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8.23. Apds a confirmacédo da conformidade do objeto ofertado com os requisitos exigidos no Termo
de Referéncia, o Pregoeiro agendard a data para a abertura do envelope Documentos de
Habilitacao da licitante classificada.

8.24. Encerrada a reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pela Comissdo Técnica, pelo
representante da empresa demonstrante e pelos fiscais das demais licitantes.

9. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar 0s
documentos abaixo relacionados, que poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecéo dos extraidos pela
internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacdo. Serao admitidas fotocdpias sem
autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a
Equipe de Apoio para autenticagdo, até o ultimo dia Gtil que antecede a sessdo do Pregéo.

9.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa,;
b) Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracées subsequentes ou contrato consolidado,

devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
d) Documento de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acdes,

acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "c", deste subitem;

e) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.

9.1.2. REGULARIDADE FISCAL
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo da Certidao
Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, que abrange

inclusive as contribuic6es sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei
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n°® 8.212, de 24 de julho de 1991;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa,;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

f) prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou certiddo

positiva com efeito de negativa.

9.1.2.1. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,

c) se a licitante for matriz e a responsavel pela execucédo da contratacao for filial, a documentagéo
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.1.2.2. O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitacdo
procederdo a validacdo das certidbes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6Orgaos
oficiais.

9.1.2.3. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor
deverédo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregao.

9.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

9.1.3.1. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por empresa,
orgaos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para a prestacdo de
servico compativel em caracteristicas e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a todos os itens da licitagdo. Caso a licitante ndo possua um Unico atestado com todos os
sistemas que compdem o objeto licitado, poderd apresentar atestados separados, desde que o
conjunto apresentado incorpore todos os sistemas licitados. A ndo apresentacdo de atestado para
algum médulo exigido no edital, implicara a inabilitacdo da empresa

9.1.3.2. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado
por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa contratada.

9.1.3.3. A CMVIVA podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacfes
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constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacédo, a
licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe de
Pregdo, além de incorrer nas san¢des previstas na Lei n°® 8.666/1993.

9.1.4. REGULARIDADE SOCIAL

9.1.4.1. A empresa licitante deverd apresentar declaracdo de que ndo possui em seu quadro
funcional, menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.
(Lein®9.854, de 27/10/99, DOU de 28/10/99), conforme modelo do ANEXO V.

9.1.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1.5.1. Apresentagdo do Balango Patrimonial e Demonstragéo de Resultado do Exercicio (DRE) do
ultimo exercicio social, j& exigiveis na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no
Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e
registro no 6rgdo competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situacao financeira da
licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de sua apresentacédo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos provisoérios.

9.1.5.2. Para Sociedades Anbnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco, na
forma da Lei n° 6.404/1976, copias da publicacéo de:

a) Balancgo Patrimonial;

b) Demonstracédo do Resultado do Exercicio (DRE);

c) Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na data do
balanco, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo serd obrigada a apresentacdo da
demonstracdo dos fluxos de caixa;

d) Demonstracao das Mutac¢des do Patriménio Liquido ou a Demonstragédo dos Lucros ou Prejuizos
Acumulados;

e) Notas explicativas do balanco.

9.1.5.3. Para outras empresas:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracéo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;
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b) Cépia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta

Comercial.

9.1.5.4. Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balan¢co Patrimonial, os
seguintes indices: indice de Liquidez Geral — ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou
maior que 1,00 (um).

9.1.5.5. As férmulas para o calculo dos indices referidos acima sédo as seguintes:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.1.5.6. A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices
referidos acima, deverd comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos 88 2 °© e 3° do artigo 31
da Lei n® 8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagéo.

9.1.5.7. A comprovagdo de patriménio liquido serd equivalente a 10 % (dez por cento) do valor
estimado para a contratacdo, conforme determina a Lei n°® 8.666/1993, admitida a atualizacdo para a
data de apresentacéo da proposta, através de indices oficiais.

9.1.5.8. A comprovacao dos indices referidos no item 9.1.5.4 bem como do patrimdnio liquido aludido
no item 9.1.5.6, deverdo se basear nas informacdes constantes nos documentos listados no item
9.1.5.1, constituindo obrigacdo exclusiva do licitante a apresentacao dos calculos de forma objetiva.

9.1.5.9. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sesséo de abertura da
licitagc&o.

9.1.5.10. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.
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10 - DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. Decorridas todas as fases do Pregdo e declarada a empresa vencedora, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, quando Ihe sera concedido o
prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas para, em 03 (trés) dias, apresentarem contrarrazdes, que comecarao a correr
do término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importar4 na decadéncia do
direito de recurso.

10.3. Os recursos e as contrarrazdes deverdo ser impressos, contendo a razéo social, 0 CNPJ, o
endereco, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as folhas e assinado
pelo representante legal ou credenciado.

10.4. Os recursos e as contrarrazfes devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados na recepcao
da Camara Municipal de Vila Valério.

10.5. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pela
empresa licitante.

10.6. A autoridade competente superior para decidir sobre os recursos é o Exm®° Sr. Presidente da
Céamara Municipal de Vila Valério-ES.

10.7. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8. Serd lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do Pregdo com o registro das empresas
licitantes credenciadas, das propostas de precos escritas e verbais, conforme a ordem de
classificacao, da analise dos documentos de habilitagcdo, dos recursos interpostos, além de outros
fatos pertinentes.

10.9. A adjudicacdo do objeto do Pregdo é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacdo de recurso, hipétese em que a adjudicacdo cabera a autoridade superior da CMVIVA.

10.10. A homologacéo do Pregéo cabe a autoridade superior da CMVIVA.

10.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
Departamento de Compras da Camara Municipal de Vila Valério, localizada na Rua Natalino Cossi,
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n° 100, Centro, Vila Valério-ES.

11 - DA CONTRATACAO

11.1. A CMVIVA, apés a homologacédo do certame, convocara a empresa vencedora da licitagdo
para assinar o contrato administrativo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze meses), podendo ser prorrogado nos
termos da Lei.

11.3. A contratacdo sera efetuada na forma indicada no edital, Termo de Referéncia e ha minuta do
Contrato, respectivamente.

11.4. O prazo da convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Camara Municipal de Vila Valério.

11.5. E facultado & Camara Municipal de Vila Valério, quando a convocada ndo assinar o referido
documento no prazo e condi¢cbes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pela
primeira classificada, inclusive quanto aos pre¢cos atualizados, ou revogar este Pregéo,
independentemente da cominagéo prevista no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

11.6. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Camara Municipal de Vila Valério,
caracteriza o descumprimento total da obrigac&o assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente
estabelecidas.

11.6.1. O disposto no item anterior ndo se aplica as licitantes convocadas nos termos do art. 64, §
2°, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que ndo aceitarem a contratacdo nas mesmas
condi¢cbes propostas pela adjudicataria, inclusive quanto ao prazo e preco.

11.7. A execugdo do contrato, bem como o0s casos nele omissos, regular-se-do pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54 da Lei n°
8.666/93, combinado com o inciso Xll, do art. 55, do mesmo diploma legal.

11.8. E vedada a subcontratagdo dos servicos em qualquer hipotese.
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12. DO PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo efetuados na forma do item 14 do Termo de Referéncia.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A empresa licitante deverd observar rigorosamente as condigfes estabelecidas no edital,
sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da
Lei n® 8.666/1993, conforme o disposto:

13.1.1. Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo
gerem prejuizo a CONTRATANTE;

13.1.2. Multa nos seguintes termos:

13.1.2.1. Multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, por
infracdo das obrigacdes assumidas;

13.1.2.2. Em caso de atrasos a multa sera fixada em 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do
Contrato, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do ajuste, sem prejuizo da rescisao
contratual e das demais sancdes;

13.1.3. Suspensdao temporaria do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE por periodo
ndo superior a 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou,
ainda, até que seja promovida a reabilitacdo perante a CONTRATANTE;

13.1.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante
0 CONTRATANTE;

13.2. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 15% (quinze por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis;

13.3. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas e multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do Municipio, ou por
gualquer outra forma prevista em lei;

13.4. Nenhuma sancao serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao
processo.
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13.5. A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar ou contratar.

13.6. Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Fornecimento, a fornecer os
produtos objeto desta licitacdo, a atender ao disposto no Termo de Referéncia, aplicar-se-a o
previsto no art. 4° inciso XVI, da Lei n® 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser
convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

13.7. As sancfes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Vila Valério
apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

13.8. A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

13.9. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n°® 8.666/1993.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instrugdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada
posterior de informagfes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
credenciamento, classificacdo e habilitacéo.

14.2. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes
complementares.

14.3. Poderado ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a
qualquer das licitantes, bem como qualquer outro servidor da CMVIVA.

14.4. Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Publico.

14.5. A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregéo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil,

penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

14.6. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
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14.6.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;

14.6.2 - Anexo Il - Modelo de Credenciamento;

14.6.3 - Anexo lll — Modelo de Declaracao de ME ou EPP;

14.6.4 — Anexo IV - Modelo de Declaragéo — Exigéncias Habilitatorias;
14.6.5 — Anexo V — Modelo de Declaragéao - Art. 27, V, Lei 8.666/93;
14.6.6 - Anexo VI - Modelo de Proposta de Preco;

14.6.7 — Anexo VII — Minuta Contratual.

Vila Valério — ES, em 01 de outubro de 2018.

JAIME JULIAO VIEIRA
Pregoeiro/CMVIVA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para a concessdo de licenca de uso e prestacdo de servicos de instalacdo, treinamento aos
usuarios, conversdo de dados, parametrizacdo, customizagdo, suporte remoto, visita técnica e
manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva de sistemas informatizados (softwares) de Gestao
Plblica, abrangendo: Contabilidade Publica; Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
Almoxarifado; Patrimdnio; Compras, Licitacdes e Contratos; Controle Interno; Protocolo; Portal da
Transparéncia.

1.2. Defini¢c&o do objeto

1.2.1. O presente documento apresenta a definicdo do objeto e sua motivacao para contratacao,
assim como a descricdo da solucdo em Tecnologia da Informacdo (TI) para a gestédo
administrativa da Camara Municipal de Vila Valério-ES.

1.2.2. Objetiva-se a contratacdo de empresa especializada na locagédo de softwares integrados de
gestdo tipo ERP, para o controle contébil, orcamentério, financeiro, patrimonial, de materiais de
consumo e protocolo administrativo de processos, bem como, compras, recursos humanos, folha
de pagamento e transparéncia, incluindo a prestacdo de servicos de migracdo dos dados,
implantacdo, treinamento, customizacdes, suporte e manutencdo continua por 12 meses,
conforme as especificacdes e condi¢cbes estabelecidas no edital e neste termo de referéncia.

1.2.3. Caso a empresa vencedora do certame ja seja proprietaria dos softwares instalados nos
equipamentos da Camara Municipal de Vila Valério em razao de processo licitatério anterior, esta
ficara isenta de pagar pelos servicos de migracdo de dados, implantagdo, treinamento e
customizacgdes.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Como bem sabemos, a Administracdo Publica ndo goza da mesma liberdade da iniciativa
privada no sentido de promover as aquisi¢cdes para atendimento as suas demandas. Com isso, a
licitacdo € a regra a ser seguida para a selecdo da proposta mais vantajosa e a garantia da
igualdade de oportunidade aos interessados, desde que aptos a participar do certame.
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2.2. No caso em tela, o processo licitatério para a locacdo de sistemas informatizados para a
Camara Municipal, abrangendo as areas mencionadas no objeto descrito no item 1.1, sdo de
suma relevancia para a operacionalizagédo das funcionalidades do Poder Legislativo, com vistas a
eficiéncia, a celeridade, a maior transparéncia e melhor gestdo. No contexto atual, o avanco
tecnolégico e os recursos computacionais se modificam num ritmo acelerado, da mesma forma
que sofrem mutacfes constantes as normas aplicadas ao setor publico, as quais se submetem os
jurisdicionados perante os Orgaos exercentes de controle externo, interno e aos cidadaos e
organizacgdes sociais, a fim de que possam exercer o controle social de forma plena e eficaz.

2.3. E sabido que alguns entes federados desenvolvem seus proprios softwares. No entanto, para
um orgdo de pequeno porte, falhas podem ocasionar prejuizos de ordem econémica, temporal e
operacional, levando-se em conta a estimativa de custos com o desenvolvimento dos programas,
que precisam ser constantemente atualizados para atendimento a legislacdo pertinente e
remuneracgédo e treinamento de profissionais qualificados, bem como outras questdes necessarias
ao alcance dos resultados almejados.

2.4. Desta forma, ha que considerar que, as vezes, a contratacdo de empresa que fornece ou
licencia softwares oferece menos riscos e custos e denota maior eficiéncia, visto que precisa
acompanhar dia a dia as mudancas legais exigidas, principalmente no que respeita as prestacdes
de contas mensais e anuais, a serem transmitidas aos 6rgaos de controle externo. Hoje, para a
Camara Municipal de Vila Valério, o0 mais vantajoso é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de licenca de uso, considerando-se os sistemas utilizados até o presente o
momento.

3. CARACTERIZACAO GERAL DOS SISTEMAS

3.1. Os sistemas informatizados para gestdo publica solicitados no objeto deste termo, deveréo
ser adaptaveis a estrutura especifica da Cémara Municipal de Vila Valério, estar em total
conformidade com a legislacdo publica, bem como, com as Normas Internacionais de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e com as normas do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo.

3.2. Os sistemas ofertados deverdo constituir uma solucdo integrada para garantir o
compartilhamento das informacbes e integracdo do fluxo de trabalho, com o objetivo de
proporcionar um eficiente gerenciamento dos servicos, com vistas a maior agilidade dos
processos.

3.3. Os modulos deveréo ser fornecidos por um Unico proponente e devem atender aos requisitos
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de funcionalidades.

3.4. O sistema de Atendimento a Lei da Transparéncia devera buscar os dados diretamente do
banco de dados dos demais sistemas ora licitados, de forma totalmente automatica e sem a
necessidade de interferéncia manual, atualizando diariamente os dados no site indicado pela
Camara.

4. AMBIENTE TECNOLOGICO

4.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informacado, usado e planejado pela
Camara Municipal de Vila Valério, conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de software basico
complementar.

4.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacdes
de trabalho com sistema operacional Windows, padrdo tecnolégico adotado pela Cémara
Municipal.

4.3. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que também especificara o nimero de
licencas necessarias a sua completa operacdo. Caso a licitante ndo o relacione, entender-se-a
gue fornecera as suas expensas todos os softwares complementares a execu¢do da solucéo
proposta, ou ainda que 0 mesmo hao necessita de tais complementos.

4.4. O processo de Instalacdo dos médulos/sistemas devera ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, através de aplica¢des, evitando que os usuarios tenham que
efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o
processo de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados, deverao estar
embutidos nas aplicacoes.

4.5. Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizacdes e/ou
customizacdes.

4.6. Devera ser possivel a visualizacao dos relatérios em tela, bem como a sua gravacédo em disco
ou em outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de
possibilitar a selecao e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.
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5. RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

5.1. A recuperacgéo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impegam a perda
de transag0es ja efetivadas pelo usuario.

5.2. O sistema devera permitir a realizacao de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizacao).

5.3. As transac¢des no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com
a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e endereco de IP, informacao da situacéo
antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

5.4. As regras de integridade dos dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
ndo nas aplicacdes, de tal forma que um usuério que acesse o Banco de Dados por outras vias
nao o torne inconsistente.

5.5. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem intervencdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao Ultimo evento completado
antes da falha.

6. CARACTERIZAQAO OPERACIONAL
6.1. Transacional

6.1.1. Devera operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao
deverao ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que
cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas
deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuérios
deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagdo devera ser imediato.

6.1.2. O sistema deverad ser multi-usuario, com controle de execugcdo de atividades bdésicas,
integrado, ‘on-line’; participar diretamente da execucdo destas atividades, através de estacdes
cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se
processam e recolher automaticamente os dados relativos a cada uma das operacdes realizadas,
produzindo localmente toda a documentacdo necessaria.
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6.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

6.2.1. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam padrdes de
acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca podera especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos
dados).

6.2.2. As autorizagBes ou desautorizacdes, por usuario, grupo ou tarefa, deveréo ser dindmicas e
ter efeito imediato.

6.2.3. As principais operacfes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar
histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

6.2.4. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca

que impecam usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados de
forma seletiva.

7. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS
APLICATIVOS

7.1. Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados, o que requer o efetivo envolvimento da CONTRATADA para adaptacdo do formato dos
dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

7.2. Executar os servigcos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis na Camara Municipal, que fornecera os

arquivos dos dados em formato “ixt” para migragdo, com os respectivos layouts.

7.3. A contratada devera disponibilizar o atendimento técnico especializado na sede da Camara
Municipal:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizacdo e na implantacao;
b) Durante a implantacéo no tocante ao ambiente operacional de producéo;

¢) Na primeira execuc¢do de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.
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8. DESCRICAO DA SOLUCAO E CARACTERISTICAS ESPECIFICAS

8.1. As caracteristicas descritas a seguir deverdo ser comprovadas por meio de demonstracéo
dos sistemas. O ndo atendimento aos requisitos minimos pedidos neste memorial descritivo
importardo a desclassificacdo da licitante. Os testes de funcionalidade serdo analisados pela
Comissao Técnica designada para esse fim.

8.2. Os proponentes ndo precisam possuir programas com 0s nomes indicados, nem distribuidos
na forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou modulos apresentados deverdo
atender todas as exigéncias especificadas nos itens que compdem esta parte.

8.3. Caracteristicas gerais para todos 0s sistemas, exceto para aqueles com caracteristicas
proprias, tais como 0s modulos web:

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um sistema multiusuario,
integrado, on-line, permitindo o compartihamento de arquivos de dados e informagfes de uso
comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagfes de trabalho com sistema
operacional Windows;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de
acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo
de senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as funcdes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
gualquer funcédo, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissao exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

Manter histérico dos acessos por usuério e por fungéo, registrando a data, hora e o nome do
USUArio;

Manter log de auditoria das altera¢gOes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impresséo de intervalos de paginas e
0 numero de cOpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de
rede desejada;

Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rif, .txt e .xIs” de forma que
possam ser importados por outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo
texto;

Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios
ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de gréaficos etc.;
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Possuir ajuda on-line (help);

Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravacao no banco de dados;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de
dados, por meio de triggers ou constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a Internet como
meio de acesso;

Permitir que 0s programas executaveis sejam instalados nas esta¢fes usuérias, provendo rotinas
de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de
versoes;

Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatérios novos e os ja
existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do
cbdigo-fonte;

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem ser incorporados ao
sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a
necessidade de substituicdo do executavel;

Todos os sistemas devem importar um arquivo de texto, através de configuracdo de usuario para
uma ou mais tabelas dos sistemas;

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados Gratuito, FREE, preferencialmente de cédigo
aberto;

O SGBD deverd possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces,
integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-
relacional, suporte a tipos geométricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos
privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

O sistema devera permitir a realizacao de “cépias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e
com o banco de dados em utilizacao;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automéatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuérios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
préprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracdo, exclusao, impressao ou copia;

Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificagcdo Digital Padrdo ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.
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SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO
Médulo | - Protocolo e Processos

1.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

26.

O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo
informacgdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

Emitir relatorio de impressao de workflow;

Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracdo dos processos seja criada pelo
préprio usuario, bem como definir a sequéncia por ano, més, origem e espécie;

Emitir relatorio de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao
processo;

Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o ndmero do
volume, data de abertura e responsavel;

Emitir comprovante de protocolizag&o para o interessado no momento da inclusédo do processo;
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histrico de cada tramite sem limite de tamanho
de parecer;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usudrio;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicao, entre usuarios e érgaos que
possuam acesso aos programas;

Permitir que, ao enviar o processo, o sistema efetue critica sobre providéncias a concluir, desta
forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

Permitir registrar a identificagdo do funcionéario/data que promoveu qualquer manutengao
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacdes;

Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte 0os processos sob sua responsabilidade;
Possibilitar consultas diversas por nUmero de processo, por requerente, 6érgdo, assunto, data de
movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da
leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

Manter e mostrar o registro de funcionério, data de todo cadastramento ou alteracdo dos
processos em tramite;

Emitir relatorio de histérico de tramitacdo dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificagcao digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
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eletronicamente;

27. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

28. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagao fisica;

29. Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando o nimero do processo
e quantidade de folhas.

Modulo Il — Controle Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgdo, tais como: Oficios, Requerimentos,

Memorandos, etc.;

Permitir a personalizacdo de nUmeros sequenciais para cada espécie de documento;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em médulo Unico, identificando se o mesmo é

documento, processo, ou legislativo;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo ja identifique

sua destinacao;

9. O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o
contetido do documento;

10. Permitir que a formatacdo dos documentos seja efetuada através de editor externo, de facil
manuseio, ja conhecido ou utilizado pelo usuario (Microsoft Word);

11. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagdes, inclusive com
data e hora, possibilitando também a visualizacdo dos pareceres, identificando possiveis dias de
atraso e permanéncia,;

12. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao
outro e que as tramitacdes sejam conjuntas;

13. Permitir que a consulta das tramitacfes sejam efetuadas através da Internet, de forma privada,
utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

14. Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero, data,
palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

15. Permitir efetivo controle de perfis de usuérios;

16. Permitir que o0s usuarios sejam autorizados a fazer as tramitagbes somente em setores
especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

17. Emitir relatério de impressao de workflow;

18. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificagcao digital;

19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo seja assinado eletronicamente;

20. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

21. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que seja possivel identificar enderecamentos
fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente, etc.) controlando a permanéncia que 0s mesmaos
ficardo arquivados.

Nogh~wd

@
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SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Médulo | - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

N

R

© N

10.

11.

12.

13.

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do documento de “Certificado de Registro
Cadastral”’, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitacdo por
suspensao ou rescisdo do contrato;

Possibilitar o cadastro das informacdes do balanco dos fornecedores no sistema para que o
mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez;

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores;

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso;
Manter informagOes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores;

Manter informag¢Bes cadastrais de soécios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores;

Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco patrimonial;
Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o
cadastro de fornecedores;

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores;

Ao cadastrar um fornecedor ter op¢édo de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n® 123/2006;

O sistema devera permitir pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estadual e Federal;

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e obras
como historico de alteragdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e outras penalidades;
Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — seja parametrizado pelo
préprio usuario.

Modulo Il — Sistema de Compras

1.

10.

O Mdbdulo de Compras, Licitacbes e Contratos deverd permitir acompanhar todo o processo
licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo) até o julgamento,
registrando as atas, deliberacéo (preco global), mapa comparativo de precos;

Possibilitar que através do modulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo;

Permitir a consolidagcédo dos planejamentos de compras gerando o pedido automaticamente;
Permitir que a geracdo de pedido de compras seja efetuada pelo préprio sistema em cada
secretaria;

Possuir integracdo com o sistema de licitagdes, permitindo verificar 0 andamento dos processos
de compras;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacdo ou
exoneragao e os membros da comisséo;

Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o vencedor da
menor proposta,

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou
autorizacdo de fornecimento;

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase 0 mesmo se
encontra e também sua tramitagdo no protocolo;

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacbes e de materiais devem ser Unicas,
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de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes;

Integrar-se com a execu¢ao or¢camentaria gerando as autorizagbes de empenho, autoriza¢des de
fornecimento e a respectiva reserva;

O Mobdulo de Compras ndo devera permitir a alteracdo da descricdo do material apos sua
utilizacao;

Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitacdes for
excedido de acordo com o tipo de material / servico;

Permitir a geracdo automatica de autorizagdo de fornecimento a partir da execugdo do processo
de licitacao;

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitar a geragéo de
ordem de compra extraindo os dados da requisicdo. Caso utilize cotagcéo de planilha de precos o
sistema deverd importar os valores automaticamente;

Emitir relatorio de autorizagao de fornecimento;

Possuir Integracdo com o software de protocolo, permitindo que 0 processo seja gerado
automaticamente, conforme parametrizacao no ato do pedido de compra;

Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao;

Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéo de licitacao;

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis;

Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa
de licitacéo;

Possibilitar anular um processo de compra justificando a sua deciséo.

Médulo Il — Sistema de Licitagéo

1.

2.

No

10.

11.

Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicoes de
compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacéo,
registrando a habilitagcdo, proposta comercial, interposicdo de recurso, anulacdo, adjudicacao e
emitindo o mapa comparativo de precos;

. O Mddulo de Licitagbes ndo devera permitir a utlizacdo das despesas sem que haja

disponibilidade orcamentaria;
O Modulo de Licitagcbes deverd permitir sugerir o numero da licitagcdo sequencial, ou por
modalidade;

. O Médulo de Licitacdes deverd permitir separar os itens do processo por despesa orgamentaria a

ser utilizada;
O Mddulo de LicitagBes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja cadastrado;

. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que 0s

participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema,;

. Ter a opcao de criar modelos de edital padréo para o uso do sistema sem ter que criar varios

modelos para licitacdes diferentes;

Ter modelos para todos os textos de licitagdes;

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas
etapas da licitacdo e pesquisa de precos;

Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidas as questdes e as respostas;
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Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitacao;

Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo criado;

O Modulo devera permitir a geragdo de arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado, relativas a prestacdo de contas dos atos administrativos de licitacbes e
contratos;

O Modulo de Licitacdes devera permitir a impressdo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo — Cidades Web);

O Moddulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a
realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitagéo
indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

O Modulo de LicitagBes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em
Lei através do objeto da compra;

Permitir consulta ao preco praticado nas licitaces, por fornecedor ou material.

Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto; Licitacdes
vencidas por Fornecedor,

Gerar todos os controles, documentos e relatérios necesséarios ao processo licitatério, tais como:
ordenacao de despesa, editais de publicacdo, homologacédo e adjudicacédo, atas, termo de analise
juridica, parecer técnico e aviso de licitacdes;

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
‘layout” e ordens selecionaveis;

O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de
acordo com a Lei Complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a
cada rodada de lance do pregédo presencial;

Indicar quais s@o as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos;

Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor oferta;

Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de precos
possam ser langcadas em porcentagem, inclusive os modelos de ata, homologacéo;

Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada,

O Médulo de Licitacbes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da
mercadoria;

Permitir Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as
licitagbes cadastradas do sistema de compras.

Médulo IV — Pregdo Presencial

wN e

o gk

Ter médulo de pregao presencial, além de controlar todo o processo;

Permitir a execucéo do pregédo por item ou lote de itens;

Fazer com que o enquadramento dos lotes seja automético por item, classificacdo de
material/servico ou global,

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregao;

Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo;

Possibilitar a classificacdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme
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critérios de classificacdo impostos na legislacao (Lei 10.520);

Registrar os pre¢os das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor;

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregéo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitagdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregéao;

Permitir a emissao da Ata do Pregao Presencial e histérico de lances;

Fazer integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
pregdes presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagées e contratos.

Mdédulo V — Registro de Pregos

1.

ogabkwn

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, faciltando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a
necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico;

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servicos para registro de preco;

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores;

Conter base de precos registrados;

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor;

Gerar automaticamente autorizacdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de

prego.

Médulo VI - Sistema de Contratos

1.

© N

10.
11.
12.

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem
como 0 numero das notas de empenho;

Fazer com que a geragdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar todo
0 processo;

Possibilitar que possa ser criado 0 modelo de contratos com campos de mesclagem para serem
usados pelo sistema;

O Mdédulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega
dos itens dos contratos;

O Mdédulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos;

O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contratado;

Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;

Registrar as medicdes da execucdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada
medicéo;

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual;

O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos;

O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora;

Fazer integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes e contratos.
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SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Modulo | - Recursos Humanos

1.

© N o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data de
nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome
do pai, nome da mée, endereco completo; documentacgéo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor,
certificado militar, PIS/PASEP e CNH);

Validar digito verificador do nimero do CPF;

Validar digito verificador do numero do PIS;

Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permissdo para
inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para
consulta dos dados cadastrais;

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo os
locais de trabalho para vinculacdo ao cadastro dos servidores;

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores;

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgéo, vinculada
ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que ndo seja admitido servidor com
informacdes fora dos padrbes permitidos;

Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuério configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de
tempo para 13° salario;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios;

Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes funcionais de todos os servidores do 6rgéo
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculacdo a Tabela Salarial,
Cargo Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme
codificacdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP), periodo de
estagio probatorio;

Registrar a movimentacdo histérica de: progressbes nha tabela salarial; alteracGes de
vencimento/salario; cargos e fun¢des que o servidor tenha desempenhado;

Registrar o historico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servico;
Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgdo Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora do 6rgédo, quanto ao acumulo das bases para
INSS;

Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacBes cadastrais
registradas em cadastros anteriores;

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG;
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Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,
Atestados, Certificados, etc;

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando
a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condicbes previstas para cada
dependente;

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no célculo da
folha;

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o home do pensionista, CPF, banco e conta
para pagamento;

Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema;
Permitir realizar alteracdo de dados, como, Cargo, Padrdo Salarial, Centro de Custo, Secéo e
Local de forma coletiva;

Permitir registrar informacg@es de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir Modulo de Auténomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando 0 mesmo
banco de dados;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Emitir relatério de Contrato de Trabalho;

Emitir relatorio com as ocorréncias cadastradas para o servidor;

Emitir certidbes de tempo de servico;

Emitir relatério com a movimentagéo das Licencas e Afastamentos dos servidores, podendo emitir
por Funcionario ou por Tipo de Licenga;

Emitir relatério com a movimentagcdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més;

Permitir a emissao de relatérios com textos pré-definidos, para que o proprio usudrio possa editar
e imprimir para quem desejar;

Permitir que o usuario monte seu préprio relatério, a partir de informacdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério”;

Permitir a geracao de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada;

Permitir que sejam gravados diferentes tipos de sele¢do para facilitar a emissao de relatérios
rotineiros.

Modulo Il = Medicina do Trabalho

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgéo
e possibilitando 0 encaminhamento ao INSS;

Registrar e emitir a CAT - Comunicacao de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

Permitir realizar o cadastro do PPRA;

Permitir realizar o cadastro do PCMSO;
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5. Permitir cadastrar o EPI por Cargo;

6. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario;

7. Deve emitir o Perfil Profissiogréafico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;
8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS.

Modulo Ill = Férias e Rescisdes

1.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo
até a exoneracao;

Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando
este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado, com o
respectivo 1/3 adicional e médias periodicas;

Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por
Lei, transformando em Abono Pecuniério;

Emitir os Avisos e Recibos de Férias;

. Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisao e respectivas verbas rescisorias

decorrentes de cada um;

Possuir rotina de calculo de rescis6es de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacbes de
demissbes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares;
Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagfes de Guia
Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessério.

Modulo IV — Folha de Pagamento

1.

2.

Deve permitir a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc);

Deve permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo de forma que possam ser
configuradas, ficando em conformidade com o estatuto do érgao, tornando o calculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema;

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
gue seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um
outro;

Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto;

Disponibilizar emissédo de relatérios para apontamento e conferéncia dos lancamentos de eventos
referentes ao calculo da folha de pagamento;

Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador
guando necessério, possibilitando inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, secretarias, bancos;
Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Pensao Judicial e Beneficios;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos;
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10.
11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

Deve permitir o langcamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de
lancamento de variaveis mensais, comum a um grupo de funciondrios, inserindo o lancamento na
tela de observacBes do cadastro de funcionarios;

Permitir o controle de consignacges importadas de sistemas externos;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de
acordo com os padrfes. Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opc¢des:
por percentual, valor do acréscimo, valor estipulado com a opg¢éo de realizar arredondamento;
Realizar importacdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o
Lancamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informacgdes,
otimizando assim o tempo do usuario;

Gerar automaticamente informagédo para desconto do vale transporte em folha de pagamento
apos lancamento da entrega dos passes;

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario
familia e/ou abono familia para efetivos;

Permitir o calculo automético dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio e
quinquénio;

Calcular automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida,;

Processar relatérios com as informagdes dos valores relativos a contribuigéo individual e patronal
para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor;
Permitir recalcular um Unico funcionério apés célculo da folha geral, para evitar a necessidade de
refazer todo o procedimento de geracéo e calculo da folha;

Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns célculos especificos,
como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a folha apenas
para um grupo de funcionarios, de acordo com a sele¢cdo escolhida, sem a necessidade do
célculo geral da mesma,;

Ter funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, permitindo comparar
apenas um lancamento especifico, comparar o valor liquido ou comparar o valor bruto de cada
servidor;

Permitir estipular valores para tolerancia para comparacao;

Realizar a comparacgéo por cargo, secretaria, regime, banco;

Realizar o bloqueio das Informacdes do cadastro de Funcionarios, para que ndo ocorra
alteracdes indevidas no momento de conferéncia da folha de pagamento;

Realizar o bloqueio das Informacfes da Folha de Pagamento, apds a conferéncia da folha, para
gue ndo ocorra alteragbes como inclusdes, alteracdes e exclusbes na Ficha Financeira do
Servidor;

Possuir modulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cédigos de identificacao de prestador de servicos;

Possuir cadastro de diarias e emissédo de autorizacdo das mesmas;

Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatérios;

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opg¢des de quebra por no minimo:
Banco, Cargo, Regime, Secretarias, Divisbes, Sec¢des;

Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacdes: Base de
valores, Data de Nascimento, Data de Demissado, nimero de dependentes, Responsaveis para
assinaturae  Valores Patronais de Previdéncia;
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30

31.

32.

33.

34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.
44,

45.
46.
47.
48.

49.
50.

51.

52.

53.

54.
55.

. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de emitir

por banco e agéncia;

Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com
valores mensais, conforme desejado;

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacao, matricula, nome
e espaco para assinatura;

Emitir contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatagdo do documento pelo usuério,
conforme modelo padrao utilizado pela empresa;

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

Permitir a emissé@o de relatdrios para apuracdo de valores das contribuicbes previdenciarias
relativas a folha de pagamento, com op¢des de emissdo analitica e sintética;

Permitir a emissédo de relatério com informacgdes referente ao Movimento do Vale Transporte;
Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Autbnomos;

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época
do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrées da legislacéo vigente;

Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informages administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério”;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo relacdo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;
Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis
pelo controle das Consignacdes dos servidores;

Possibilitar a exportagdo automatica dos dados para contabilizagdo automatica da folha de
pagamento integrando com a contabilidade;

Permitir a geragdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13;

Permitir rotinas de comparacao da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

Permitir a geracao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacao e/ou Refeicéo;
Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED;

Permitir a geracao de arquivos para avaliacao atuarial,

Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afim de langar os
valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do Brasil;
Permitir a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente;
Disponibilizar informagbes em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da Receita ou
Previdéncia. Ex.: MANAD:;

Permitir a geracao de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

Permitir a geracao de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt",
para que o0 préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Realizar mensalmente o provisionamento do AVO de Férias e 13° salario, juntamente com seus
encargos;

Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitagdo do direito do servidor;

Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o lancamento desses valores, contendo
informacdes como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com
Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida, Adiantamento
Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatério ser emitido por Funcionério, Regime
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56.

57.

oo ~wbd

B oo~

ONoOrLNE

Previdenciario, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Provisédo e Tipo de Valor de Proviséo;
Disponibilizar na internet, em tempo real, informacfes pormenorizadas sobre a execucgédo
orcamentaria e financeira, atendendo a LAI,

Permitir realizar simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base real.
N&o sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulagéo.

Moédulo V — Atos Administrativos

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria,
Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e
afastamentos, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em gozo e/ou
pecunia com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspensdo de
pagamento, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Deve controlar e emitir as movimentacfes de pessoal e os atos publicados para cada servidor ao
longo de sua carreira.

Médulo VI - Concurso Publico

Permitir realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para
provimento de vagas;

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso;

Permitir realizar o concurso para um Setor especifico;

Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comisséo;

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso;

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da
prova,;

Permitir informar se a vaga do candidato é especial;

Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga,;

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos;

. Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

Moédulo VII = Ponto Eletrénico

Montagem de Escalas;

Cadastro de regras para apuracao de horas;

Leitura de registro de reldgios;

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
Aplicagéo de tolerancia na leitura de registro;

Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Lancamentos;
Controle de presenca de funcionarios;

Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.
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10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.

26.
27.
28.

29.
30.
31.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

Permitir a manutencgéo para o cadastro de materiais quanto as informacdes de: grupo, subgrupo,
classificacdo e embalagem;

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, codigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais;

Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade);

Controlar as aquisic6es de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisicao;
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta
ser integral ou parcial, mostrando assim a integracao com o sistema de compras;

Ter integracdo com o sistema de patriménio, efetuando a incorporacdo de bens quando for o
caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucéo
orcamentaria (doacao e devolucao) no almoxarifado;

Permitir transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizag&o no estoque;

Controlar o atendimento as requisi¢cdes de materiais;

O sistema deve trazer automaticamente, no momento da requisicao, o lote com validade que esta
para vencer;

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacdo imediata;
Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado o centro de custos/locais para controle do
consumo;

As requisicbes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do 6rgéo;

Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser bloqueadas durante a
realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de
inventario;

Permitir a geracao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema deverd permitir o controle de todas as movimentagBes efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais;

Permitir consultas de todas as movimentac6es de entrada e saida de um determinado material;
Emitir relatorio de requisicbes de materiais por centro de custo;

Emitir etiquetas para localizacao dos materiais dentro do almoxarifado fisico;

Emitir relatorio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor;

Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cdodigo, especificacao,
unidade, endereco e lote;

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais;

Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do
Estado;

Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque;

Emitir relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado;

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o
usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis;

Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicao de material,

Emitir hist6rico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

Possuir opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;
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32. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema de compras, visando o cadastro
anico;

33. 0 acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos;

34. Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por
materiais para os diversos centros de custos;

35. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢ao de saldo fisico em estoque;

36. Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o movimento nos
meses ja encerrados.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1. O sistema de patrimbénio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe qual (is)
aquisicdo (6es) pendente(s);

2. Cadastrar as informagfes dos bens moveis, inclusive veiculos, iméveis proprios e locados com
todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificacdo do setor e
pessoa responsavel pelo bem;

3. O sistema de Patrim6nio Publico deve possibilitar a manutencao e controle dos dados pertinentes

aos Bens moveis, imdveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento,

a classificacdo e a movimentacao;

Possibilitar incorporar ou ndo o valor do bem no patriménio;

Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o codigo

da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem;

Consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisicdo, nimero do documento e

namero/ ano do empenho;

7. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia;

8. Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer;

9.

1

o s

o

Incluir imagem do bem a fim de auxiliar na sua localiza¢ao;
0. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (moveis e

imoveis) para informacdes adicionais;

11. Emitir etiquetas de patrimonio, contendo niumero do tombamento, especificacdo do bem e codigo
de barras;

12. 0O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato;

13. Permitir registrar o nimero da plagueta anterior do bem a fim de auditorias;

14.Informar o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e
protocolo;

15.Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou
outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC,
JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS;

16. Emitir relacdo de bens por produto;

17. Emitir relat6rio de relacéo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢céo;
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18.0 Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens;

19. Registrar as comiss@es de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os membros e sua
respectiva vigéncia;

20. Emitir relatério demonstrando os bens inventariados: Localizados e pertencentes ao setor;
Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

21. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa;

22.Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimdnio publico (venda, doacdes,
inutilizacdes, abandono, cesséo, devolucéo, alienacao, leildo, outros);

23. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens;

24.Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de
inventario;

25. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informa¢des: nimero da guia,
data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem;

26. Emitir relatério de baixas por classe ou localizagado do bem;

27.Permitir transferéncia de bens individual ou coletiva;

28. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o registro
do inventario;

29. Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador:;

30. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacdes: nimero da guia,
data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e especificacéo;

31. A depreciagdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selecéo;

32.0 sistema deve permitir que as formulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selecfes sejam
criadas pelo usuario;

33. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciagao;

34. Emitir relacédo de reavaliagcdes e depreciagbes por localizagédo ou classe;

35. Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deverdo ser tratados como um unico bem, podendo
desvincula-los a qualquer momento;

36. Controlar bens alienados e sua vigéncia;

37.Emitir relatério de nota de alienacgao;

38. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados;

39.Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados basicos da
movimentacdo, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emisséo de relatério de nota de manuten¢éo, bens em manutencdo em aberto e
efetuadas;

40. Emitir relatério destinado a prestacéo de contas;

41.Manter o registro histérico das movimentac¢des dos bens, e emitir o relatério analitico de todas as
movimenta¢des ocorridas durante sua vida util;

42.0 software de patriménio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o
usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis;

43. Permitir visualizacédo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.
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11.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Contabilizar, de forma automatica, as dotagcdes orcamentdrias e demais atos da execugdo
orcamentaria e financeira, através da Integracdo com o Mddulo de Planejamento;

Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orgamentérios, a Nota de Lan¢gamento ou
documento equivalente definido pela entidade publica para a liquidacéo de despesas;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementacdo ou
anulacdo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacdo parcial ou
total;

Permitir no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das informacdes relativas ao
processo licitatério, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos, nimero da obra,
convénio e o respectivo contrato;

Permitir no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao
MANAD permitindo assim o envio de informacdes para o INSS;

Permitir a gestdo do controle “Crédito Empenhado em Liquidagdo” com a automatizacdo do
reconhecimento das obriga¢cdes antes e entre as fases da execuc¢do orcamentéria,;

Permitir o controle de reserva das dotacBes or¢camentéarias possibilitando o seu complemento,
anulacdo e baixa através da emissdo do empenho;

Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento,
etc) sejam impressas de uma s6 vez através de uma fila de impressao;

N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis;

. Permitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre, na emissdo de

empenhos;

Permitir estorno de registros contabeis nos casos em que se apliquem;

Permitir a apropriagdo de custos na emissdo dos empenhos ou liquidacdo do empenho, podendo
utilizar quantos centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidacao;

Permitir a informacéo de retenc¢des na liquidagdo do empenho;

Permitir a utilizacdo de subempenhos para empenhos globais ou estimativos;

Permitir a configuracao do formulario de empenho, pelo préprio usuério, de forma a compatibilizar
o formato da impressédo com os modelos da entidade;

Permitir controle dos recursos antecipados para os adiantamentos, subvencfes, auxilios
contribuicdes e convénios, devendo o sistema emitir empenhos para 0s repasses de recursos
antecipados;

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a um determinado
valor ou a uma quantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para os adiantamentos de
viagens, adiantamentos para suprimentos de fundos e demais recursos antecipados;

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o numero de dias para a
prestacdo de contas, podendo esta limitacdo ser de forma informativa ou restritiva;

Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de recurso antecipado
caso o mesmo tenha prestagado de contas pendentes com a contabilidade;

Permitir visualizar relatérios de empenhos por agrupamento de informagdes exemplo, fazer filtros
por elemento de despesa;

Emitir nota da despesa de pagamentos de prestacdo de contas no momento do pagamento de
empenhos de recursos antecipados;

Emitir relatdrios de retencdes;

Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e pendentes,
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.
42.
43.
44.

ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data limite da prestacdo de
contas;

Utilizar calendario para controle de fechamento e encerramento contabil para os diferentes
meses, para a apuracao e apropriacdo do resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja
encerrados;

Permitir que a estrutura (mascara dos niveis contabeis) do Plano de Contas utilizado pela
entidade seja definida pelo usuario;

Possuir controle, por data, das alteracbes realizadas no Plano de Contas, obedecendo as
movimentagdes ja existentes para as mesmas;

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico);

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no udltimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas utilizado;

Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, das Naturezas de Receita e
Despesa, dos eventos e de seus roteiros contabeis de acordo com as atualizacdes do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES;

Possuir mecanismos que garantam a integridade dos procedimentos, bem como a qualidade,
consisténcia e transparéncia das informacfes geradas pelo PCASP conforme definicdes
realizadas na 72 edicdo do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico) da STN
(Secretaria do Tesouro Nacional), e suas atualizac@es;

Assegurar que os lancamentos contabeis sejam realizados utilizando contas de uma mesma
natureza da informacéao;

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) nos moldes definidos pela 72
edicdo do MCASP e suas atualizacdes;

Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as
movimentagcdes contébeis ja existentes para 0s mesmos;

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos
Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langcamentos Padronizados
(CLP);

Possuir mecanismo que parametrize as regras contabeis de acordo com as necessidades de
cada entidade possibilitando a parametrizacdo das mesmas pelo préprio contador da instituicdo
publica;

Assegurar que toda a movimentacdo contabil seja identificada por um Identificador de Fato
Contabil;

Possuir um cadastro de Retencbes onde se defina a conta contabil da mesma, bem como se a
mesma refere-se a uma retengéo prépria da entidade ou de terceiros;

Permitir Cadastrar assinaturas nos relatérios por UG e por Secretarias;

Possuir mecanismo que defina se 0 momento pelo qual ocorrera o fato gerador do recolhimento
de uma retenc¢édo propria sera na liquidacao ou no pagamento do empenho;

Possuir controle, por data, das alteragfes realizadas no cadastro das retengfes, obedecendo as
movimentagdes ja existentes para as mesmas;

Permitir acompanhar a contabilizacao das reten¢fes, desde a sua origem até o seu recolhimento;
Permitir emisséo de nota de documento extra;

Permitir o relacionamento dos empenhos de restos a pagar filtrando por ano;

Permitir restringir o acesso de funcionalidades para determinados usuéarios;
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Contabilizar, de forma automatica, todos os registros pertinentes a contabilizacdo, e que sejam
provenientes dos sistemas de gestdo de pessoal, patriménio publico, almoxarifado, licitacdes e
contratos, planejamento, tesouraria,;

Permitir contabilizar as depreciagbes dos bens de acordo com os métodos de depreciacdo
definidos pelas NBCASP efetuado no sistema de patrimonio;

Permitir contabilizar a reavaliacdo dos valores dos bens patrimoniais de acordo com o processo
de reavaliagdo efetuado no sistema de patrimonio;

Permitir contabilizar os gastos subsequentes relativos aos bens patrimoniais;

Permitir a exportacédo, na base de dados da prefeitura, de dados cadastrais do orcamento para as
demais unidades gestoras descentralizadas do municipio ou via relatérios do orcamento para
cadastro manual;

Permitir a importacdo de dados cadastrais do orcamento nas unidades gestoras descentralizadas
do municipio a partir das informac6es geradas pela Prefeitura ou via relatorios para cadastro
manual;

Permitir a exportacdo do movimento contabil com o bloqueio automético dos meses na Camara
para posterior importacdo na Prefeitura, permitindo assim a consolidacdo das contas publicas do
municipio ou via relatérios para consolidagdo manual,

Permitir a importacdo, na base de dados da Prefeitura, do movimento contabil da Unidade
Gestora Camara, permitindo assim a consolidagdo das contas publicas do municipio ou via
relatorios para consolidagdo manual;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em
restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e que posteriormente possam ser liquidados, pagos
ou cancelados no exercicio seguinte;

Permitir iniciar a execugdo orgcamentaria e financeira de um exercicio, mesmo que nado tenha
ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos
dados entre o0s exercicios;

Possibilitar conciliagdes bancarias do exercicio para o exercicio seguinte no caso de pendéncias
a conciliar;

Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio para o exercicio
seguinte;

Possibilitar a reimplantacdo automética de saldos quando a implantacéo ja tiver sido realizada de
modo que os saldos j& implantados sejam substituidos;

Emitir o Relatério convergéncia contabil, demonstrando todas as contas do PCASP que constam
saldo de um exercicio para outro;

Gerar em formato “XML” as informacgdes relativas a prestacao de contas, mensais e anuais, de
acordo com as Instrugcbes Normativas n°s 34/2015 e 39 e 40/2016 do TCE-ES, e suas
atualizacbes;

Gerar a Declaracdo de Contas Anuais/DCA/SICONFI/STN, conforme regras definidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional;

Emitir todos os anexos de balango da Camara exigidos pelo TCEES e suas atualizagfes:

Anexo XllI - Balango Financeiro

Anexo XIV - Balanco Patrimonial

Anexo XIV - Balanco Patrimonial — Disponibilidade

Anexo XV - VariacGes Patrimoniais

Anexo XVI - Demonstrativo da Divida Fundada
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62.

63.

64.

65.

66.

67.
68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

75.

76.
77.

Anexo XVII - Demonstrativo da Divida Flutuante

Anexo XVII - Demonstrativo dos Créditos a Receber

Demonstrativo de Fluxo de Caixa

Demonstracdo das Mutag6es do Patriménio Liquido

Balancete da Despesa Orcamentaria

Balancete de Verificacdo

Termo de Verificagdo das Disponibilidades

Demonstrativo dos Créditos Adicionais

Restos a Pagar — Geral

Cancelamento de Resto a Pagar - Geral

Emitir todos os anexos do Balanco, por unidade gestora e consolidado, de forma automética,
exigidos pela Lei 4320/64 e suas alteracfes;

Emitir o Informe de Rendimentos Anual para os prestadores de servicos que tiveram retencdo de
impostos, conforme regras definidas pela Secretaria da Receita Federal. Devera permitir as
opc¢Oes Consolidada ou por UG;

Dispor de funcionalidade que possibilitem a criacdo de feriados de forma que possa impedir a
execucdo nessas datas;

Permitir a composicdo de valores de determinado Grupo de Fonte de Recursos ou Detalhamento
da Fonte;

Possibilitar a definicho de um nivel contabil ou uma categoria econdmica especifica, para a
composi¢do de um valor que serd impresso em um demonstrativo;

Permitir a criacdo de relatorios gerenciais pelo préprio usuario;

Permitir a insercdo de notas explicativas e de campos informativos na impressdo dos
demonstrativos;

Armazenar os modelos dos relatérios criados pelo usuario diretamente no banco de dados do
sistema;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nado tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,
atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

Permitir a emissdo automatica dos empenhos referentes a contabilizacdo da folha de pagamento,
contribui¢cdes patronais e outras contribui¢cdes, através de integracdo com o sistema de gestéo de
pessoal, conforme legislacéo vigente;

Permitir a emissdo de empenhos referente a processos de compras e licitagbes com
aproveitamento das informacdes referentes a n° do Processo, n°. Licitagdo, Credor, Itens,
Valores Unitarios, Despesa, Credor e Reserva de Saldo sem a necessidade de redigitacao;
Permitir a utilizacdo de Subempenho para empenhos globais ou estimativos;

Permitir a emissdo do balancete de verificagdo, detalhado até ao nivel de conta contébil de
lancamento, informando o saldo anterior, o total a débito, a crédito e o saldo atual, devendo
constar, ainda, nos balancetes das instituicdes sujeitas as normas estabelecidas pela Lei n°.
4.320/64, as contas do sistema orcamentario, financeiro e patrimonial e do sistema de
compensacdo conforme determina o Art. 108, item Il da Resolugcéo 182/2002 do TCE-ES e suas
alteracoes;

Permitir que os estornos de langcamentos sejam feitos de forma inversa aquele feito erroneamente
em conformidade com o item 2.4.4 da NBCT 2.4 do Conselho Federal de Contabilidade;

Permitir que o empenho seja cadastrado informando o NR da Despesa a nivel de sub-elemento;
Permitir a impresséo (em meio digital e fisico) do Livro Diario Geral contendo namero das contas,
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78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.

90.

91.

92.
93.

94.

95.
96.

contrapartidas, descrigdo das contas, numero dos langamentos, valores a débito e a crédito, Data
do Langamento, Historico, termo de abertura e termo de encerramento;

Possuir Plano de Contas padrdo de acordo com a resolugdo n° 247/2012 (NBCASP) do TCE-ES
e suas alteracoes;

Permitir a geragdo de arquivos com informagbes em atendimento a IN MPS/SRP 12/2006,
conforme layout definido no Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD);

Emitir a geragao de todos os arquivos de acordo com os critérios estabelecidos nas Resolugées
247/2012 do TCE-ES e suas alteracoes;

Permitir a verificacdo de inconsisténcias de dados, ho momento da geracdo, de acordo com 0s
critérios da resolucdo 247/2012 do TCE-ES e suas alteracbes;

Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada e ou por UG para Camara,
conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizacdes;

Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execucdo orcamentéria, financeira,
patrimonial e de controle, utilizando o conceito de lancamentos associados a roteiros contabeis
(eventos) e partidas dobradas;

Utilizar Plano de Contas Aplicado ao setor Publico PCASP;

Disponibilizar rotina que permita ao usuério a atualizagédo do Plano de Contas — PCASP;

Permitir que toda a contabilizacao seja feita por unidade gestora;

Disponibilizar rotina de consisténcia de langamentos contabeis;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio;

Permitir que os lancamentos contabeis sejam controlados por Unidade Gestora, sendo que a
Unidade Gestora consolidadora terd acesso total;

Permitir o cadastro de contas contdbeis, respeitando os grupos de contas pertencentes ao
PCASP, onde o usuério devera indicar se a referida conta é de variacdo e se é uma Variacao
Patrimonial Aumentativa — VPA ou Variacdo Patrimonial Diminutiva — VPD;

Permitir no médulo especifico de cadastro de controle de contratos, o cadastro para a devida
integracdo quando da elaboracédo dos empenhos, fazendo a correspondéncia dos empenhos com
0s contratos;

Balancete Financeiro por periodo;

Relatorio com os saldos das dotacBes, com a selecdo por periodo (data de inicio e fim), e com os
seguintes campos: Ordenar por secretaria (unidade orgcamentéaria), classificacdo funcional
programatica e descricao, codigo da natureza da despesa, descricdo e vinculo (fonte de recurso),
detalhando os valores da dotacao inicial, a movimentacéo e o saldo atual,

Relatorio contendo a movimentacdo das alteracBes orcamentarias, contendo 0s seguintes
campos: Periodo da selecdo (data inicial e final), ordenado por Secretaria (Unidade
orcamentaria), natureza da despesa e descricdo, cédigo da funcional programética, tipo de
crédito, vinculo (fonte de recurso) e descricao, data do langamento, Tipo da autoriza¢do, Data da
autorizacdo, Tipo de movimentacdo, niumero e data do decreto e valor da alteracéo, fonte de
recurso utilizado e o valor por recurso;

Emitir relatério de créditos adicionais para apuracao dos saldos;

Movimento das alteracdes Orcamentarias por Ato e tipo de ato. Devera ter 0s seguintes campos:
ordenado por tipo de ato, campos numero da autorizagdo, data da autorizacdo, Unidade
Orcamentaria, codigos da natureza da Despesa e funcional programética, Tipo de crédito, vinculo
(fonte de recurso) e valor. Devera ter Total de suplementacgdes e anulag6es por tipo de ato e Total
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98.
99.

100.
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103.

104.

105.
106.
107.

108.

geral de suplementacdes e anulacdes;

Relatério razéo por fonte de recurso;

Relatorio de reserva de dotacdo com campos liberado ou analise;

Emitir listagem de reserva por periodo ou anual, ordenando por Unidade Or¢camentaria, com 0s
campos: codigo da reserva, codigo da natureza da despesa e sua descricao, cédigo da funcional
programatica, fonte de recurso, histérico, N° da Requisicdo, fornecedor, com o valor da reserva,
valor complementado, anulado, empenhado e o saldo, além de demonstrar a totalizagcdo dos
valores;

Emitir listagem de empenho por periodo ou anual, ordenando por Unidade Orgcamentaria, com
0s campos: codigo do empenho, cédigo da natureza da despesa e sua descri¢cdo, codigo da
funcional programatica, fonte de recurso, histérico, tipo de empenho, fornecedor, N° da reserva,
licitacdo, contrato e convénio (quando houver), contendo o valor do empenho, valor liquidado e
pago, valor anulado, o saldo a liquidar, saldo liquidado a pagar, possibiltando a escolha da
demonstracdo do razdo dos respectivos empenhos listados no periodo selecionado, além de
demonstrar a totalizacdo dos valores;

Relatorio da movimentagdo dos empenhos. Devera ser selecionado pelo n® do empenho e deve
conter os seguintes campos: n° do empenho, data do empenho, fornecedor, valor, n°® da reserva,
n° do processo, histérico do empenho;

Relatério de empenhos a Pagar ordenados por secretaria (Unidade Orcamentéria) e dotacao.
Deverd ter os seguintes campos: Unidade orcamentaria, exercicio do empenho, descricdo da
dotacdo (natureza da despesa), nome do fornecedor, n°® do empenho, data do empenho, n° do
processo, valor, vinculo (fonte de recurso);

Relatorio de Empenhos a Pagar/ restos a pagar Processados e Nao Processados, que devera ser
impresso por exercicio, por secretaria (Unidade orcamentaria);

Emitir listagem de liquidacdo por Unidade Orcamentaria e dotacdo, contendo 0s seguintes
campos: codigo e descricdo da unidade orcamentéaria, codigo da natureza da despesa e sua
descricdo, cédigo da funcional programatica, fonte de recurso, n° e data da liquidacdo, n° do
empenho, fornecedor, n°® do processo, histérico da liquidagcdo, valor liquidado, valor dos
descontos (se houver), valor pago e saldo a pagar, devendo conter o n° de documento
comprobatorio (Nota fiscal, fatura, etc.), totalizando por fonte de recurso;

Emitir relat6rio de autorizacdo para envio de OBM,;

Relatério de valores pagos através de ordem bancéria por Fornecedor;

Relatério com a movimentacdo dos pagamentos efetuados. Devera ser ordenado por tipo de
pagamento exercicio e cédigo reduzido da dotacdo. Deverd ter os seguintes campos: cédigo da
natureza da despesa e sua descricdo, vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do
pagamento, numero do empenho e numero da liquidacdo, nome do fornecedor, nimero do
processo de pagamento, cdédigo do banco e descricdo do banco de pagamento, valor do
pagamento bruto, desconto e valor liquido, tipo de documento e seu namero, histérico. No final do
relatorio devera ser apresentado os totais gerais dos campos valor bruto, valor desconto e valor
liquido, total geral orgamentario e extra orgamentario;

Relatério de empenhos a Pagar ordenados por Unidade Or¢camentaria e dotacdo. Devera ter os
seguintes campos: Unidade orcamentaria, exercicio do empenho, descricdo da dotacéo (natureza
da despesa), nhome do fornecedor, n°® do empenho, data do empenho, n°® do processo, valor,
vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo e o total da dotacdo. No final do relatério devera
totalizar por Unidade orgcamentaria e total geral;
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Permitir a emissado / reemissao da nota de Empenho e de Anulacdo de Empenho;

Permitir a emisséo / reemisséo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de Anulacdo
de Reserva;

Permitir a emissédo / reemissao da nota de Liquidacéo e de Anulagcéo de Liquidacéo.

Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa, devera ser emitido por
meés;

Balancete da despesa com possibilidade de fazer filtros por conta contébil e por tipo de conta
contabil;

Relatério com a movimentagdo dos pagamentos por Evento. Devera ordenar cédigo da
classificacdo funcional programatica, codigo da natureza da despesa, n°® do empenho e nome do
fornecedor, data do pagamento, histérico e valor;

Relatério com a movimentacdo dos empenhos cédigo da classificacdo funcional programatica,
codigo da natureza da despesa, n°® do empenho e nome do fornecedor, data do empenho,
histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

Relatorio cronograma da execugdo bimestral de desembolso conforme o art. 8° da Lei 101/2000;
Balancete Contébil — Analitico/Sintético com a nova codificacdo com 0s seguintes campos e na
seguinte ordem: Codigo da conta contabil, descricdo da conta contébil, Saldo do exercicio
anterior se houver, valor acumulado do més anterior, movimento a débito acumulado, movimento
a crédito acumulado e saldo atual. Devera ser emitido por més selecionado, e no final do relatério
devera ter os totais das colunas acima;

Diério Legal. Devera conter os seguintes campos: descricdo da conta débito e crédito, data do
lancamento, histérico do langcamento, valor lancado. Devera permitir a selecdo més a més ou
anual;

Emitir Razéo permitindo a selecdo por més ou anual e contendo 0s seguintes campos: cédigo da
conta contabil, data do lancamento, histérico, movimento débito e movimento crédito e o saldo,
indicando se saldo devedor ou credor, e totalizando ao final do relatério os movimentos de débito,
crédito e saldo;

Balango Orcamentério - Anexo 12 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e
suas alteracfes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

Balanco Financeiro - Anexo 13 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e
suas alteracBes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

Balanco Patrimonial - Anexo 14 de acordo com o novo plano de contas e a Portaria 916/2003 e
suas alteracfes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais - Anexo 15 de acordo com 0 novo plano de contas e a
Portaria 916/2003 e suas altera¢cBes do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;
Demonstrativo da Divida Fundada Interna - Anexo 16;

Demonstrativo da Divida Flutuante - Anexo 17;

Demonstrativo da Despesa por Categoria Econémica — Anexo 02;

Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidag&do por Orgéo;

Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidagéao Geral;

Programa de Trabalho - Anexo 06;

Demonstrativo das Fung¢des, Sub-Fun¢des, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07;
Demonstrativo das Despesas por Funcdes, Sub-Funcbes, Programas conforme Vinculo com
Recursos - Anexo 08;
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Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcgdes - Anexo 09;

Demonstrativo das Fungdes, Sub-Fungdes, Programas por Categoria Econdmica;

Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Agéo;

Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal;

Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;

Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico;

Anexo | — Demonstrativo Consolidado da Despesa com Pessoal;

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;

Anexo IV — Demonstrativo das Operacfes de Crédito;

Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal;

Possuir rotina para atender a Resolucdo 247/2012 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo - CIDADES, com as devidas consisténcias e geracdo dos arquivos no padrdo XML, por
Unidade Gestora;

Gerar as informagfes contabeis em formato XBRL para atender a Matriz de Saldos Contabeis,
ferramenta implementada pela Secretaria do Tesouro Nacional/STN;

Gerar a publicagéo, automaticamente, das informacdes de empenho, liquidagdo, pagamentos no
Portal da Transparéncia;

Gerar e emitir Relatérios e Arquivos conforme as Instru¢des Normativas do TCEES, IN n°
34/2015, 39/2016 e 40/2016, e suas alteracdes;

Gerar e emitir Relatérios e Arquivos conforme as Instrug6es Normativas do TCEES para entrega
da PCA;

Gerar informacéo de totalizagdo de langamentos contabeis por dia, semana, més e ano;

Gerar informacéo de tempo de geracdo do Relatério;

Emissdo de Notas da despesa Exemplo: Nota de Empenho, Nota de Liguidacdo, Nota de
Despesa Extra orcamentaria, com seus respectivos nimeros sequenciais;

Possuir integracdo com todos os médulos financeiros e orcamentarios. Em atendimento as
normas vigentes do NBCASP e TCEES;

Possuir integracdo com o Portal da Transparéncia;

Geracdo do Relatério de Ordem Cronolégica, a partir da liquidacdo contdbil da despesa,
integrado no Portal da Transparéncia.

SISTEMA PORTAL DA TRANSPARENCIA

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizacédo e
identificac@o do sistema pelo usuério;

Exibir informac¢des minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais
como: responsavel, endereco, telefone e horéario de funcionamento;

Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema entender termos mais complexos da administracdo publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuério do
sistema visualizar estes documentos;

Disponibilizacao, em tempo real, dos dados da execucao orcamentéaria e financeira, no Portal da
Transparéncia, conforme discriminacao da Lei Complementar 131/2009;
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Nas informacGes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e
paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual;

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, nUmero da despesa, tipo
da despesa, ano da despesa, data da despesa, nimero do processo, valor da despesa, nhome do
favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende o
orgdo, unidade or¢camentaria, funcdo, subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da
despesa, subelemento, fonte de recurso e historico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;
Divulgar informag6es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como
orcamento da despesa,

Divulgar informag6es minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e execucdo da
receita;

Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Permitir publicar informagdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista
detalhada de aquisic6es de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e
valores de itens;

Divulgar informacB8es minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgéo publicante;

Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informac¢Bes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao 6rgéo;

Divulgar informacdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgéo publicante;
Divulgar informag¢des minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula,
salario base, cargo, data de admissao, carga horaria, e secretaria;

Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como seus
descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacbes de acessos
simultaneos;

Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o mesmo seja acessado
através da pagina do 6rgéo publicante;

Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N°
12.527/11,

Permitir, através de configuragdo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar
somente as entidades que o 6rgdo desejar demonstrar;

Possibilitar ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente configure qual
consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidaddo pesquisar as informac¢des por meio de filtros, de forma
simples e de facil operacao e, quando néo for possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca
através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria,
Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem como qualquer
outro documento exigido pelos 6rgaos supervisores do Portal da Transparéncia, através de
publicagdo manual (upload) de cada documento, por uma area administrativa do Portal da
Transparéncia,;
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. Possibilitar exportar as informacgdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos eletrdnicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacdes;

Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS,
XLSX, RTF e CSV.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

. Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administragdo mediante

“‘Agentes de Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os processos em
andamento na administragdo conforme normas preestabelecidas no Manual de Controle Interno;

. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administracdo publica,

contendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se aplicam a realidade
da administracéo;

. Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da

administracdo, o qual poderd nortear a atuacdo do controle interno e sofrer alteracbes para
atender a realidade da administracao.

. Permitir alteracdo e excluséo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da

administracdo ou que a administracao julgar conveniente;

. Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar com

maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administracao publica;

. Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com o0s departamentos responsaveis pela

execucdo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informacdes,
proporcionando a segregacéo de atividades aos seus respectivos departamentos;

. Possuir o cadastro de obrigagfes legais, listando suas obrigacdes e a data limite das mesmas,

permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar 0 sistema, assim como também
tramitar compromissos com os demais setores;

. Permitir integracdo com os demais sistemas constantes no presente Termo de Referéncia para

acesso as consultas e emisséo de relatérios da competéncia do Controle Interno;

. Permitir o acompanhamento das aplicacées dos dispositivos constitucionais, bem como da

legislacdo complementar no que tange aos Gastos com Educacdo, Saude, Gastos com Pessoal,
FUNDEB, por meio de relatérios integrados com os demais softwares;

Permitir Cadastrar Instrucfes Normativas de qualquer ano no seguimento padrdo do Tribunal de
Contas da Unido, além de publicar suas versdes com base legal;

Permitir visualizacdo de todas as informa¢fes que estejam cadastradas nos bancos ao qual o
sistema esteja integrado. Com isso 0 usuario master podera ter acesso a todas as informacdes
que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas, gréficos, resumo ou
detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais informacdes;

Possuir modelos de documentos em formato Check List e texto normal para as principais rotinas
da administracéo publica;

Permitir tramitar as inconsisténcias do Check List com os demais setores para que assim sejam
tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situacdo: concluido, aguardando,
resolvendo ou em espera;

Os modelos de relatérios Check List poderéo ser respondidos de forma integral pelo controlador
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ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatério pertinente a si. O controlador
como usuario master poderda visualizar todas as respostas da checagem dos demais setores;
Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objetivando
encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de deciséo;

Permitir ao usuario master a visualizacdo de todos os acessos ao sistema feito pelos usuarios
com a identificagdo do usuario, data e horario de entrada e saida e identificacdo da estacao;
Permitir a vinculacdo dos usuérios do software aos seus respectivos departamentos, de forma que
estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta;

Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacdes automaticas, objetivando o uso das
mesmas na montagem dos documentos de controle;

Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica. Esta ultima
busca informacdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente;

Possibilitar a criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos documentos
ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada ou completa, sem a
necessidade de cadastra-los novamente;

Permitir o cadastramento de todas as legislacdes referentes ao controle interno, podendo assim,
correlacionar cada item a uma ou mais legislagdes, através da fundamentacao legal;

Utilizacdo da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condicdo escolhida
pelo usuério, para que dessa forma seja impresso no documento o texto referente a determinada
condicao;

Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos;

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracdes;

Permitir editar e imprimir a notificacdo de auditoria aos responsaveis;

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria;

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar as
providéncias que devem ser tomadas para solugdo da mesma;

Permitir especificar o responsavel por providéncia bem como o prazo para sua execugao;

Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada;

Permitir enviar por e-mail a providéncia a ser tomada ao responsavel;

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que 0 mesmo possuli;

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram encaminhadas ao
mesmo;

Registrar os pareceres finais das auditorias;

Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar o0s mesmos no
caminho especificado pelo usuério;

Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informagdes e com isso o cadastro de
documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens, possibilitando
posteriormente a geragao de informagdes uniformizadas de forma automatica ou manual;

Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle Interno nas
diversas areas da administragdo, inclusive a realizagdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos
servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacfes, planejando e coordenando os
trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua misséo.
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9. DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

9.1. Encerrada a etapa de oferta de lances e ordenadas as propostas, 0 Pregoeiro suspendera a
sessdo e agendara data e horario para a verificacdo de conformidade do objeto ofertado, que
deveré acontecer no prazo de cinco dias Uteis apds a suspenséo do certame.

9.2. As demais licitantes poderao indicar um fiscal para participacdo nos testes de conformidade
gue serdo realizados na sede da Camara Municipal.

9.3. A demonstragdo sera avaliada por Comissédo Técnica designada através de Portaria da Mesa
Diretora da Camara Municipal de Vila Valério, que ao final emitira parecer técnico sobre as
funcionalidades e caracteristicas dos sistemas.

9.4. A demonstrante devera se cadastrar junto a Comissao Técnica no inicio da sessao publica,
assim como os fiscais das demais licitantes que assistirdo a demonstragédo em siléncio.

9.5. A Camara Municipal disponibilizara as instalacdes (sala equipada com mesas, cadeiras,
tomadas de energia e link de internet) necessarias a demonstracdo, ficando a cargo da
demonstrante os equipamentos de informatica e outros necessarios para o desenvolvimento da
apresentacao.

9.6. A demonstracdo ocorrera na sequéncia indicada pela Comissdo Técnica de Avaliacdo, com
os devidos esclarecimentos solicitados pela referida Comisséo.

9.7. Encerrada a reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pela Comissao Técnica, pelo
representante da empresa demonstrante e pelos fiscais das demais licitantes.

9.8. Caso a demonstrante ndo atenda as especificacbes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia, o pregoeiro procedera a sua desclassificacdo e convocard a segunda colocada na
etapa de lances para proceder com a demonstra¢cdo dos softwares e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitavel e que atenda os requisitos de habilitagao.

10. TREINAMENTO DOS SERVIDORES PARA USO DOS SISTEMAS

10.1. A empresa contratada devera oferecer treinamento, durante a implantacdo, para os
servidores indicados pela Camara Municipal de forma a garantir adequada e plena utilizacdo dos
sistemas.

10.2. A CONTRATADA devera apresentar o Plano de Treinamento para a equipe da
CONTRATANTE, abrangendo o nivel técnico e gerencial, conforme o0s seguintes requisitos
minimos:

a) Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;

b) Publico alvo;
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¢) Conteludo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, documentagéo
técnica, etc.;

e) Carga horéaria de cada médulo do treinamento (n&o inferior a 06 horas por modulo/ turma);

f) Processo de avaliagdo de aprendizado;

g) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes, slides, livros,
fotos, etc.);

10.3. O treinamento devera ser realizado na Sede da Camara Municipal de Vila Valério, a qual
caberd o fornecimento de mobiliario e equipamentos de informatica necessarios a boa execucgéo
do servigo.

10.4. Todo material didatico necessario a realizacdo e ao acompanhamento do curso devera ser
fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento.

10.5. As despesas relativas a participagdo dos instrutores e de pessoal proprio, tais como:
hospedagem, transporte, alimentacéo, etc, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

10.6. A realizacdo do treinamento devera obedecer as seguintes condicdes:

a) As datas para inicio de cada mdédulo deverdo ser acordadas entre as partes apos a assinatura
do contrato;

b) O horério para a realizacdo do treinamento devera ser de 11h:00min as 17h:00min.

10.7. A CONTRATANTE resguardar-se-4 do direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se o0 mesmo for julgado
insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido
reforgo.

10.8. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera providenciar alteracdes
no programa de treinamento, incluindo recursos, instrutores, conteudo, etc.

11. SUPORTE TECNICO

11.1. As atividades de suporte técnico serdo realizadas pela CONTRATADA através de acesso
remoto ou visita técnica na sede da Camara Municipal, no menor espaco de tempo possivel,
conforme a necessidade da CONTRATANTE, sempre que for imprescindivel para a resolucao de
problemas emergenciais. Todas as despesas referentes ao suporte técnico (transporte,
alimentacdo, hospedagem ou qualquer outro tipo) serdo de responsabilidade da empresa
contratada.

11.2. Devera ser garantido o atendimento para pedidos de suporte no horario de expediente
normal da Camara Municipal.

11.3. O atendimento a solicitacdo do suporte por acesso remoto devera ser realizado por um
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atendente apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faga.

11.4. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
verificar condigcdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa
fornecedora do sistema.

11.5. A seguranca dos arquivos relacionados com o software é de responsabilidade de quem o
opera. A CONTRATADA nédo sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizacao,
assim como problemas provenientes de “caso fortuito” ou “forca maior”, contemplados pelo art.
393 do Cddigo Civil Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como
operagdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de midias
defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus”
de computador, sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE.

12. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO, PARAMETRIZACAO E CUSTOMIZACAO

12.1. Manutencdao Preventiva, Corretiva e Evolutiva

12.1.1. A CONTRATADA devera adotar medidas e agles tendentes a atualizagdo, correcao,
solucao, evolucédo tecnoldgica, adi¢cdo de novas funcionalidades e resolucdo de demais problemas
decorrentes da execucdo/operacdo dos softwares, trabalhando preventivamente na solucdo de
possiveis falhas, podendo, a seu critério, proceder a substituicido das copias que apresentarem
problemas por outra devidamente corrigida. A manutencdo destina-se a garantir a constante
evolucdo dos softwares as necessidades legais, bem como garantia da qualidade e operabilidade
do mesmo.

12.2. Customizacédo e Parametrizagdo

12.2.1. A CONTRATADA devera adotar as medidas necessarias a alteracao ou complementacgéo
do cdédigo-fonte do software, ou desenvolvimento de novos mddulos de cddigo relativos a
relatérios, melhorias, interfaces, formularios e telas, alteracbes na forma original dos
programas/médulos, para atender aos requisitos técnicos da CONTRATANTE, a ser atendida
mediante orgcamento prévio, excetuando-se aquelas intervengbes que decorram de alteracdes
necessarias para atendimento de exigéncias legais que, neste caso, a teor da definicdo contida no
item 12.1.1, caracterizar-se-a4o como atualizacdo e nao terdo custo adicional.

12.2.2. Dever4d ainda, garantr o atendimento dos requisitos técnicos solicitados pela
CONTRATANTE, sem a necessidade de alteracdo do cdédigo-fonte do software, ou de
desenvolvimento de novos moédulos de cddigo, por encontrar-se o requisito técnico solicitado,
naturalmente incorporado a partir de simples ajustes de parametros por ocasido da sua
implementacéo e/ou implantacéo.
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13. DO PRAZO DE INICIO E DA DURACAO DO CONTRATO

13.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 48
(quarenta e oito) meses da sua celebragdo, na forma do inciso IV, do art. 57 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteracdes.

13.2. O prazo para execucdo dos servigos de implantagédo, migracédo de dados e treinamento aos
usuarios sera de 90 (noventa) dias, a contar da expedi¢do da Ordem de Servigos.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento referente & licenca de uso, implantagédo, conversdo de dados e treinamento
aos usuarios ocorrerd apos a conclusao desses servigos, mediante apresentacao da Nota Fiscal.

14.2. O pagamento referente & manutencdo e suporte técnico dos sistemas serd efetuado
mensalmente apos o fornecimento a Camara Municipal de Vila Valério da NOTA FISCAL e dos
documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n° 8.666/1993. Depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 05
(cinco) dias Uteis.

14.3. ApGs o prazo acima informado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF x 0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da NOTA FISCAL.
ND = Numero de dias em atraso.

14.4. A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.5. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a Camara Municipal de Vila Valério,
mediante documentacao propria, para apreciagcdo da autoridade competente;

14.6. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente
corrigido;

14.7. A Cémara Municipal de Vila Valério podera deduzir do pagamento importancias que a
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gualquer titulo Ilhe forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacdes;

14.8. O pagamento sera feito por transferéncia bancaria para a conta corrente da CONTRATADA;

14.9. Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢cdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacéo.

15. DOS RECURSOS FINANCEIROS

15.1. As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta de dotacdo Orgcamentaria propria
consignada no orcamento da Camara Municipal, a saber:

100100.0103100022.001 — Manutencdo da Camara Municipal

33904000000 — Servicos de Tecnologia da Informacéo e Comunicagao - Pessoa Juridica — Ficha
11

16. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1. O valor aceito para contratagcdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos;

16.2. Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR GLOBAL, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
atenda as especificacdes técnicas do objeto e tenha como cumprir 0s prazos e demais condicdes
estabelecidas neste Termo;

16.3. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos, tributos de
gualquer natureza relacionados com o objeto da licitacéo;

16.4. A proposta discriminara, em moeda nacional corrente, 0s precos unitarios e totais dos
respectivos itens;

16.5. A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa)

dias.

17. DA FISCALIZACAO

17.1.  No curso da execucdo do contrato, caberd a CONTRATANTE a fiscalizagdo dos servigos,
por intermédio de servidor(es) designado(s) para tal finalidade, nos termos do Art.67 da Lei n°®
8.666/93, que registrara(do) todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja
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cépia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades
apontadas.

18. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

18.1. Da Contratada

a) Fornecer & CONTRATANTE as novas implementacdes no produto licenciado, reparar, corrigir,
remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritaria e exclusivamente por conta e risco da
empresa CONTRATADA, no total ou em parte, 0s servigos executados com vicios, defeitos,
incorrecdes, erros, falhas, imperfeicbes ou recusados pela Camara, decorrentes de culpa da
CONTRATADA, inclusive por emprego de méao-de-obra desqualificada, acessdrios ou materiais
improprios, ou de qualidade inferior, salvo nos casos devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE;

b) Cumprir com rigor os prazos estabelecidos neste Contrato, bem como no Termo de Referéncia;
¢) Manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia técnica adequada
a CONTRATANTE usuaria das versfes implantadas e liberadas, sendo que a CONTRATANTE
nao assumira qualquer responsabilidade trabalhista e ndo estara sujeita ao pagamento de
encargos sociais de quaisquer tipos pelo fato de técnicos da CONTRATADA prestarem servigos
nas dependéncias do estabelecimento da CONTRATANTE;

d) Os servicos deverdo ser prestados no horario normal de expediente da Camara Municipal e
sempre que necessario, por conveniéncia da municipalidade, em horéarios extraordinarios, desde
gue acompanhado pelo responsavel do setor ou com autorizacao deste.

e) Desenvolver os servigos descritos na clausula primeira, de forma precisa, clara, fornecendo ao
CONTRATANTE todas as informagdes necessarias para um bom desenvolvimento dos trabalhos
relacionados ao objeto do presente Contrato;

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados a CONTRATANTE, por seus
empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive aos decorrentes de
servigos prestados inadequadamente, mesmo depois do vencimento do Contrato;

g) Iniciar, apés o recebimento da autorizacdo, a execucao dos servicos contratados, informando,
em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite a CONTRATADA de assumir as
atividades conforme o estabelecido;

h) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obriga prontamente a atender, bem como relatar toda e qualquer irregularidade
observada em funcéo da prestacdo dos servigcos contratados;

i) Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias, inclusive o0s
equipamentos e acessdrios, causados por seus empregados, ndo se eximindo ou transferindo a
sua responsabilidade & CONTRATANTE, desde que fique comprovada sua responsabilidade, de
acordo com o art. 70, da Lei n°® 8.666/93;

j) Manter total sigilo das informag¢des constantes dos arquivos da CONTRATANTE;

k) Manter, durante a vigéncia do Contrato e suas possiveis prorrogacfes, as mesmas condicdes
de habilitacdo para contratar com a Administracdo Publica exigidas na licitacdo, apresentando,
sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista;

I) Em caso de encerramento do contrato (rescisdo ou expiracdo do prazo), a CONTRATADA fica
autorizada a proceder a desinstalacdo dos softwares, deixando disponivel, contudo, o banco de
dados utilizado pelos sistemas, responsabilizando-se ainda pela exportacdo dos dados no formato
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exigido pela CONTRATANTE, sob pena de multa de 10% (dez por cento) sob o valor global
contratado, caso ndo atenda este item dentro do prazo combinado entre as partes;

m) Executar os servicos em conformidade com as especificacfes contidas neste Termo de
Referéncia.

18.2. Da Contratante

a) Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Termo;

b) Acompanhar e coordenar os servicos, ficando tal atribuicdo por conta do fiscal do contrato;

c) Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste para evitar transtornos
como: perda de dados ocasionadas por faltas de energia, problemas de hardware ou operacdo
indevida;

d) Disponibilizar os recursos materiais (instalacbes e equipamentos) e humanos (servidores),
necessarios para execuc¢ao do contrato, cooperando efetivamente com a sua execuc¢ao, dentro do
seu horario de expediente e nos dias e horarios previamente agendados entre as partes;

e) Nao sera permitido a CONTRATANTE copiar, modificar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em
locacdo ou em garantia, doar, alienar ou transferir, os sistemas objeto do presente contrato, assim
como seus manuais ou quaisquer informacdes relativas ao mesmo;

f)Quaisquer alteracdes que devam ser efetuadas nos sistemas sO poderdo ser operadas pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

19. DAS PENALIDADES

19.1. A empresa licitante deverd observar rigorosamente as condigfes estabelecidas no edital e
neste Termo de Referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, conforme o disposto:

19.1.1. Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo a CONTRATANTE;

19.1.2. Multa nos seguintes termos:

19.1.2.1. Multa de 15% (quinze por cento) do valor do contrato ou instrumento equivalente, por
infracdo das obrigacdes assumidas;

19.1.2.2. Em caso de atrasos a multa sera fixada em 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do
Contrato, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do ajuste, sem prejuizo da rescisédo
contratual e das demais sancoes;

19.1.3. Suspenséo tempordaria do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE por
periodo ndo superior a 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo
ou, ainda, até que seja promovida a reabilitacdo perante a CONTRATANTE;
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19.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante 0 CONTRATANTE;

19.2. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu
total limitado a 15% (quinze por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis;

19.3. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as
importancias alusivas e multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscricdo em divida ativa do
Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei;

19.4. Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao
processo.

19.5. A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento
de licitar ou contratar.

19.6. Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Fornecimento, a fornecer os
produtos objeto desta licitagdo, a atender ao disposto no Termo de Referéncia, aplicar-se-4 o
previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n® 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser
convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

19.7. As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Vila Valério
apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

19.8. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

19.9. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacado, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n® 8.666/1993.

20. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

20.1. A Comissao Técnica designada pela Portaria n® 040/2018 foi responsavel pela elaboracéo
do Termo de Referéncia.

20.2. Os esclarecimentos e informacbes no tocante ao conteldo deste Termo de Referéncia
deverdao ser solicitados aos membros da referida Comissdo Técnica, através do e-mail:
geral@camaravilavalerio.es.gov.br.
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ANEXO 1l

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Ao Pregoeiro da CMVIVA

Assunto: Credenciamento para a participagédo no Pregdo Presencial n® 004/2018.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

vém pela presente, informar a V.S% que o(a) Sr.(?)

, Carteira de Identidade ne

(apresentar o original) € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a

pessoa juridica acima citada durante a realizacao do Pregao em epigrafe, podendo para tanto,
oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar

todos os atos referentes ao certame.

- , de de 2018.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO 1l
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ao Pregoeiro da CMVIVA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,
por intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° ,

declara sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e

gue ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observacédo: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

( ) Declaramos possuir restricéo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regularizagdo, estando
ciente que, do contrario, haverd decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as

sancdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

, de de 2018.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO (EXIGENCIAS HABILITATORIAS)

Ao Pregoeiro da CMVIVA

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatorias para participacdo no Pregéo
Presencial n® 004/2018.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°
DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta
no art. 7° da Lei n® 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatérias previstas
no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02.

- , de de 2018.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO
(Art. 27, V, Lei 8.666/93)

Ao Pregoeiro da CMVIVA

=T 0 0] 0] (=1 SRR , inscrita
NO CNPJ SOD 0 NO e e et e e ra s , por intermédio de seu
representante legal, 0(a) SENNOI(Q) ......cvuviiiiiiiiiiii e , portador (a)
da Carteira de Identidade NO ..o e do CPF n°

............................................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Art. 27 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, que ndo emprega menor de dezoito anos, em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos em qualquer trabalho.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigédo de aprendiz. (.....).

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

- , de de 2018.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Esta Declaracdo devera ser impressa em papel timbrado da licitante e entregue no
envelope “2” documentacao, pois faz parte dos referidos documentos de habilitagao.
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ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Processo Administrativo n°® 8195/2018
Pregéo Presencial n°. 004/2018.

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
Banco:
LOTE 01
ITEM DESCRICAO VALOR VALOR TOTAL
MENSAL (R$) | PARA 12 MESES
(R$)
01 Contabilidade Publica
02 Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
03 Almoxarifado
04 Patrimdnio
05 Compras, Licitacdes e Contratos
06 Controle Interno
07 Protocolo
08 Portal da Transparéncia
09 Licenca de uso, instalacéo, conversado de dados e treinamento aos R$
usuarios correspondente aos sistemas descritos.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA R$: (0,00) (por extenso)

O prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias.

O valor acima referido inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como deveres, obrigacbes e
encargos de qualquer natureza, ndo sendo devido a Contratada qualquer outro pagamento resultante
da execugédo deste ajuste.
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IDENTIFICACAO DO DIRIGENTE DA EMPRESA PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:

CARGO NA Y Y
L 7Y 5 L 2 O Y/ | CPF N°
................................................................ RG NO: e e
[ 1 1Y [ 5 1
TELEFONE: ..ot e, Y | TR

- , de de 2018.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO VI

MINUTA CONTRATUAL

MINUTA DO CONTRATO N° XX/XXXX
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8195/2018

CONTRATO DE PRESTAQ,:AO DE SERVICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
VILA VALERIO E A EMPRESA XXXXX.

Pelo presente instrumento particular de Contrato, a CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO, do
Estado do Espirito Santo, inscrita no Cadastro Geral de Contribuintes, do Ministério da Fazenda,
sob 0 n°® 01.619.047/0001-09, com sede na Rua Natalino Cossi, n°. 100, Centro, Sede do Municipio
de Vila Valério, do Estado do Espirito Santo, neste ato representada pelo Presidente da Camara

Municipal, Senhor , residente e domiciliado a , Municipio de
Vila Valério-ES, portador do CPF (MF) n.° e da Carteira de Identidade n.°
, daqui por diante designado CONTRATANTE, de um lado, e, de outro a Empresa

, com Sede a , n° , Bairro , Municipio de , inscrita no CNPJ

sob o n° , aqui representada pelo Sr. , residente a , h° | Bairro
, Municipio de , portador do CPF n° e do RG n° ,

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n® 8195/2018 — Pregao Presencial n® 004/2018, devidamente homologado pelo
Presidente da Camara Municipal, tém entre si, justos e contratados, o que dispdem as seguintes
clausulas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a concessao de licenca de uso e prestacdo de
servicos de instalacdo, treinamento aos usuarios, conversdao de dados, parametrizacao,
customizacao, suporte remoto, visita técnica e manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva de
sistemas informatizados (softwares) de Gestao Publica, abrangendo: Contabilidade Publica;
Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Almoxarifado; Patriménio; Compras, Licitacdes e
Contratos; Controle Interno; Protocolo; Portal da Transparéncia.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instru¢cdes que compdem o
Processo Administrativo n°® 8195/2018, completando-o para todos os fins de direito, independente
de sua transcricdo, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. Pelos servicos objeto do presente contrato, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia de RS$......... (cereeernnns ) pela licenga de uso, instalacdo, conversdao de dados e
treinamento aos usuarios, em parcela Unica. Pelos servicos de manutencdo, customizacao,
parametrizacdo e suporte técnico a CONTRATANTE pagara & CONTRATADA a quantia de
RS (ereer e ) mensalmente, perfazendo um montante global de R$

......................... R )

3.2. A importancia a ser paga mensalmente correspondera aos seguintes sistemas e seus valores
unitarios:

ITEM DESCRICAO DOS SISTEMAS Valor Mensal Valor
correspondente
aos 12 meses

Total Mensal:

Valor total dos servicos de manutencdo, customizacao,
parametrizacao e suporte técnico para os 12 meses:

3.3. O pagamento referente a licenca de uso, instalacdo, conversao de dados e treinamento aos
usuéarios ocorrera apés a conclusdo desses servigos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal de
Servicos, bem como dos comprovantes de regularidade trabalhista, fiscais e comerciais, exigidos
para a habilitacdo no procedimento licitatorio.

3.4. O pagamento referente a manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva, & parametrizacao e
customizacdo e ao suporte técnico dos sistemas, serd efetuado MENSALMENTE, mediante o
fornecimento & Camara Municipal de Vila Valério de NOTA FISCAL, bem como dos comprovantes
de regularidade trabalhistas, fiscais e comerciais, exigidos para a habilitacdo no procedimento
licitatério. Estes documentos, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
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processamento e pagamento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

3.5. A nota fiscal dever4 conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

3.6. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Camara Municipal de Vila Valério,
mediante documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade competente.

3.7. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a empresa contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente
corrigido.

3.8. A CMVIVAJ/ES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

3.9. O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito por transferéncia bancaria
para a conta corrente da CONTRATADA, sendo expressamente vedada a empresa a cobranca ou

desconto de duplicatas por meio da rede bancéria ou de terceiros.

3.10. Para a efetivagdo do pagamento a licitante deverd manter as mesmas condi¢des previstas
neste edital no que concerne a proposta de pregos e a habilitacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo a conta da seguinte dotacéo
or¢camentaria, consignada no orgamento vigente:
100100.0103100022.001 — Manutencdo da Camara Municipal

33904000000 — Servigos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagédo - Pessoa Juridica — Ficha
11

5. CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INICIO E DA DURACAO DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo, por iguais e sucessivos periodos, limitados a 48 (quarenta e oito) meses, nos
termos do Art. 57, Inciso IV da Lei n° 8.666/93.

5.2. O prazo para inicio dos servicos sera logo apds a emissdo da ordem de servicos expedida pelo
Departamento de Compras da Camara Municipal de Vila Valério.
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6. CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigacBes que Ihe sdo comuns e peculiares cabe exclusivamente a contratada:

a) Fornecer & CONTRATANTE as novas implementagBes no produto licenciado, reparar, corrigir,
remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritaria e exclusivamente por conta e risco da empresa
CONTRATADA, no total ou em parte, os servigcos executados com vicios, defeitos, incorrecoes,
erros, falhas, imperfeices ou recusados pela Camara, decorrentes de culpa da CONTRATADA,
inclusive por emprego de mao-de-obra desqualificada, acessoérios ou materiais impréprios, ou de
gualidade inferior, salvo nos casos devidamente justificados e aceitos pela CONTRATANTE;

b) Cumprir com rigor os prazos estabelecidos neste Contrato, bem como no Termo de Referéncia;
¢) Manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia técnica adequada
a CONTRATANTE usuéria das versdes implantadas e liberadas, sendo que a CONTRATANTE nao
assumira qualquer responsabilidade trabalhista e ndo estara sujeita ao pagamento de encargos
sociais de quaisquer tipos pelo fato de técnicos da CONTRATADA prestarem servicos nas
dependéncias do estabelecimento da CONTRATANTE;

d) Os servigcos deverdo ser prestados no horario normal de expediente da Camara Municipal e
sempre que necessario, por conveniéncia da municipalidade, em horarios extraordinarios, desde
gue acompanhado pelo responsavel do setor ou com autorizacao deste.

e) Desenvolver os servigos descritos na clausula primeira, de forma precisa, clara, fornecendo ao
CONTRATANTE todas as informacdes necessarias para um bom desenvolvimento dos trabalhos
relacionados ao objeto do presente Contrato;

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados & CONTRATANTE, por seus
empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive aos decorrentes de
servigos prestados inadequadamente, mesmo depois do vencimento do Contrato;

g) Iniciar, apds o recebimento da autorizagdo, a execucdo dos servi¢cos contratados, informando,
em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite a CONTRATADA de assumir as
atividades conforme o estabelecido;

h) Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obriga prontamente a atender, bem como relatar toda e qualquer irregularidade
observada em funcéo da prestacdo dos servigos contratados;

i) Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias, inclusive os equipamentos
e acessorios, causados por seus empregados, ndo se eximindo ou transferindo a sua
responsabilidade a CONTRATANTE, desde que figue comprovada sua responsabilidade, de acordo
com o art. 70, da Lei n° 8.666/93;

j) Manter total sigilo das informac¢des constantes dos arquivos da CONTRATANTE;

k) Manter, durante a vigéncia do Contrato e suas possiveis prorrogacdes, as mesmas condi¢des de
habilitacdo para contratar com a Administracao Publica exigidas na licitacdo, apresentando, sempre
gue exigido, os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista;

I) Em caso de encerramento do contrato (rescisdo ou expiracdo do prazo), a CONTRATADA fica
autorizada a proceder a desinstalagdo dos softwares, deixando disponivel, contudo, o banco de
dados utilizado pelos sistemas, responsabilizando-se ainda pela exportacdo dos dados no formato
exigido pela CONTRATANTE, sob pena de multa de 10% (dez por cento) sob o valor global
contratado, caso ndo atenda este item dentro do prazo combinado entre as partes.

m) Executar os servicos em conformidade com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

Rua Natalino Cossi, n® 100, Centro — Vila Valério-ES — Cx. Postal 09 - Cep.: 29785-000 69
Telefax: 0xx(27)3728-1255/1489 - E-mail: geral@camaravilavalerio.es.gov.br — CNPJ 01.619.047/0001-09



mailto:geral@camaravilavalerio.es.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8195/2018 - PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018

7. CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Além das obrigacbes que l|he sdo comuns e peculiares, cabe exclusivamente a
CONTRATANTE:

g) Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Contrato;

h) Acompanhar e coordenar os servigos, ficando tal atribuicdo por conta do fiscal do contrato;

i) Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste para evitar transtornos
como: perda de dados ocasionadas por faltas de energia, problemas de hardware ou operacéo
indevida;

j) Disponibilizar os recursos materiais (instalagbes e equipamentos) e humanos (servidores),
necessarios para execucdo do contrato, cooperando efetivamente com a sua execucao, dentro do
seu horario de expediente e nos dias e horarios previamente agendados entre as partes;

k) Nao sera permitido a CONTRATANTE copiar, modificar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em
locacdo ou em garantia, doar, alienar ou transferir, 0s sistemas objeto do presente contrato, assim
como seus manuais ou quaisquer informagdes relativas ao mesmo;

) Quaisquer alteracdes que devam ser efetuadas nos sistemas sé poderdo ser operadas pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

8. CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1. A execucdo deste Contrato serd acompanhada por servidor previamente designado pela
CONTRATANTE, nos termos do art. 67 da Lei n® 8666/1993, que devera atestar a realizacdo dos
fornecimentos contratados, para cumprimento das previsbes dos artigos 62 e 63 da Lei n°
4.320/1964.

8.2. O fiscal do contrato deverd anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao dos
servicos em registro préprio, determinando o que for necesséario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste Termo Contratual.

8.3. Cabera ao Fiscal:

8.3.1. Transmitir instrucdes a CONTRATADA e comunicar alteracdes de prazos e cronogramas de
execucédo, quando for o caso;

8.3.2. Dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da execucao do Contrato
gue possam acarretar a imposicado de sanc¢des ou a rescisdo contratual;

8.3.3. Atestar a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA para posterior pagamento;

8.3.4. Esclarecer prontamente as dividas da CONTRATADA;

8.3.5. Verificar a obrigagcdo da CONTRATADA de manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo, bem como o regular cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

8.3.6. Solicitar a CONTRATADA, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos relacionados
com a execugao do Contrato.
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8.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverado ser solicitadas
a seus superiores em tempo habil para a adocao das medidas convenientes.

8.5. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da CMVIVA e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

8.6. A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo do CONTRATANTE, ndo eximira a
CONTRATADA de total responsabilidade na execucdo do Contrato.

9. CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. A inexecucdo total ou parcial deste Contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes
penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa, na forma do artigo 87 da Lei n°
8666/1993:

9.1.1 - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo a CONTRATANTE;

9.1.2. Multa nos seguintes termos:

9.1.2.1 - Multa de 15% (quinze por cento) do contrato ou instrumento equivalente, por infracdo das
obriga¢gdes assumidas;

9.1.2.2. Em caso de atrasos a multa sera fixada em 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do
Contrato ou equivalente, até o limite de 15% (quinze por cento) sobre o valor do ajuste, sem
prejuizo da rescisdo contratual e das demais sangoes;

9.1.3. Suspensao temporaria do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE por periodo
nao superior a 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou,
ainda, até que seja promovida a reabilitacdo perante a CONTRATANTE;

9.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
0 CONTRATANTE;

9.2. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 15% (quinze por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis;

9.3. Poder-se-4 descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas e multas, ou efetuar sua cobranca mediante inscrigdo em divida ativa do Municipio, ou por
qgualquer outra forma prevista em lei;

9.4. Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia
do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.
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9.5. A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de
licitar ou contratar.

9.6. Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Fornecimento, a fornecer os produtos
objeto desta licitacdo, a atender ao disposto no Termo de Referéncia, aplicar-se-a o previsto no art.
4° inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na
ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

9.7. As sanc¢bes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Vila Valério
apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

9.8. A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

9.9. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da

intimac&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n°® 8.666/1993.

10. CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTAMENTO

10.1. A Contratada tem direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a
revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obriga¢gfes pactuadas no
presente instrumento, na forma da Lei.

10.2. A contratada, quando for o caso, devera formular & Camara Municipal de Vila Valério o
requerimento para a revisdo do pre¢co do contrato, com a comprovacao da situacdo que o
condiciona a ter 0 seu precgo revisto.

10.3. A excecdo do disposto no item 10.1, os precos contratados s6 poder&o ser reajustados apos
transcorridos 12 (doze) meses de execucdo do contrato, pelo indice Geral de Precos da Fundag&o
Getulio Vargas — IGP-DI (FGV), nos termos da Lei Federal 10.192/2001, obedecendo o limite
previsto no 8§ 1.° do Art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO DO CONTRATO

11.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste
instrumento.

11.2. Constitui motivos para rescisdo deste contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especifica¢cdes ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;
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c) A lentiddo no seu cumprimento, levando a administragcdo a comprovar a impossibilidade da
concluséo do fornecimento dos prazos estipulados;

d) A paralisacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicacdo a Camara Municipal;

e) A subcontratacdo, a associacéo do contrato com outrem, a cessao ou transferéncia do objeto do
contrato, sem a devida autorizacdo da CONTRATANTE;

f) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucao, assim como a de seus superiores;

g) O cometimento reiterado de faltas na execucédo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da lei
8.666/93;

h) A decretacao de faléncia, ou instauracao de solvéncia civil;

i) A dissolucéo de sociedade;

j) A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da
CONTRATANTE, prejudigue a execugéo do contrato;

k) Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

l) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execuc¢do do contrato;

m) A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, devera ser precedida de
justificativa fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11.3. A rescisdo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos previstos na Lei
8.666/93, consolidada, bem como no presente instrumento;

b) Amigavel, por acordo entre as partes e reduzido a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Camara Municipal;

c) Judicial, nos termos da legislagéo.

11.4. A rescisdao administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da Camara Municipal de Vila Valério.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. Aplica-se a execucao deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei Federal
n° 8.666/93 e Lei Federal n° 10.520/2002.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ADITAMENTO

13.1. Este contrato podera ser aditado, conforme previsto no art. 65 da Lei n° 8.666/1993, apds
manifestacao formal da Assessoria Juridica da Camara Municipal de Vila Valério.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO

14.1. O contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito
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Santo, dando-se cumprimento ao disposto no Art. 61, Paragrafo Unico da Lei n° 8.666/93.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO.

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Gabriel da Palha, do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam este contrato em quatro vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vila Valério-ES, em de de

CAMARA MUNICIPAL DE VILA VALERIO/ES
Presidente;: XXXXXXX
CONTRATANTE

EMPRESA XXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1a

2&1
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